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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 219 «Об 

утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в каче-

стве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 

года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых поме-

щениях», п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Таманского сельско-

го поселения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 № 

219 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-

доставляемых по договорам социального найма» 

I. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуж-

дающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее соответственно – Регламент, муни-

ципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной 

услуги, сроки и последовательность действий по ее исполнению. 

Настоящий Регламент определяет порядок взаимодействия между должностными лицами, муниципальными служа-

щими администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района с физическими и юридическими лицами при предос-

тавлении муниципальной услуги, с организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, а также определяет 

порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, должностных лиц и 

муниципальных служащих администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут выступать физические лица – граждане Российской 

Федерации, постоянно проживающие по месту жительства на территории Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

по категории «малоимущие граждане», в отношении которых принято решение администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района о признании их малоимущими по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами Краснодарского края (далее – заявители). 

Иностранные граждане и лица без гражданства не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых по-

мещениях, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации и (или) федеральным законодатель-

ством. 

Гражданин по своему желанию может быть принят на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении индивиду-

ально либо с членами семьи (в составе семьи). 

К членам семьи гражданина для целей принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по катего-

рии «малоимущие граждане» относятся его супруг (супруга), их общие несовершеннолетние дети и совершеннолетние нетрудо-

способные дети, несовершеннолетние дети и совершеннолетние нетрудоспособные дети гражданина и его супруга (супруги) не-

зависимо от места их жительства в пределах сельского поселения, а также проживающие совместно с гражданином его родители 

и совершеннолетние дети, родители и совершеннолетние дети супруга (супруги), иные лица, объединенные с гражданином при-

знаками родства или свойства. 

Малоимущие граждане, совместно проживающие в одном жилом помещении, объединенные признаками родства и 

(или) свойства, при наличии их волеизъявления принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в составе 

разных семей. 

На индивидуальный учет принимаются малоимущие граждане, достигшие возраста восемнадцати лет, а также не дос-

тигшие возраста восемнадцати лет, но объявленные в случаях и порядке, предусмотренных федеральным законодательством, 

полностью дееспособными (эмансипированными). 
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Физические лица имеют право действовать от имени заявителей в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации и Краснодарского края, муниципальными правовыми актами либо в силу наделения их полномочиями в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации. 

1.3. Информация о месте нахождения, почтовом адресе, справочных телефонах, адресе электронной почты админист-

рации Таманского сельского поселения Темрюкского района (далее – администрация) и Муниципального бюджетного учрежде-

ния «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования 

Темрюкский район (далее – МБУ «МФЦ»), графике работы администрации, МБУ «МФЦ», часах приема граждан в общем отделе 

администрации (далее – отдел), адресе официального интернет-сайта администрации и МБУ «МФЦ» представлена в приложении 

№ 1 к настоящему Регламенту. 

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в МБУ «МФЦ» 

лично, а также в отдел: 

-   посредством телефонной связи; 

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Еди-

ного портала государственных и муниципальных услуг (функций); 

- посредством почтовой связи. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела, ответст-

венным за информирование, в форме консультирования или индивидуального письменного информирования, публичного пись-

менного информирования. 

Информирование осуществляется на русском языке. 

1.5. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется при обращении заинтересованных лиц за ин-

формацией: 

- при личном обращении граждан; 

- по телефону. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- время приема и выдачи документов; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решения или действия (бездействия), принятых или осуществляемых в ходе предоставления 

муниципальной услуги.  

Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и 

оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. 

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15  минут. 

Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное инфор-

мирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить воз-

можность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного 

звонка специалиста, ответственного за информирование, заинтересованному лицу для разъяснения, либо назначить другое удоб-

ное для гражданина время для устного информирования. 

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в со-

ответствии с графиком работы отдела, МБУ «МФЦ». Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

1.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа, в том числе в форме 

электронного документа (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обраще-

ния заинтересованного лица за информацией), на обращение заинтересованного лица в порядке, установленном Федеральным 

законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, 

размещении на официальном Интернет-сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района путем использования инфор-

мационных стендов, размещающихся в администрации. 

1.8. Сотрудник органа предоставляющего муниципальную услугу, осуществляющий прием и консультирование (по те-

лефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информи-

ровании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник, сняв трубку, должен представиться: назвать 

фамилию, имя, отчество, должность, название отдела. 

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог раз-

говора и перечислить действия, которые надо предпринимать. 

1.9. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необхо-

димых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги с исполь-

зованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной государственной инфор-

мационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут 

получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг. 

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещается полная версия регламента предоставляемой услуги (после официального опубликования), а также раз-

мещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

1.10. На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации, предназначенных для информирова-

ния заинтересованных лиц, содержится следующая информация: 

1) текст административного регламента с приложениями (извлечения); 

2) блок-схема последовательности административных процедур; 

Регламент%20-%20%20учет%20по%20соц.найму.docx#Par264#Par264
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3) перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

4) форма и образец оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

5) местонахождение, почтовые адреса, справочные телефоны, адреса электронной почты, графики работы, адреса офи-

циальных интернет-сайтов органов, осуществляющих оказание муниципальной услуги, часы приема граждан в отделе; 

6) срок предоставления муниципальной услуги; 

7) основания для отказа в приеме документов, в предоставлении муниципальной услуги. 

1.11. На официальном сайте администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет содержится следующая информация: 

1) текст административного регламента с приложениями (извлечения); 

2) блок-схема последовательности административных процедур; 

3) перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

4) форма и образец оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

5) местонахождение, почтовые адреса, справочные телефоны, адреса электронной почты, графики работы, адреса офи-

циальных интернет-сайтов органов, осуществляющих оказание муниципальной услуги, часы приема граждан в отделе; 

6) срок предоставления муниципальной услуги; 

7) основания для отказа в приеме документов, в предоставлении муниципальной услуги. 

1.12. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), 

без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов 

в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещени-

ях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Органами, осуществляющими оказание муниципальной услуги, являются:  

1) администрация;  

2) МБУ «МФЦ». 

2.3. Органы, участвующие в  предоставлении муниципальной услуги:  

1) органы, осуществляющие технический учет жилищного фонда – предоставление справок о наличии (отсутствии) у 

гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет, на праве собственности или на основании иного под-

лежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) (или) земельного(ых) участка(ов) для строительства 

жилого(ых) дома(ов)  –  Филиал ГУП «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ» по Темрюкскому району (при необходимости 

ГУП Краснодарского края «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ», Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное 

БТИ» по Краснодарскому краю) (далее – орган, осуществляющий технический учет); 

2) органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним – предос-

тавление справок о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет, на праве 

собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) 

земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов) – Темрюкский отдел Управления Феде-

ральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Краснодарскому краю (далее – орган, осуществляющий 

государственную регистрацию прав); 

3) органы, уполномоченные лица имеющие право совершать нотариальные действия, в соответствии с Основами зако-

нодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-I – нотариальное удостоверение доверенности, 

нотариальное заверение копий документов; 

4) органы и организации, осуществляющие выдачу выписок из лицевого счета жилого помещения муниципального 

или государственного жилищного фонда или выписок из лицевого счета жилого помещения частного жилищного фонда – выдача 

указанных выписок. 

2.4. Сведения об уполномоченных органах, участвующих в предоставлении услуг: 

2.4.1. Филиал ГУП «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ» по Темрюкскому району: 

Место нахождения (почтовый адрес): 353500, Краснодарский край, Темрюкский район, г. Темрюк, ул. Ленина, д. 2 «а». 

График работы: понедельник – четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00 (перерыв с 12-00 до 13-00), суббота и 

воскресенье – выходные дни. 

Контактный телефон: 8(86148) 5-19-70. 

Официальный сайт: www.kubbti.ru. 

Адрес электронной почты: temryk@kubbti.ru. 

2.4.2. Темрюкский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по 

Краснодарскому краю: 

Место нахождения (почтовый адрес): 353500, Краснодарский край, Темрюкский район, г. Темрюк, ул. Розы Люксем-

бург, д. 67. 

Телефон: 8(86148) 4-44-04. 

График работы: понедельник, среда, пятница: с 8-00 до 16-00; вторник, четверг: с 8-00 до 19-00, суббота с 8-00 до 13-

00, воскресенье – выходной день. 

Официальный сайт: www.frskuban.ru. 

Адрес электронной почты: OO_44@frskuban.ru. 

2.5. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителям документов по результатам пре-

доставления муниципальной услуги осуществляется специалистом МФЦ либо специалистом отдела. 

2.6. Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-

лучения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-

ления таких услуг, включенных в перечни, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами ме-

стного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-

ных услуг. 
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2.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) принятие гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма, оформляется путем издания постановления администрации о принятии на учет в качестве нуж-

дающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на основании которого гражданину выдает-

ся уведомление установленной формы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – уведомление о 

принятии на учет) (приложение № 2 к настоящему административному регламенту), которое вручается гражданину, принятому 

на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма под роспись, 

или направляется заказным письмом с уведомлением. 

2) отказ в принятии гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предостав-

ляемых по договорам социального найма, оформляется путем издания постановления администрации об отказе в принятии граж-

дан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, которое вручает-

ся под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением. 

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати трех рабочих дней с даты представле-

ния гражданином заявления о принятии на учет и учетных документов, обязанность по представлению которых возложена на 

заявителя. 

Постановление администрации о принятии (об отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающегося в жи-

лом помещении принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней с даты представления гражданином в уполномоченный 

орган по учету заявления о принятии на учет и учетных документов, обязанность по представлению которых возложена на заяви-

теля. 

 Уполномоченный орган по учету не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления администра-

ции о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, в том числе через МФЦ, выдает под роспись 

или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину уведомление установленной формы, подтверждающее 

принятие такого правового акта местной администрации. В случае представления гражданином заявления о принятии на учет 

через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заяви-

телем. 

Постановление администрации об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помеще-

нии выдается уполномоченным органом по учету под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении 

гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого правового 

акта администрацией. 

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Конституцией Российской; 

2) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ; 

3) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-

ния в Российской Федерации»; 

4) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-

рации»; 

5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг»; 

7) Законом Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного само-

управления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»; 

8) Законом Краснодарского края от 29 декабря 2009 года № 1890-КЗ «О порядке признания граждан малоимущими в 

целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»; 

9) Постановлением Главы администрации Краснодарского края от 17 апреля 2007 года № 335 «Об организации учета в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий»; 

10) Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

2.10. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению заявителем: 

 1) формализованное заявление (приложение № 3 к настоящему Регламенту); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (паспорт гражданина Российской Федерации в 

возрасте от 14 лет, свидетельство о рождении несовершеннолетних граждан в возрасте до 14 лет) (копии всех страниц, подлинни-

ки для сверки). В случае обращения представителя заявителя – документ, удостоверяющий личность представителя заявителя 

(паспорт) (копия паспорта, подлинник для сверки), а также документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заяви-

теля (нотариально заверенная доверенность, документ, удостоверяющий права (полномочия) законного представителя (родителя, 

усыновителя, опекуна, попечителя), иные документы, в соответствии с действующим законодательством) (копия, подлинник для 

сверки); 

3) документ, подтверждающий факт государственного пенсионного страхования гражданина (копия, подлинник для 

сверки); 

4) свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния (копия, подлинник для сверки): 

а) свидетельство о рождении ребенка (детей); 

б) свидетельство о заключении брака; 

в) свидетельство о расторжении брака; 

г) свидетельство об усыновлении; 

д) свидетельство об установлении отцовства; 

е) свидетельство о перемене имени; 

ж) свидетельство о смерти; 

5) справки (подлинник) или иные документы, подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества (копия, подлин-

ник для сверки);  

6) вступившее в силу решение суда об определении состава семьи (надлежащим образом заверенная копия); 

consultantplus://offline/ref=505ECCE4C0D94F04C6537F3BF4E742CDD1C6760645081BB67B8596398AAE2742E5802FC0881E3701D20A10e3s7L
consultantplus://offline/ref=3B2E6319A40B2B6BA3F7974F3B21F7265CD402F20824D6E268830066mDK
consultantplus://offline/ref=3B2E6319A40B2B6BA3F7974F3B21F7265FDA03F7067781E039D60E686967mCK
consultantplus://offline/ref=4AB2376EBD071D388431E9B0F66C9DF1C11474E755278783E9A728D12889E8ACtBQ0M
consultantplus://offline/ref=3B2E6319A40B2B6BA3F789422D4DA92F5DD75BFA06758BB5678955353E75922561mAK
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7) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений, правоустанавливающие и правоудостове-

ряющие документы на занимаемые жилые помещения: 

а) декларация об отсутствии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, 

жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на пра-

ве собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, по установленной форме (приложение 

№ 4 к настоящему Регламенту) (подлинник); 

б) информация о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жило-

го(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве 

собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в тече-

ние указанного срока, по установленной форме (приложение № 5 к настоящему Регламенту) (подлинник); 

в) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений, правоустанавливающие документы на зани-

маемые жилые помещения, в случае если права на указанные помещения не были зарегистрированы в Едином реестре прав на 

недвижимое имущество и сделок с ним и правоудостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения (копия, подлинник 

для сверки); 

г) документы, на основании которых занимают жилое(ые) помещение(ия) гражданин и члены его семьи, указанные в 

заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), а также граждане, указанные в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 

Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета 

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Закон Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ) 

(копия, подлинник для сверки): 

не указанные в заявлении о принятии на учет супруги граждан, указанных в заявлении о принятии на учет, а также не 

указанные в заявлении о принятии на учет их общие несовершеннолетние дети и не состоящие в браке совершеннолетние нетру-

доспособные дети, несовершеннолетние дети и не состоящие в браке совершеннолетние нетрудоспособные дети таких граждан и 

их супруги независимо от места жительства супругов и детей таких граждан; 

проживающие по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении о принятии на учет, за 

исключением граждан, занимающих соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения жилищного 

фонда социального использования, по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или 

по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда: 

договор социального найма жилого помещения; 

договор найма специализированного жилого помещения; 

договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования; 

договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования; 

договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; 

д) справка жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о 

членстве в указанном кооперативе (подлинник); 

8) соглашение об определении порядка пользования жилым помещением (копия, подлинник для сверки); 

9) вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением (надлежащим образом 

заверенная копия); 

10) документы, подтверждающие место жительства гражданина (копия, подлинник для сверки): 

а) паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства; 

б) свидетельство о регистрации по месту жительства; 

в) вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответст-

вующему адресу (надлежащим образом заверенная копия); 

11) документы, подтверждающие технические характеристики жилого помещения: 

а) выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) и (или) принадлежавшего(их) в те-

чение последних пяти лет гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), 

и (или) гражданам, указанным в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 

года № 1655-КЗ, на праве собственности, фактически занимаемого(ых) в течение последних пяти лет гражданином и (или) члена-

ми его семьи, указанными в заявлении о принятии на учет (состоящими на учете), и (или) гражданами, указанными в абзацах 

третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ, составленные не ранее чем 

за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету (подлинник); 

б) технический паспорт жилого помещения по месту жительства или по месту проживания, установленному вступив-

шим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), а 

также граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 

1655-КЗ, и технический(ие) паспорт(а) на жилое(ые) помещение(я), принадлежащее(ие) гражданину и (или) членам его семьи, 

указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), и (или) гражданам, указанным в абзацах третьем и четвертом 

части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ, на праве собственности (копия, подлинник для 

сверки). Технический паспорт жилого помещения должен быть составлен по состоянию на дату не ранее пяти лет до даты пред-

ставления его в уполномоченный орган по учету либо должен содержать отметку органа технической инвентаризации о проведе-

нии технической инвентаризации жилого помещения в течение пяти лет до даты представления технического паспорта в уполно-

моченный орган по учету. Требование о предоставлении технического паспорта жилого помещения не распространяется на граж-

дан, занимающих жилые помещения по договорам найма специализированного жилого помещения, договорам найма жилого 

помещения жилищного фонда коммерческого использования, договорам поднайма жилого помещения жилищного фонда соци-

ального использования, договорам безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; 

12) документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражда-

нина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), права на обеспечение жильем вне 

очереди (подлинник, копия, подлинник для сверки); 

13) надлежащим образом заверенные копии судебных актов. 

В случае невозможности представления подлинников документов, представляются нотариально заверенные копии до-

кументов. 
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2.11. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе 

представить: 

1) справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государст-

венную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, 

указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), а также у граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом 

части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ, на праве собственности или на основании иного 

подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенно-

го(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномо-

ченный орган по учету (в случае изменения фамилии, имени, отчества – аналогичную выписку на предыдущую (предыдущее) 

фамилию, имя, отчество) (подлинники); 

2) уведомление гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством Российской Федера-

ции оснований признания его нуждающимся в жилом помещении (приложение № 6 к настоящему Регламенту) (подлинник); 

3) свидетельство(а) о государственной регистрации права собственности гражданина и (или) членов его семьи, указан-

ных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), а также граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 

статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ, на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) уча-

сток(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов) (копия); 

4) решение уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирно-

го дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) (копия); 

5) правовые акты местной администрации по жилищным вопросам гражданина, в том числе о признании гражданина 

малоимущим (копия). 

2.12. Отдел не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с представлением муни-

ципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных ор-

ганов местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством. 

2.13. Специалист МФЦ либо специалист отдела осуществляет прием документов, сверку оригиналов с копиями, после 

чего оригиналы документов возвращает заявителю. 

К заявлению заявитель может прилагать иные документы, необходимые для предоставления услуги. Не может быть 

отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи. 

2.14. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги является: 

1) несоответствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме или содержанию 

требованиям действующего законодательства; 

2) содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих одно-

значно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати; 

3)  обращение за получением услуги ненадлежащего лица, отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на 

получение муниципальной услуги. 

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 

1) поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

2) направление заявителю уведомления о предоставлении недостающих документов (приостановление предоставления 

муниципальной услуги осуществляется до предоставления заявителем недостающих документов). 

2.16. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях: 

1) непредставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 на-

стоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государст-

венной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если 

соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутст-

вие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соот-

ветствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

3) представление заявителем документов, не подтверждающих право соответствующих граждан состоять на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

4) не истек пятилетний срок со дня совершения гражданами намеренных действий по ухудшению жилищных условий. 

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на наруше-

ния, предусмотренные статьей 54 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление 

о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судеб-

ном порядке. 

2.17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Документы, выдаваемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 

1) нотариально заверенная доверенность, нотариально заверенные копии документов (в случае невозможности пред-

ставления подлинников); 

2) справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государст-

венную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, 

указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), а также у граждан, указанных в абзацах третьем и четвертом 

части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ, на праве собственности или на основании иного 
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подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенно-

го(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов); 

3) выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) и (или) принадлежавшего(их) в те-

чение последних пяти лет гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), 

и (или) гражданам, указанным в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 

года № 1655-КЗ, на праве собственности, фактически занимаемого(ых) в течение последних пяти лет гражданином и (или) члена-

ми его семьи, указанными в заявлении о принятии на учет (состоящими на учете), и (или) гражданами, указанными в абзацах 

третьем и четвертом части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ. 

2.18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.19. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.20. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Регистрация заявления в отделе осуществляется в книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопро-

сам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в день принятия заявления с указанием даты и времени.  

2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заяви-

телей, размещению и оформлению информации о предоставлении муниципальной услуги: 

2.21.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарным правилам 

и нормам, а также правилам противопожарной безопасности, в том числе должны быть оборудованы системами вентиляции, кон-

диционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы телефонами, факсами, ко-

пировальными аппаратами, компьютерами и иной необходимой оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посе-

тителей. 

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, кото-

рая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заяви-

телей. 

2.21.2. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги докумен-

тов отводятся места, оборудованные стульями, столами, обеспеченные канцелярскими принадлежностями для возможности 

оформления документов. 

Помещения для приема граждан должны снабжаться табличками  с указанием номера кабинета и должности лица, 

осуществляющего прием.  

В помещениях для приема граждан обеспечивается: 

комфортное расположение гражданина и должностного лица, специалиста; 

возможность заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов; 

телефонная связь; 

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.  

2.21.3. К информационным стендам должен быть обеспечен свободный доступ посетителей.  

На информационных стендах, а также на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района в 

сети Интернет размещается следующая информация: 

текст административного регламента с приложениями (извлечения); 

блок-схема последовательности административных процедур; 

перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

форма и образец оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

местонахождение, почтовые адреса, справочные телефоны, адреса электронной почты, графики работы, адресах офи-

циальных интернет-сайтов органов, осуществляющих оказание муниципальной услуги, часы приема граждан в отделе; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

основания для отказа в приеме документов, в предоставлении муниципальной услуги. 

2.21.4. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 

14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом. В случае оформления информационных мате-

риалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены. 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

количество и продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами, специалистами, осуществляю-

щими предоставление муниципальной услуги; 

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителям документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при 

подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

наличие и доступность полной, актуальной, достоверной и доступной информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий; 

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

установление должностных лиц, специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

2.23. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

2.23.1. Предоставление муниципальной услуги возможно через  МБУ «МФЦ».  

При предоставлении муниципальной услуги через МБУ «МФЦ» прием и выдача документов осуществляется специа-

листами МБУ «МФЦ». Для исполнения документ передается в администрацию. Информация о предоставляемой услуге (о сроках 
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предоставления услуги; о перечнях документов, необходимых для получения услуги; о размерах государственных пошлин и иных 

платежей, связанных с получением услуги; о размерах и порядке их уплаты; о порядке обжалования действий (бездействия), а 

также решений должностных лиц и муниципальных служащих органов и организаций, участвующих в предоставлении услуги) 

заявитель может получить в секторе информирования, который включает в себя: 

информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения зая-

вителями услуг; 

консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги. 

2.23.2. С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожида-

ния МБУ «МФЦ» оборудован электронной системой управления очередью.  

III. Административные процедуры 

3.1. Перечень административных процедур выполняемых при предоставлении услуги: 

1) прием и регистрацию заявления с необходимыми документами о предоставлении муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

3) получение заявителем результата муниципальной услуги. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному 

регламенту (приложение № 7 к настоящему Регламенту). 

3.3. Описание административных процедур.   

3.3.1. Прием и регистрация заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

3.3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя (представителя 

заявителя) в МБУ «МФЦ», или непосредственно в отдел с формализованным заявлением о предоставлении муниципальной услу-

ги и пакетом документов, указанным в пункте 2.10 раздела 2 настоящего Регламента, необходимым для предоставления услуги. 

3.3.1.2. Лицом, ответственным за прием заявления является специалист отдела или специалист МБУ «МФЦ». 

3.3.1.3.   Содержание административного действия: 

1) специалист отдела:  

а)  устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), проверяет доку-

мент удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его име-

ни;  

в) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в 

пункте 2.10 раздела 2 настоящего Регламента; 

г) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

д) проверяет соответствие представленных оригиналов и копий документов;  

е) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требо-

ваниям настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объяс-

няет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению: 

- при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает пред-

ставленные документы; 

- при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его 

внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги; 

ж) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю запол-

нить заявление; 

з)  оформляет расписку о принятии документов по установленной форме (приложение № 8 к настоящему Регламенту), 

при отсутствии какого-либо учетного документа специалист отдела выдает заявителю под роспись или направляет заказным 

письмом с уведомлением о вручении уведомление с указанием перечня недостающих учетных документов (приложение № 9 к 

настоящему Регламенту). В книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях делается отметка о выдаче (направлении) заявителю соответствующего уведомления с указанием даты его 

выдачи (направления); 

и) осуществляет регистрацию заявления в книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

к) передает главе администрации для рассмотрения и наложения резолюции. 

3.3.1.4. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут. Регистрация заявления в отделе 

осуществляется в книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях в день принятия заявления с указанием даты и времени. 

3.3.1.5. Глава администрации в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему заявления о предоставлении 

муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами рассматривает их, накладывает резолюцию и передает специалисту, 

указанному в резолюции. 

3.3.1.6. Результат административной процедуры: 

1) прием и регистрация заявления в книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в ка-

честве нуждающихся в жилых помещениях, передача заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему 

документами специалисту, указанному в резолюции; 

2) отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги. 
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3.3.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, формирование учетного дела, направление межве-

домственных запросов, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги: 

3.3.2.1. Орган, ответственный за выполнение административной процедуры – постоянно действующая комиссия по 

жилищным вопросам при администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района (далее – комиссия). 

3.3.2.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры, – передача заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами специалисту, указанному в резолюции главы адми-

нистрации; 

3.3.2.3. Содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

1) секретарь комиссии формирует учетное дело; 

2) комиссия рассматривает поступившее формализованное заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении с прилагаемыми к нему документами на соответствие пункту 2.15, 2.16 раздела 2 настоящего Регламента с 

обязательным ведением протокола и по результатам рассмотрения заявления и представленных учетных документов выносит 

решение о наличии (отсутствии) оснований для принятия заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

Рассмотрение поступивших заявлений о принятии на учет производится в хронологическом порядке исходя из даты и 

времени их принятия. 

При рассмотрении заявления о принятии на учет председатель либо заместитель председателя комиссии может при-

нять решение о проведении комиссионного обследования жилищных условий гражданина и членов его семьи. 

Состав комиссии по обследованию жилищных условий утверждается правовым актом администрации. По результатам 

обследования жилищных условий составляется акт обследования жилищных условий по установленной форме. 

Секретарь комиссии обеспечивает направление межведомственных запросов о предоставлении документов и инфор-

мации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, иных отраслевых (функцио-

нальных) и территориальных органов администрации либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций. 

Секретарь комиссии передает протокол комиссии с прилагаемыми к нему документами (заявлением, ответами на меж-

ведомственные запросы, актом обследования жилищных условий (при наличии)) главе администрации в течение одного рабочего 

дня со дня регистрации протокола для рассмотрения и наложения резолюции.  

Глава администрации в течение одного рабочего дня рассматривает вышеуказанный пакет документов, накладывает 

резолюцию и передает его секретарю комиссии для подготовки проекта постановления администрации. 

Секретарь комиссии готовит проект постановления администрации о принятии на учет граждан в качестве нуждаю-

щихся в жилых помещениях или проект постановления администрации об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуж-

дающихся в жилых помещениях (при выявлении оснований, указанных в пункте 2.16 раздела 2 настоящего Регламента) (далее – 

проект постановления администрации) с указанием причин отказа. 

Секретарь комиссии передает подготовленный проект постановления администрации с прилагаемыми документами и 

протоколом на согласование председателю либо заместителю председателя комиссии. 

Председатель либо заместитель председателя комиссии в течение одного дня со дня поступления к нему подготовлен-

ного секретарем комиссии проекта постановления администрации вместе с протоколом проверяет, согласует и передает проект 

постановления администрации с протоколом для дальнейшего  согласования в администрацию либо возвращает проект постанов-

ления администрации на доработку секретарю комиссии, с указанием причины возврата. 

После доработки проекта постановления администрации секретарь комиссии передает его председателю либо замести-

телю председателя комиссии для повторного рассмотрения и передачи на дальнейшее согласование в администрацию. 

После согласования в установленном порядке проекта постановления администрации он передается на подпись главе 

администрации. 

Подписанное постановление регистрируется в журнале регистрации постановлений. Постановлению присваивается 

порядковый номер и дата. 

3.3.2.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет двадцать девять рабочих дней со дня пред-

ставления гражданином заявления о принятии на учет и учетных документов, обязанность по представлению которых возложена 

на заявителя. 

3.3.2.5. Постановление администрации о принятии (об отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающего-

ся в жилом помещении принимается с учетом протокола комиссии, составленного уполномоченным органом по учету, не позднее 

чем через тридцать рабочих дней с даты представления гражданином в уполномоченный орган по учету заявления о принятии на 

учет и учетных документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 

3.3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги является издание постановления администрации о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении либо издание постановления администрации об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающе-

гося в жилом помещении. 

3.3.3. Получение заявителем результата муниципальной услуги. 

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие постановления администрации: 

1) о принятии  гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении; 

2)  об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении. 

3.3.3.2. Специалист отдела не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления администрации о 

принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, в том числе через МФЦ, выдает под роспись или 

направляет заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину уведомление установленной формы, подтверждающее 

принятие такого правового акта местной администрации.  

Постановление администрации об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помеще-

нии выдается специалистом отдела под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении гражданину, 

подавшему заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого правового акта местной 

администрацией и может быть обжаловано гражданином в судебном порядке. 

В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ документ, подтверждающий принятие 

решения, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем. 
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3.3.3.3. Специалист отдела не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия постановления администрации о 

принятии (отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении выдает заявителю под роспись 

или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю либо передает в МБУ «МФЦ» уведомление о результа-

тах рассмотрения заявления по жилищному вопросу гражданина (приложение № 10 к настоящему Регламенту). 

3.3.3.4. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет три рабочих дня. 

3.3.3.5. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

отделе либо в МБУ «МФЦ» составляет не более 15 минут. 

3.3.3.6. Результат административной процедуры: 

1) вручение либо направление заявителю постановления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом поме-

щении, уведомления о результатах рассмотрения заявления по жилищному вопросу гражданина; 

2) вручение либо направление гражданину постановления об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в 

жилом помещении, уведомления о результатах рассмотрения заявления по жилищному вопросу гражданина. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением комиссий положений настоящего Регламента и иных норма-

тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений 

осуществляет заместитель главы, курирующий данную сферу. 

Текущий контроль соблюдения последовательности административных действий и сроков их исполнения специали-

стами МФЦ осуществляется директором МФЦ. 

4.2. Текущий контроль, указанный в пункте 4.1 раздела 4 настоящего Регламента, осуществляется путем проведения 

плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципаль-

ной услуги. 

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы, который непосред-

ственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение 

сроков рассмотрения документов и качество предоставления муниципальной услуги. 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной 

услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации и принимаются меры по устранению нарушений. 

4.5. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие),  принимае-

мые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

4.5.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

4.5.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-

конодательства Российской Федерации. 

4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной ус-

луги, в том числе со стороны граждан, объединений и организаций: 

4.6.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непре-

рывности и действенности (эффективности). 

4.6.2. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль предоставления муниципальной услуги 

путем получения информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.    

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих 

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.  

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) ад-

министрации, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к пре-

доставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными зако-

нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Таманского сельского поселения Темрюкского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными право-

выми актами Таманского сельского поселения Темрюкского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений. 

5.3. Заявитель может обжаловать действия (бездействие): 

1) специалистов МФЦ – руководителю МФЦ; 
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2) специалиста отдела и заместителя главы – главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

Жалобы на решения, принятые главой Таманского сельского поселения Темрюкского района рассматриваются непо-

средственно главой Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме с соблюдением требований к 

форме электронного документа, установленных действующим законодательством, в администрацию. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регио-

нального портала государственных и муниципальных услуг. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова-

ния отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования на-

рушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Жалоба не рассматривается по существу при наличии следующих оснований: 

1) безосновательность жалобы и прекращение переписки с заявителем по вопросу, на который заявителю неоднократ-

но давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

2) в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть на-

правлен ответ; 

3) от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения его жалобы; 

4) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должно-

стного лица, а также членов его семьи; 

5) текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявите-

лю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

6) ответ не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую феде-

ральным законом тайну. 

Об отказе в рассмотрении жалобы по существу заявителю сообщается в письменном виде, за исключением подпунктов 

«а», «б» и «в» настоящего пункта, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

5.9. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

Заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения 

жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 

содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-

ми Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также в 

иных формах; 

2) отказ в удовлетворении жалобы. 

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 раздела 5 настоящего Регла-

мента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-

зультатах рассмотрения жалобы. 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы, справочных телефонах, адресе электронной почты и адресе офи-

циального интернет-сайта администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района и МБУ «МФЦ» МО 

Темрюкский район 

Место нахождения (почтовый адрес) администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района (далее – 

администрация):   353555, Краснодарский край, Темрюкский район, ст. Тамань, ул. Карла Маркса, д. 106. 

График работы администрации: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней с 8 часов до 

17 часов (перерыв с 12 часов до 13 часов). В пятницу и накануне нерабочих праздничных дней с 8 часов до 16 часов. 

Контактный телефон (телефон для справок) администрации: 8(86148)   31-4-06.   

Место нахождения общего отдела администрации (далее – отдел): 353555, Краснодарский край, Темрюкский район, ст. 

Тамань, ул. Карла Маркса, д. 106, 2-й этаж. 

Часы работы отдела: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней с 8 часов до 16 часов 

(перерыв с 12 часов до 13 часов). В пятницу и накануне нерабочих праздничных дней с 8 часов до 16 часов. 
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Часы приема граждан в отделе: 

вторник 08.00 до 12.00. 

пятница 08.00 до 12.00. 

Контактный телефон (телефон для справок) отдела: 8(86148) 31-2-16. 

Адрес официального интернет-сайта администрации: www.adm-taman.ru. 

Адрес электронной почты администрации: admtaman@yandex.ru. 

Место нахождения (почтовый адрес) муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр по 

предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Темрюкский район  (далее – МБУ 

«МФЦ»): Почтовый адрес МБУ «МФЦ»: 353500, Краснодарский край, город Темрюк, ул. Розы Люксембург, д. 65 / ул. Гоголя, д. 

90. 

График работы МБУ «МФЦ»: 

понедельник с 08.00 – 18.30 

вторник с 08.00 – 19.00 

среда с 08.00 – 19.00 

четверг с 08.00 – 20.00 

пятница с 08.00 – 18.30 

суббота с 08.00 – 13.00 

воскресенье выходной день. 

Контактный телефон (телефон для справок) МБУ «МФЦ»:  8(86148)5-44-45.  

Адрес официального интернет-сайта МБУ «МФЦ»: http://mfc.temryuk.ru. 

Адрес электронной почты МБУ «МФЦ»: mfctemryuk@rambler.ru. 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

                ____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

О ПРИНЯТИИ ГРАЖДАНИНА НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ 

В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ 

 

1. Постановлением администрации Таманского сельского поселения от «___» _________ ______ г. № _____  

«____________________» на основании Вашего заявления, принятого уполномоченным органом по учету «___» ______ _______ г. 

в ___ часов ___ минут, Вы (с семьей из ___ человек) / Ваш подопеч-

ный________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

принят(ы)  на  учет  в качестве нуждающего(их)ся в жилом помещении с датой «___» __________ ______ г. и временем  учета в 

едином общем списке и в отдельном(ых) списке(ах) (учета права на внеочередное обеспечение жильем). 

Ваш  порядковый номер по единому общему списку на дату и время принятия на учет ________________. Номер учетно-

го дела __________. 

2. На основании документально подтвержденного права: 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя 

и членов его семьи / подопечного заявителя 

Родственные отношения членов 

семьи по отношению к заявителю 

Порядковый 

номер в списке 

малоимущих граждан 

    

    

внесены  в  соответствии  с  частью  2 статьи 49 Жилищного кодекса Российской  Федерации  в отдельный список по категории 

«малоимущие граждане»; 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и 

членов его семьи / подопечного заявителя 

Родственные отношения членов се-

мьи по отношению к заявителю 

Порядковый 

номер в списке граждан от-

дельной категории 

    

    

внесены в соответствии с ____________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 
                        (наименование нормативного правового акта) 

в отдельный список по категории _____________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________; 
(наименование категории, определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края) 
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№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и 

членов его семьи / подопечного заявителя 

Родственные отношения членов 

семьи по отношению к заявителю 

Порядковый номер в списке 

граждан отдельной категории 

    

    

внесены в соответствии с ____________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 
                        (наименование нормативного правового акта) 

в отдельный список по категории _____________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________; 
(наименование категории, определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края) 

В соответствии с ___________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________  
        (наименование нормативного правового акта) 

учтено право на внеочередное обеспечение жильем по категории __________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем) 

следующих граждан: 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / по-

допечного заявителя 

Родственные отношения членов семьи 

по отношению к заявителю 

   

   

В соответствии с ___________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________  
        (наименование нормативного правового акта) 

учтено право на внеочередное обеспечение жильем по категории __________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем) 

следующих граждан: 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи / по-

допечного заявителя 

Родственные отношения членов семьи 

по отношению к заявителю 

   

   

          3. В приемные дни и часы: вторник с 08-00 до 12-00, пятница с 08-00 до 12-00 по адресу: ст. Тамань, ул. Карла Маркса, д. 

106, 2-й этаж Вы можете  получить бесплатную консультацию по вопросам, связанным с нахождением  на учете и получением 

жилого помещения (обеспечением жильем). 

4. В связи с принятием на учет Вы обязаны: 

1) в установленный срок проходить очередную перерегистрацию; 

2) обеспечить возможность комиссии в составе, утвержденном главой   Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, беспрепятственно производить обследование Ваших жилищных условий в установленном порядке; 

3) сообщать уполномоченному органу по учету об изменении жилищных  условий, в том числе места жительства, соста-

ва семьи, и других фактах,  имеющих отношение к Вашему жилищному вопросу, в течение одного месяца со дня наступления 

соответствующего события. 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Главе Таманского сельского поселения 

Темрюкского района 

________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

от гражданина(ки) ________________________ 
(фамилия)                                                              

________________________________________ 
(имя) 

 _______________________________________, 
(отчество) 

зарегистрированного(ой) по месту жительства по ад-

ресу: _______________________________ 

________________________________________ 
(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер  

________________________________________, 
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дома, корпуса, квартиры) 

работающего(ей) в _______________________ 
(полное наименование предприятия, 

________________________________________ 

учреждения, организации) 

в должности _____________________________ 

номера телефонов: домашнего _____________, 

мобильного _____________________________, рабо-

чего ________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ 

 

    Прошу принять меня / мою семью из _______ человек, проживающих совместно со мной, в том числе: 

№  

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью)  

заявителя и членов  его семьи 

Дата рождения  

(число,  месяц,   

год) 

Родственные отношения    

членов семьи по 

отношению к заявителю 

Примечание 

     

     

     

     

     

/ моего (мою) подопечного(ую) ______________________________________________________________________________, 

_________________________________________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу ________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________, 
почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры) 

на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении. 

Прошу 

№  

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его 

семьи /  подопечного заявителя 

Родственные отношения  членов семьи по отношению 

к заявителю 

   

   

   

внести в отдельный список по категории «малоимущие граждане»; 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его 

семьи /  подопечного заявителя 

Родственные отношения  членов семьи по отношению 

к заявителю 

   

   

   

внести в отдельный список по категории _______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________; 
(наименование категории, определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края) 

 

№  

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его 

семьи / подопечного заявителя 

Родственные отношения  членов семьи по отношению 

к заявителю 

   

   

   

внести в отдельный список по категории _______________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________. 
(наименование категории, определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края) 

Прошу учесть право на внеочередное  обеспечение  жильем  следующих лиц: 

№  

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его 

семьи /  подопечного заявителя 

Родственные отношения  членов семьи по отношению 

к заявителю 

   

   

   

по категории ______________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________; 
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(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем) 

№  

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его 

семьи /  подопечного заявителя 

Родственные отношения  членов семьи по отношению 

к заявителю 

   

   

   

по категории ______________________________________________________________________________________________. 
(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем) 

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие  на  получении уполномоченным  органом по 

учету любых данных, необходимых для  проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, 

от соответствующих федеральных, краевых органов  государственной  власти и органов местного  самоуправления, организаций 

всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных. 

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федера-

ции, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об 

ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов. 

 

Приложение: ____________ документов, необходимых для рассмотрении заявления, на _________ листах. 
                                                                        Подписи 

                                                           заявителя и всех дееспособных членов его семьи 

                                                                                                                       ______________  ________________________________ 

                           (Ф.И.О.) 

Место для оттиска штампа                                                                         ______________  ________________________________ 

о дате и времени принятия                                                                                                                        (Ф.И.О.) 

заявления со всеми                                                                                      ______________  ________________________________ 

необходимыми документами                                                                                                                    (Ф.И.О.) 

                                                                                                                       ______________  ________________________________ 

                                                                                                                                                                      (Ф.И.О.) 

                               ______________  ________________________________ 

                                                                                                                                                                      (Ф.И.О.) 

                                                                                                                         «______» ____________________________________ г. 

 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Главе Таманского сельского поселения 

Темрюкского района 

________________________________________ 
                                  (Ф.И.О.) 

 

ДЕКЛАРАЦИЯ 

ОБ ОТСУТСТВИИ В ТЕЧЕНИЕ ПОСЛЕДНИХ ПЯТИ ЛЕТ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИХ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИНЯТИИ НА 

УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ, ЖИЛОГО(ЫХ) ПОМЕЩЕНИЯ(ИЙ) НА ПРАВЕ СОБСТ-

ВЕННОСТИ 

 

Я, ____________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

дата рождения _____________ года, документ, удостоверяющий личность ___________________________________________ 

_____________________, серия _________ номер ___________, выдан ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего документ) 

«____» _________ г., зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: 

 __________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________, 
(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры) 

настоящим  подтверждаю,  что  в  течение  последних  пяти  лет,  с _________________________ года по ___________ года, пред-

шествующих дате, указанной  в  заявлении  о принятии  меня / моей  семьи / моего подопечного на  учет в качестве нуждающе-

го(ей)ся в жилом помещении, я / я и члены моей семьи, проживающие совместно со мной, в том  числе: 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество членов семьи заявителя Родственные отношения членов семьи по 

отношению к заявителю 

   

   

   

   

   

   

   

consultantplus://offline/ref=CD2BA9D81C0613F48956E2AC079CFBA35B2A00EB2384CEC50703B1A0789EA59FE9FD9CCA0696CA19k5w0J
consultantplus://offline/ref=CD2BA9D81C0613F48956E2AC079CFBA35B2A01EA2282CEC50703B1A0789EA59FE9FD9CCA0694C811k5wAJ
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/ мой подопечный __________________________________________________________________________ 
                              (фамилия, имя, отчество) 

не имел(и) и на дату подачи настоящей  декларации  не имею(ем)(ет) жилого(ых) помещения(ий) на праве собственности. 

 

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие  на  получении уполномоченным  органом по 

учету любых данных, необходимых для  проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, 

от соответствующих федеральных, краевых органов  государственной  власти и органов местного  самоуправления, организаций 

всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных. 

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федера-

ции, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности. 
                                                                                    Подписи 

                                                                           заявителя и всех дееспособных членов его семьи 

 

                                                                                                                        ______________  ________________________________ 
                               (Ф.И.О.) 

Место для оттиска штампа                                                                          ______________  ________________________________ 

о дате и времени принятия                                                                                                                         (Ф.И.О.) 

заявления со всеми                                                                                       ______________  ________________________________ 

необходимыми документами                                                                                                                     (Ф.И.О.) 

                                                                                                                        ______________  ________________________________ 
                                                                                                                                                                                           (Ф.И.О.) 

                               ______________  ________________________________ 
                                                                                                                                                                       (Ф.И.О.) 

                                                                                                                         «______» ____________________________________ г. 

 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

Главе Таманского сельского поселения 

Темрюкского района 

________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

 

ИНФОРМАЦИЯ 

О НАЛИЧИИ В ТЕЧЕНИЕ ПОСЛЕДНИХ ПЯТИ ЛЕТ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИХ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ 

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ, ЖИЛОГО(ЫХ) ПОМЕЩЕНИЯ(ИЙ) НА ПРАВЕ СОБСТВЕН-

НОСТИ И О СДЕЛКАХ С НИМ(И) В ТЕЧЕНИЕ УКАЗАННОГО СРОКА 

 

Я, ________________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

дата рождения _____________ года, документ, удостоверяющий личность ___________________________, серия _________ номер 

___________, выдан ________ ____________________________________________________________________ 
(наименование органа, выдавшего документ) 

«____» _________ г., зарегистрированный(ая) по месту жительства по адресу: _______________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________, 
(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры) 

сообщаю, что в течение последних пяти лет, с ________________ года по _____________ года, предшествующих  дате, указанной 

в заявлении о  принятии   меня / моей  семьи / моего  подопечного  на  учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении, я / я  и 

члены моей  семьи / мой подопечный имел(и) следующее(ие) жилое(ые)  помещение(я)  на праве собственности  и  совершал(и)  

следующие  сделки с ним(и) в течение указанного срока: 

№ 

п/п 

Ф.И.О. пра-
во–

обладателя 
(заявителя 

или члена 

его семьи / 

подо-

печного 

заявителя) 

Вид жило-
го поме-

щения 
(жилой 

дом, часть 

жилого 

дома, квар-

тира, часть 

квартиры, 
комната) 

Общая 
площадь 

жилого 
поме-

щения 

(кв.м) 

Адрес 
жилого 

поме-
щения 

Наименование 
(договор, ре-

шение суда, 
акт органа 

местного са-

моуп-равления 

и т.д.) и рекви-

зи-ты (номер, 

дата) право-
устанав-

ливающего 

документа 

Вид права (общая 
совместная собст-

вен-ность, общая 
долевая собствен-

ность), размер 

доли в праве, 

Ф.И.О. других 

участников общей 

совместной собст-
венности или об-

щей долевой соб-

ственности 

Свиде-
тельство о 

госу-
дарст-

венной 

регистра-

ции права 

(серия, 

номер, 
дата выда-

чи) 

Вид (договор купли – 
продажи, дарения, 

раздела, мены и т.д.) и 
реквизиты (номер и 

дата договора, номер и 

дата регистрации дого-

вора) <*> гражданско – 

правовой сделки, со-

вершен-ной с жилым 
поме-щением 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

    -------------------------------- 
    <*> в случае, если сделки с обозначенными жилыми помещениями в 

указанный срок не совершались, в графе 9 ставится прочерк. 

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие  на  получении уполномоченным  органом по 

учету любых данных, необходимых для  проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, 

от соответствующих федеральных, краевых органов  государственной  власти и органов местного  самоуправления, организаций 

consultantplus://offline/ref=CD2BA9D81C0613F48956E2AC079CFBA35B2A00EB2384CEC50703B1A0789EA59FE9FD9CCA0696CA19k5w0J
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всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных. 

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федера-

ции, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а  также  об  

ответственности, предусмотренной   статьей 327 Уголовного   кодекса  Российской Федерации, за подделку документов. 

 

Приложение: ____________ документов, необходимых для рассмотрении заявления, на _________ листах. 

 
                                                                                       Подписи 

                                                                           заявителя и всех дееспособных членов его семьи 

 

                                                                                                                        ______________  ________________________________ 
(Ф.И.О.) 

Место для оттиска штампа                                                                          ______________  ________________________________ 

о дате и времени принятия                                                                                                                            (Ф.И.О.) 

заявления со всеми                                                                                       ______________  ________________________________ 

необходимыми документами                                                                                                                        (Ф.И.О.) 

                                                                                                                       ______________  ________________________________ 
                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.) 

                              ______________  ________________________________ 
                                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.) 

                                                                                                                        «______» ____________________________________ г. 

 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

                           ___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

ГРАЖДАНИНА О НАЛИЧИИ (ОТСУТСТВИИ) У НЕГО ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ ОСНОВАНИЙ 

ПРИЗНАНИЯ НУЖДАЮЩИМСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ 

 

По результатам проверки представленных Вами документов (Ваших жилищных условий) установлено, что Вы / Ваша 

семья из ____________ человек, в том числе: 

 

N 

п/п 

Фамилия, имя, отчество (полностью) 

заявителя и членов его семьи 

Дата рождения 

(число, месяц, 

год) 

Родственные отношения членов 

семьи по отношению к заявителю 

Примечание 

     

     

     

/ Ваш подопечный __________________________________________________________________________________________, 
                             (фамилия, имя, отчество) 

проживая по адресу: ________________________________________________________________________________________, 

в соответствии с _____________________________________________________________имеете(ет)(ли)  /  не  имеете(ет)(ли)  (не-

нужное  вычеркнуть)  по состоянию на «___» _________ года / в период с «____» ________ года по «____» ______ года основания 

быть признанным(ой) нуждающим(ей)ся в жилом помещении. 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=CD2BA9D81C0613F48956E2AC079CFBA35B2A00EB2384CEC50703B1A0789EA59FE9FD9CCA0696CA19k5w0J
consultantplus://offline/ref=6998B491FB9F0764F324A86AD509874B59A6ECA98A41AAB77355254740852AD950A1028D2EDCAE792BnCR
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Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

 

РАСПИСКА 

В ПРИНЯТИИ УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ПО УЧЕТУ ОТ ГРАЖДАНИНА ВСЕХ НЕОБХОДИМЫХ УЧЕТНЫХ ДО-

КУМЕНТОВ 

 

    От гражданина ___________________________________________________________________________________________, 
                         (фамилия, имя, отчество полностью) 

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________, 

«___» __________________ __________ г.  получены  все  учетные  документы, 

необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу ________________________________________________________ 

_________________________________________________________, в том числе: 

 

№ 

п/п 

Наименование и 

реквизиты документа 

Кол-во экз-ров 

(шт.) 

Кол-во листов 

(шт.) 

Примечание 

подлинник копия подлинник копия 

       

       

       

       

 

Должностное лицо            _____________________                                                       ____________  

Прием и регистрация заявления и необходимых документов о предоставлении муниципальной услуги 

МФЦ отдел 

Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги 

Выявление оснований для отказа в предостав-

лении муниципальной услуги 

Вручение или направление уведомления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (по-

становления администрации об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении), уве-

домления о результатах рассмотрения заявления по жилищному вопросу гражданина  

МФЦ (в случае поступления заявления через 

МФЦ) 

 

Заявитель 

Запрос недостающих документов в случае несоответствия документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги 

Да 
Нет 

Оформление постановления администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района и уведомле-

ния заявителя о принятии (отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
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уполномоченного                            (Ф.И.О.)                                                                         (подпись) 

органа по учету 

Заместитель главы  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граж-

дан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

___________________________ 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

ГРАЖДАНИНА О НЕОБХОДИМОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ НЕДОСТАЮЩИХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

 

Для рассмотрения Вашего заявления от «____» _______________ _____ г. 

по вопросу __________________________________________________________ 

предлагаю Вам представить следующие недостающие учетные документы, необходимые для принятия решения по Вашему жи-

лищному вопросу: 

 

N 

п/п 

Наименование документа Вид представляемого 

документа 

подлинник копия вместе 

с подлинником 

    

    

    

    

    

    

 

Должностное лицо            _____________________                                                                ____________  

уполномоченного                            (Ф.И.О.)                                                                                               (подпись) 

органа по учету 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет гра-

ждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

____________________________ 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖИЛИЩНОГО ВОПРОСА ГРАЖДАНИНА 

 

На основании Вашего заявления от «___» __________________ __________________________________________ г. 

по вопросу _______________________________________________________________________________________________/ 

по результатам рассмотрения Вашего жилищного вопроса _______________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 
(содержание жилищного вопроса гражданина) 

постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от «___» ____________ _________ г.        

№ ______ «________________________________________________________________________________________________» 
 (наименование постановления администрации) 

__________________________________________________________________________________________________________ 
(содержание постановления администрации по жилищному вопросу гражданина) 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________ 
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Уведомление вручено лично                                           ___________                            __________________________ 
(подпись)                                                          (Ф.И.О.) 

«____» ________________ 20______г. 

 

Отправлено по почте 

«____» ________________ 20______г. 

Заместитель главы Таманского сельского поселения  

 Темрюкского района С.В.Дембе 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 220 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                          

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, нахо-

дящихся в государственной или муниципальной собственности» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 220 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предос-

тавление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности»  

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, 

земельных участков, находящихся в государственной или  муниципальной собственности» (далее - Административный регла-

мент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам, имею-

щим трёх и более детей, земельных участков, находящихся в государственной или  муниципальной собственности (далее - муни-

ципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Гражданин (один из родителей), имеющий трёх и более детей, имеющих гражданство Российской Федерации, (далее - 

заявитель) с учётом соблюдения следующих условий: 

1) заявитель состоит на учёте в качестве лица, имеющего право на предоставление ему в аренду земельного участка, 

включённого в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления в аренду в целях индивидуального жилищно-

го строительства или ведения личного подсобного хозяйства, в границах Таманского сельского поселения Темрюкского района 

(приусадебный земельный участок); 

2) заявитель в течение последних пяти лет должен проживать (факт проживания по месту жительства подтверждается 

регистрацией или судебным решением) на территории муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского 

поселения Темрюкского района, в границах которого испрашивается земельный участок;  

3) ни одному из указанных родителей на территории муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, в границах которого испрашивается земельный участок,  ранее не предоставлялся в 

собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок, пред-

назначенный для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ); 

4) дети заявителя не переданы под опеку (попечительство) (за исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 

13 Федерального закона от 24.08.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»); 
5) возраст младшего из детей заявителя не должен превышать: 

- 18 лет; 

- 19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных силах Российской Федерации; 

- 23 года - для обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательных организациях, профессиональных обра-

зовательных организациях и образовательных организациях высшего образования. 

От имени гражданина Российской Федерации, имеющего трёх и более детей, с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

garantf1://93182.1301/
garantf1://93182.1301/
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3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный центр 

по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»). 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№ 

п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского района 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципально-

го образования Темрюк-

ский район «Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодарско-

му краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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№ 

п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             по 

Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной налого-

вой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 «б» 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца 

 с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участ-

ков, находящихся в государственной или муниципальной собственности». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

утверждённый решением совета Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района о предоставлении в аренду земельного участка (далее - постановление) и направление 

проекта договора аренды земельного участка (далее - проекта договора) либо письмо об отказе в предоставлении земельного уча-

стка в аренду. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);   

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день).  
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12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

07.10.2004 № 220, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 № 52 (ч. I), ст. 5276, в «Российской газе-

те» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской 

газете» от 20.04.2006 № 61, в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.07.2006 № 27, ст. 2880, в «Российской газете»  от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006 № 277, в «Парламент-

ской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 18.05.2007 № 66, от 

22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в «Парламентской газете» 

от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 25.07.2008 № 158, в «Парламент-

ской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, 

ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. I), ст. 6441, в «Российской газете» 

от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 

15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 25.07.2011№ 30 (ч. I), ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 

(ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в 

«Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 

01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской 

газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 

07.06.2013, 03.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 30.12.2013 № 295, от 28.07.2014 № 163, от 25.07.2014  № 

166); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29,  ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), 

ст. 6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 

№ 153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 

161, от 27.06.2014 № 142); 

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005  № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края» от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009№ 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Закона Краснодарского края от 26.12.2014 № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в 

собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственно-

сти» (текст опубликован на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 29.12.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги: 

- заявление на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района о предоставлении земельного участка 

гражданину, имеющему трёх и более детей (далее - заявление), которое оформляется по форме, установленной Законом Красно-

дарского края от 26.12.2014 № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
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земельных участков, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственности» (образец заполнения 

заявления приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление). 

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-

ления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-

доставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

- сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним из Государственного 

кадастра недвижимости об отсутствии у заявителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в собствен-

ность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жи-

лищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства; 

- сведения из похозяйственных книг. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 14, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

15. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

16. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать. 

18. Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотре-

ны. 

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- предоставление неполного пакета документов, наличие которых предусмотрено пунктом 13 настоящего Администра-

тивного регламента; 

- несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям для предоставления земельных участков, уста-

новленным пунктом 2 настоящего Административного регламента; 

- уже принятое решение о предоставлении заявителю (другому родителю) в аренду земельного участка как гражданину, 

имеющему трёх и более детей. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют.  

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 
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24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, 14 путем направления их в ад-

рес органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, ис-

пользуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных 

и муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.  
Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий),  

требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   
В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 
- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомст-

венных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта догово-

ра, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

- передача постановления и проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду и па-

кета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю по-

становления и проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров.  
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27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского 

поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренны-

ми настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

garantf1://12077515.706/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

27 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 
При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду специалистом администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении 

земельного участка в аренду с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до-

кументов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, формирование и направление администрацией 

Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об 

отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления и проекта договора, издание постановления. 

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного 

участка в аренду, подготавливается проект постановления, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление и договор аренды земельного участка на срок, указанный заявителем, но не более чем на 20 лет, без права переус-

тупки прав по договору аренды третьим лицам (кроме детей, супруга или супруги). 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пункте 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю, из администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, про-

екта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду. 

Регламент.rtf#sub_1019#sub_1019
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30.2. Передача постановления с приложенными проектами договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предостав-

лении земельного участка в аренду и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ». 

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ».  

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 
30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 
30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 
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Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органов, предоставляющих муници-

пальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 
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45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных уча-

стков, находящихся в государственной или  муниципальной собственности» 

 Главе Таманского сельского  

поселения Темрюкского района 

__________________________________ 

 гр. Иванова Ивана Ивановича 

 0300 222555, ОВД Темрюкского района, 20.12.2001 

 проживающего (ей) по адресу: 

 г. Темрюк, ул. Ленина, д. 12, кв. 5 

 тел. 89183141217 

 

заявление. 

 

Прошу предоставить мне, Иванову И.И ,состоящему на учёте под  № 77 

в качестве имеющего право на получение земельного участка, в аренду сроком на 

20 лет земельный участок, расположенный по  адресу: Темрюкский район 

пос. Ясный, ул. им. Сергея Михалкова, 1  с кадастровым N 23:43:0000067:1215, 

с видом разрешенного использования индивидуальное жилищное строительство 

или ведение ЛПХ.  

В день подачи моего заявления подтверждаю, что оснований для снятия меня с учёта не имеется. 

 

15 января 2015 года Подпись Иванов И.И. 

 

Примечание: дата, подпись, Ф.И.О. заполняются заявителем в присутствии сотрудника МКУ "МФЦ". 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление гражданам,  имеющим трёх и более детей, земельных уча-

стков, находящихся в государственной или  муниципальной собственности» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности» 

 

 

 
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

garantf1://12046661.0/
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 221 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Заключение нового договора аренды  земельного участка, находящегося в государ-

ственной или муниципальной собственности, без торгов» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района п о с т а н о в л 

я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Заключение нового договора аренды земельного участка, находящегося в государст-

венной или муниципальной собственности, без торгов» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района  от 18.05.2015г. 

№ 221 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Заклю-

чение нового договора аренды  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

без торгов» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Заключение нового договора аренды  земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» (далее – Административный регламент) являет-

ся определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по заключение нового договора аренды  земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица, некоммерческие ор-

ганизации. 

От имени гражданина, юридического лица, некоммерческой организации с заявлением о предоставлении земельного 

участка имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

Согласование и подписание проекта поста-

новления администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района о пре-

доставлении земельного участка в аренду 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 
 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 

 

Согласование и подписание проекта договора аренды земельного  

участка – 2 календарных дня 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 
 

Передача Постановления и проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское 

поселение Темрюк-

ского района 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципально-

го образования Темрюкский 

район «Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодарско-

му краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг  

с 8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             по 

Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управле-

ния Федеральной налоговой 

службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница с 9-00 до  16-45, 

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца 

 с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Заключение нового договора аренды  земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, без торгов». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

- Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка и проект договора купли-

продажи земельного участка, постановление администрации о предоставлении в аренду земельного участка и проект договора 

аренды земельного участка, постановление администрации о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка и 

проект договора безвозмездного пользования земельного участка;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 
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- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005       № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 

61, от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 

№ 265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании 

законодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. 

I), ст. 6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 

15.07.2011 № 153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 

25.07.2013 № 161, от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011№ 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
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ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 

2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на 

такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; 

- договор о комплексном освоении территории; 

- договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса; 

- договор о развитии застроенной территории;  

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным 

уполномоченным органом; 

- соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколь-

кими гражданами; 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретае-

мый земельный участок или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок; 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном 

участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке; 

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенно-

го на испрашиваемом земельном участке; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка; 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проек-

та межевания территории); 

- Указ или Распоряжение Президента Российской Федерации; 

- Распоряжение Правительства Российской Федерации; 

- Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации; 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромы-

слового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами; 

- решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов 

хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоро-

нения радиоактивных отходов и о месте их размещения; 

- утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-

доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

garantf1://12027542.0/
garantf1://70282672.1000/
garantf1://70059346.26/
garantf1://70059344.11000/
consultantplus://offline/ref=CCA48B9F8AFA8825B0BD209B6CD392C866D4432F59FE41AE4BE9C828BB3F26008FF5E5BC47S9F
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ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке отсутствуют здания, сооружения, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено); 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ог-

раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвоз-

мездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением слу-

чая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заяв-

лением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-

ного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-

нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, ука-

занным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответст-

вии с утвержденным проектом планировки территории; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муни-

ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Фе-

деральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схе-

ме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, грани-

цах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой 

земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют.  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_168318/
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21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.  

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-
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ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта догово-

ра, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

- передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета доку-

ментов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановле-

ния, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными 

настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 
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получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления, договора. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельно-

го участка с указанием причин, которое: 

согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманского 

сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставле-

нии либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка, подготовка и согласование 

проекта договора, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного 

участка, подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление, проект договора. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 
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- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, про-

екта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного 

участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 
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35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  
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44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

Заключение договора аренды земельного участка государственная собственность на который не разграничена, без торгов 

 

 

Главе Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

_________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

 

Заявление 

______________________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

__________________________________________________________________ 

адрес электронной почты_________________________________________ 

 

прошу предоставить земельный участок на основании ____________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________ 

1. Сведения о земельном участке: 

garantf1://12046661.0/
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     1.1. Площадь земельного участка__________ 

     1.2. Адрес___ __________________________ 

     1.3. Цель использования__________________________________________ 

     1.4. Кадастровый номер_________________________________________ 

 

Заявитель:______________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / (подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией  Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района муниципальной услуги 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды  земельного участка, находящегося в государст-

венной или муниципальной собственности, без торгов» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

 

   

   

  

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 222  «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                          

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного уча-

стка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 222 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в «Таманское сельское поселение Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о предоставлении земельного участка 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 

 

Согласование и подписание проекта договора 

– 2 календарных дня 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 
 

Передача Постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предос-

тавление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного  

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное поль-

зование  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» (далее – Админи-

стративный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению в 

собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, без торгов (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица, некоммерческие ор-

ганизации. 

От имени гражданина, юридического лица, некоммерческой организации с заявлением о предоставлении земельного 

участка имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

- при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

mailto:admtaman@yandex.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

1 

 

 

Таманское сельское 

поселение Темрюк-

ского района 

ст. Тамань, 

ул. К.Маркса, 

д. 106 

Вторник – пятница  

с 8-00 до 12-00 

(86148) 

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru

. 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципально-

го образования Темрюкский 

район «Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодарско-

му краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             по 

Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота  с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной налого-

вой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45, перерыв 

на обед с 13-00 до 14-00 

каждая 1 и 3 суббота 

месяца с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка и проект договора купли-

продажи земельного участка, постановление администрации о предоставлении в аренду земельного участка и проект договора 

аренды земельного участка, постановление администрации о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка и 

проект договора безвозмездного пользования земельного участка;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 
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прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005  № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете»  от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008 № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании законо-

дательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

http://www.pravo.gov.ru/
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ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008  № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; 

- решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю; 

- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, 

огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП; 

- решение органа некоммерческой организации, юридического лица о приобретении земельного участка; 

- решение органа некоммерческой организации, юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к 

имуществу общего пользования; 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый участок, если право на такой зе-

мельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 

2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт); 

- документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством Крас-

нодарского края; 

- договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств; 

- справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения; 

- решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. Договор 

аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 

21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»; 

- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, 

огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП; 

 документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на 

такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; 

- договор о комплексном освоении территории; 

- договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса; 

- договор о развитии застроенной территории;  

- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, 

содержащих государственную тайну); 

- выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, 

обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков; 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным 

уполномоченным органом; 

- соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на осно-

вании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

- свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации; 

- документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения 

торгов; 

- свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны; 

- соглашение об управлении особой экономической зоной 

- соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны; 

- концессионное соглашение; 

- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования; 

http://admkrai.krasnodar.ru/
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- охотхозяйственное соглашение; 

- инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект; 

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями исполь-

зования земельного участка; 

- договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистриро-

вано в ЕГРП; 

- гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полно-

стью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета; 

- соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколь-

кими гражданами; 

- договор найма служебного жилого помещения; 

- документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, на основании которого установлены случаи и 

срок предоставления земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданам в целях жилищного строительст-

ва; 

- документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и 

Дальнего Востока (при обращении гражданина); 

- государственный контракт; 

- решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретае-

мый земельный участок или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок; 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном 

участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке; 

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенно-

го на испрашиваемом земельном участке; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка; 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проек-

та межевания территории); 

Указ или Распоряжение Президента Российской Федерации; 

Распоряжение Правительства Российской Федерации; 

Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации; 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромы-

слового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами; 

- решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов 

хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоро-

нения радиоактивных отходов и о месте их размещения; 

- утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, пре-

доставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-
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доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать. 

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-

чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предос-

тавлении земельного участка гражданином и юридическими лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйст-

венного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки вклю-

чены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предос-

тавленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой орга-

низации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения терри-

тории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой неком-

мерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользо-

вания; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности), которые установлены Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находя-

щихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервиту-

тов». Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской 

Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объ-

екта незавершённого строительства; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавёршенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением слу-

чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершённого строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ог-

раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвоз-

мездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением слу-

чая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заяв-

лением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-

ного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-

нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о пре-

доставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или 
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договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объ-

ектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, изве-

щение о проведении которого размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Рос-

сийской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извеще-

ние должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы; 

- обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соот-

ветствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило обращение о предоставле-

нии земельного участка гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением о проведении аукциона с ука-

занием кадастрового номера такого земельного участка, заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право 

заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован по инициативе заинтересованных в пре-

доставлении земельного участка гражданина или юридического лица и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 

проведении этого аукциона по следующим основаниям: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государст-

венном кадастре недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключени-

ем случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на кото-

рые не разграничена; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены 

предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешен-

ным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического при-

соединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешен-

ным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев про-

ведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения 

дачного хозяйства; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земель-

ного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-

жизненного наследуемого владения или аренды; 

8) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности), устанавливаются Правительством Российской Федерации. Порядок и условия раз-

мещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, и это не препят-

ствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с заявлением о предоставле-

нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строи-

тельства; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенно-

го строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом 

изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведе-

ния аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земель-

ного участка; 

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее 

развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) докумен-

тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-

чения или объектов местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной про-

граммой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной 

программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или за-

явление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном со-

гласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

consultantplus://offline/ref=80CEC7F3DFDAE33C81060B2F18D01099FF2B8566CB96710BFE86A50328P7pAF
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18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего 

пользования, территории общего пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-

ятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на та-

ком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещение 

о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнаро-

дования) муниципальных правовых актов уставом поселения по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на 

официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хо-

зяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, ука-

занным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответст-

вии с утвержденным проектом планировки территории; 

- испрашиваемый земельный участок не включён в утверждённый в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 

для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданами и юридическими лицам 

для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строитель-

ства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используе-

мых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организа-

ции, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответ-

ствии с федеральным законом; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными до-

кументами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предостав-

лении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Рос-

сийской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 

этих здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-

лось иное не указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муни-

ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Фе-

деральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схе-

ме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, грани-

цах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой 

земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют.  

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_168318/
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22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-
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ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта догово-

ра, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

- передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета доку-

ментов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановле-

ния, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными 

настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

garantf1://12077515.706/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

54 

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления, договора. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельно-

го участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставле-

нии либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка, подготовка и согласование 

проекта договора, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного уча-

стка, подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта постанов-

ления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

осуществляет подготовку проекта постановления; 

обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление, проект договора. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 
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- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, про-

екта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного 

участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответст-

вии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 

ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполне-

ния Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 
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35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  
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44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основани-

ем для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного участка, находящегося в государственной 

или муниципальной собственности, без торгов 

 

Главе  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

_________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

Заявление 

_______________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя_________________________________________________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

__________________________________________________________________ 

адрес электронной почты_________________________________________ 

 

прошу предоставить земельный участок на основании решения о предварительном согласова-

нии_____________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

garantf1://12046661.0/
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(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, стать-

ей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса) 

1. Сведения о земельном участке: 

     1.1. Площадь земельного участка__________ 

     1.2. Предполагаемое место его размещения __________________________ 

     1.3. Цель использования___________________________________________ 

     1.4. Испрашиваемое право на земельный участок______________________ 

     1.5. Кадастровый номер_________________________________________ 

     1.6. Решение об утверждении проекта межевания____________________ 

     1.7. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 

нужд____________________________________________. 

  

 

                 

Заявитель:_________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» 

ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного участка, находящегося 

в государственной или муниципальной собственности, без торгов 

 

Главе Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

ООО «Мир», адрес: г. Темрюк, 

ул. Ленина, 12, кв. 5 

телефон: 89183141217 

 

Заявление 

 

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир» 

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ОГРН ______407012900000123_______________ИНН__616544823        

паспорт: серия___0300__________номер_123456_______________________________ 

выдан__01.01.2000 г._ОВД Темрюкского района______________________, 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   

                                                     (доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

Адрес электронной почты 123456@mail.ru______________________________ 

прошу предоставить земельный участок на основании решения о предварительном согласовании __№ 2 от 

01.04.2015г.___________________ 

договора о развитии застроенной территории № 1 от 01.03.2015г._________ 

(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, стать-

ей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса) 

1. Сведения о земельном участке: 

     1.1. Площадь земельного участка___500 кв.м._______ 

     1.2. Предполагаемое место его размещения __г. Темрюк_______________ 

     1.3. Цель использования_____для строительства аптеки_______ 

     1.4. Испрашиваемое право на земельный участок___аренда____________ 

     1.5. Кадастровый номер__23:30:0000000:123___ 

     1.6. Решение об утверждении проекта межевания__№ 1 от 01.03.2015г.___ 

     1.7. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд__-

__________________________________________. 

  

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / 

(подпись) 
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  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

 

   

   

  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 223 «Об 

утверждении административного регламента  предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который нахо-

дится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строитель-

ства» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                           

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находит-

ся в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства» (прило-

жение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 223 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предос-

тавление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государственной или муниципальной 

собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства» 

Раздел I 

Общие положения 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о предоставлении земельного участка 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Согласование и подписание проекта договора 

– 2 календарных дня 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 
 

Передача Постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного 

участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенно-

го строительства» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муници-

пальной услуги по предоставлению в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государственной 

или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства (далее - муниципальная услу-

га). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица: 

1) собственники объекта незавершенного строительства, право собственности на который приобретено по результатам 

публичных торгов по продаже этого объекта, изъятого у предыдущего собственника в связи с прекращением действия договора 

аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности; 

2) собственники объекта незавершенного строительства, за исключением указанного в подпункте  1 настоящего пункта, 

в случае, если уполномоченным органом в течение шести месяцев со дня истечения срока действия ранее заключенного договора 

аренды земельного участка, на котором расположен этот объект, в суд не заявлено требование об изъятии этого объекта путем 

продажи с публичных торгов либо судом отказано в удовлетворении данного требования или этот объект не был продан с пуб-

личных торгов по причине отсутствия лиц, участвовавших в торгах. Предоставление земельного участка в аренду без аукциона в 

соответствии с настоящим подпунктом допускается при условии, что такой земельный участок не предоставлялся для завершения 

строительства этого объекта ни одному из предыдущих собственников этого объекта. 

От имени гражданина, юридического лица с заявлением о предоставлении земельного участка имеют право обратиться 

их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,    предоставляющем муниципальную услугу, долж-

ны содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

mailto:admtaman@yandex.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

Администрация Та-

манского сельского 

поселения Темрюк-

ского района 

353555 Краснодарский 

край, Темрюкский район, 

ст-ца Тамань 

ул. К.Маркса д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

Выходной день: 

суббота, воскресенье 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

31-2-17 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципального 

образования Темрюкский 

район «Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и униципальных 

услуг»(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до  

13-00 без перерыва  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Росрее-

стра» по Краснодарскому 

краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управле-

ния Росреестра             по 

Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управле-

ния Федеральной налоговой 

службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница с 9-00 до  16-45, 

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, кото-

рый находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строитель-

ства». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу: 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации о предоставлении в аренду без проведения торгов земельного участка, на котором рас-

положен объект незавершенного строительства и проект договора аренды земельного участка;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 
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прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ   (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005№ 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 28 от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008   № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 №  124,  от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официальном 

интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008  № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту; 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение (если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в ЕГРП);  

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок (если право на 

такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП);  

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном 

участке; 

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашивае-

мых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа в ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

http://admkrai.krasnodar.ru/
consultantplus://offline/ref=CCA48B9F8AFA8825B0BD209B6CD392C866D4432F59FE41AE4BE9C828BB3F26008FF5E5BC47S9F
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Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой орга-

низации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения терри-

тории в целях индивидуального жилищного строительства; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности), которые установлены Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находя-

щихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервиту-

тов». Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской 

Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этого объекта незавершённого строительства; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавёршенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением слу-

чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этого объекта незавер-

шённого строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ог-

раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заяв-

лением о предоставлении земельного участка обратился собственник объекта незавершенного строительства, расположенных на 

таком земельном участке; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 

- если уполномоченным органом в течение шести месяцев со дня истечения срока действия ранее заключенного догово-

ра аренды земельного участка, на котором расположен объект незавершенного строительства, в суд заявлено требование об изъя-

тии этого объекта путем продажи с публичных торгов; 

- если такой земельный участок не предоставлялся для завершения строительства этого объекта ни одному из предыду-

щих собственников этого объекта. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего административного регламен-

та. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют.  

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  
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Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

garantf1://12084522.54/
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- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта догово-

ра, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

- передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета доку-

ментов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановле-

ния, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными 

настоящим административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение главе Таманского сельского поселения, либо 
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лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние главе поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и передача пакета доку-

ментов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления, договора. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельно-

го участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставле-

нии либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка, подготовка и согласование 

проекта договора, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного уча-

стка, подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта постанов-

ления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление, проект договора. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
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- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, про-

екта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного 

участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответст-

вии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 

ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполне-

ния административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административного регламента, нормативных пра-

вовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 
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Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 
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соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основани-

ем для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  И.Р.Беделев 

 

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, 

который находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенно-

го строительства» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государственной или муни-

ципальной собственности, на котором расположен объект 

незавершенного строительства 

 

Главе  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

гр.  _________________________________ 

___________________________________, 

проживающего (ей) по адресу:   

____________________________________ 

 

Заявление 

_______________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица): 

ИНН__________________________________________________________________________________________________ 

р/с____________________________________________________________________________________________________ 

в банке________________________________________________________________________________________________ 

БИК _____________________ ОКПО_______________________ ОКВЭД ________________________________________ 

корр./сч__________________________________________________________ 

паспорт: серия_______________номер_________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании _________________________________________________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон _____________________________________________________________________________________ 

адрес заявителя__________________________________________________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

_______________________________________________________________________________________________________ 

garantf1://12046661.0/
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прошу  предоставить на праве _______________ сроком на _______ лет земельный участок, расположенный по адре-

су:____________________________________________________________________________________, с кадастровым номе-

ром:__________________________________________________________, 

с видом разрешенного использования__________________________________.  

 

Заявитель:______________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / (подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, кото-

рый находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного 

строительства» 

ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о предоставлении в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государствен-

ной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства 

 

Главе  Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

ООО «Мир», зарегистрированного по адресу:   

г. Темрюк, ул. Ленина, 12, кв. 5 

тел.89183141217 

 

Заявление 

 

Общество с ограниченной ответственностью «Мир» 

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ИНН       616544823       р/с   40701290000000002811 

в банке        ОАО КБ «Центр-Инвест»  

БИК  04601224  ОКПО    22533852      ОКВЭД     12.17.19 

корр./сч    3010181400000000112 

в лице     Риелтова Эдуарда Моисеевича 

в лице действующего на основании  доверенности № 01-1238 20.01.2009  
                                                                                       (доверенности, устава) 

контактный телефон          290-47-23, 8-918-567-09-34 

адрес заявителя                350000, г. Темрюк, Ленина, 11_ 
                          (адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

прошу  предоставить на праве аренды сроком на 1 год земельный участок, расположенный по адресу: г. Темрюк, ул. Ленина, 11, с 

кадастровым номером: 23:30:0000000:1, 

с видом разрешенного использования для строительства аптеки.  

  

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / 

(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией  Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов  

земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен 

объект незавершенного строительства» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который 

находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строи-

тельства»  

 

 

 

 

 

  

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское поселение Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 224 «Об 

утверждении административного регламента  предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории 

в другую» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 

другую» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 224 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Перевод 

земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких зе-

мель из одной категории в другую» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предос-

тавления муниципальной услуги по переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

(далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, юри-

дические лица и иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 

их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заяви-

телей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители). 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о предоставлении земельного участка 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Согласование и подписание проекта договора 

– 2 календарных дня 

 

Передача Постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,    предоставляющем муниципальную услугу, долж-

ны содержать: 

режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте  поселения Темрюкского района и сайте МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

 

Таманское сельское 

поселение Темрюк-

ского района 

ст. Тамань, 

ул. К.Маркса, 

д. 106 

Вторник – пятница  

с 8-00 до 12-00 

(86148) 

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru. 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюд-

жетное учреждение 

муниципального обра-

зования Темрюкский 

район «Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк,  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00  

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП 

Росреестра» по Крас-

нодарскому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел 

Управления Росреест-

ра             по Красно-

дарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота  с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел 

управления Феде-

ральной налоговой 

службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница с 9-00 до  16-45, 

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца  

с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной ка-

тегории в другую». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района о переводе земель или земельных 

участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – постановление); 

- письмо об отказе в переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (да-

лее - письмо об отказе). 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев со дня принятия заявления и прилагае-

мых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, получение дополнительной информации уполномоченных органов, учреждений, 

организаций, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (45 календарных 

дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления в МБУ «МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 
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25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011  № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013  № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299); 

- Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (текст опубликован в "Российской газете" 

30.12.20004 N 290; текст с изменениями опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 25.07.2005 N 30 

(ч. II), ст. 3128; "Российской газете" от 31.12.2005 N 297; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 05.06.2006 N 23, 

ст. 2380; "Российской газете" от 29.07.2006 N 165; от 08.12.2006 N 277; "Парламентской газете" от 21.12.2006 N 214-215; "Россий-

ской газете" от 31.12.2006 N 297; от 18.05.2007 N 104; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 30.07.2007 N 31, 

ст. 4012; от 05.11.2007 N 45, ст. 5417; от 12.11.2007 N 46, ст. 5553; "Российской газете" от 08.12.2007 N 276; от 17.05.2008 N 105; 

"Собрании законодательства Российской Федерации" от 19.05.2008 N 20, ст. 2260; "Российской газете" от 18.07.2008 N 153; от 

25.07.2008 N 158; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 29.12.2008 N 52 (ч. 1), ст. 6236; "Российской газете" от 

31.12.2008 N 267; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 20.07.2009 N 29, ст. 3601; "Российской газете" от 

27.11.2009 N 226; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6419; от 02.08.2010 N 31, 

ст. 4195; от 02.08.2010 N 31, ст. 4209; "Российской газете" от 26.11.2010 N 268; от 03.12.2010 N 274; от 25.03.2011 N 63; от 

25.04.2011 N 88; от 04.07.2011 N 142; от 15.07.2011 N 153; от 22.07.2011 N 159; от 25.07.2011 N 160; "Собрании законодательства 

Российской Федерации" от 25.07.2011 N 30 (ч. 1), ст. 4605; на официальном интернет-портале правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru 29.11.2011; 01.12.2011; 06.12.2011; 25.06.2012; 23.07.2012; 30.07.2012; 13.11.2012; 31.12.2012; 04.03.2013; 

08.04.2013; 07.06.2013; 03.07.2013; 08.07.2013; 23.07.2013; 24.07.2013; 21.10.2013; 30.12.2013); 

- Федерального закона от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции" (текст опубликован в "Российской газете" от 30.12.2004 N 290; текст с изменениями опубликован в "Собрании законодатель-

ства Российской Федерации" от 25.07.2005 N 30 (ч. II), ст. 3122; "Российской газете" от 31.12.2005 N 297; "Собрании законода-

тельства Российской Федерации" от 30.07.2006 N 27, ст. 2881; "Парламентской газете" от 21.12.2006 N 214-215; от 18.05.2007 

N 66; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 03.12.2007 N 49, ст. 6071; "Российской газете" от 08.12.2007 N 276; 

от 17.05.2008 N 105; от 25.07.2008 N 158; от 31.12.2008 N 267; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 16.03.2009 

N 11, ст. 1261; от 11.05.2009 N 19, ст. 2283; от 20.07.2009 N 29, ст. 3611; "Российской газете" от 27.11.2009 N 226; "Собрании за-

конодательства Российской Федерации" от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6419; от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6427; от 02.08.2010 N 31, 

ст. 4209; "Российской газете" от 30.09.2010 N 220; от 27.12.2010 N 293; от 25.03.2011 N 63; от 22.07.2011 N 159; на официальном 

интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 25.06.2012; 01.07.2012; 31.12.2012; 08.04.2013; 07.06.2013; 

24.07.2013; 30.12.2013); 

- Федерального закона от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в дру-

гую" (текст опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 27.12.2004 N 52 (ч. 1), ст. 5276; текст с изме-

нениями опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" от 25.07.2005 N 30 (ч. II), ст. 3122; "Парламентской 

газете" от 20.04.2006 N 61; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 05.06.2006 N 23, ст. 2380; "Российской газете" 

от 08.12.2006 N 277; "Парламентской газете" от 21.12.2006 N 214-215; от 18.05.2007 N 66; "Собрании законодательства Россий-

ской Федерации" от 05.11.2007 N 45, ст. 5417; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 12.11.2007 N 46, ст. 5557; 

"Российской газете" от 17.05.2008 N 105; от 25.07.2008 N 158; "Собрании законодательства Российской Федерации" от 16.03.2009 

N 11, ст. 1261; от 11.05.2009 N 19, ст. 2283; от 28.12.2009 N 52 (ч. 1), ст. 6416; "Российской газете" от 25.03.2011 N 63; от 

04.07.2011 N 142; от 15.07.2011 N 153; от 22.07.2011 N 159; на официальном интернет-портале правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru 07.06.2013); 

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

http://www.pravo.gov.ru/
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правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 21.07.2008 N 1540-КЗ "Градостроительный кодекс Краснодарского края" (текст опубли-

кован в газете "Кубанские новости" от 24.07.2008 N 122; текст с изменениями опубликован в газете "Кубанские новости" от 

06.08.2009 N 129; "Информационном бюллетене Законодательного Собрания Краснодарского края" от 25.10.2010 N 35; от 

15.07.2011 N 44; газете "Кубанские новости" от 10.11.2011 N 195; от 12.03.2012 N 43; "Информационном бюллетене Законода-

тельного Собрания Краснодарского края" от 05.06.2012 N 55; на официальном сайте администрации Краснодарского края 

http://admkrai.krasnodar.ru 28.09.2012; 04.03.2013; 03.04.2013; 06.06.2013; 05.11.2013); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги: 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность 

представителя физического или юридического лица;  

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя (заявителей);  

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

(для индивидуальных предпринимателей), копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для 

юридических лиц); 

- согласие правообладателя земельного участка; 

- заключение государственной экологической экспертизы, в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными 

законами. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого 

из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить или кадастровый паспорт земельного участка; 

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный 

участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить. 

В случае, если для выявления оснований для предоставления муниципальной услуги необходимо получение 

дополнительной информации, администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района подготавливаются запросы 

в уполномоченные органы, учреждения, организации.  

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2. не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, информации, представленной по 

межведомственным запросам и запросам, направленным с целью получения дополнительной информации, при наличии 

предусмотренных законодательством оснований, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
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- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в подготовке постановления об отнесении земельного участка к 

землям определенной категории: 

- обращение с заявлением ненадлежащего лица; 

- предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации, подложных документов или со-

общение заведомо ложных сведений; 

- наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;  

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод; 

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено федеральными законами; 

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным 

документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации; 

- размещение земельного участка за границами Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- представление документов с нарушением требований, установленных настоящим административным регламентом, и 

требований, установленных федеральным законодательством;   

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут при получении запроса посред-

ством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-
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ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе предоставления муниципальной 

услуги;  

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка письма об отказе предоставле-

ния муниципальной услуги.  

- передача постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги и пакета документов из администра-

ции Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, письма об отказе 

предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».  

Постановление, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются ему по 

адресу, содержащемуся в его заявлении.  

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными 

настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

garantf1://12084522.54/
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- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных 

запросов, получение дополнительной информации уполномоченных органов, учреждений, организаций, принятие решения о под-

готовке постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе предоставления муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа предоставления муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-
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ний для отказа предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, принима-

ет решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоя-

тельств, являющихся основанием для отказа.  

При принятии решения об отказе предоставления муниципальной услуги, специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо с указанием причин, которое: 

согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманского 

сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, получение дополнительной ин-

формации уполномоченных органов, учреждений, организаций, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе 

предоставления муниципальной услуги. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления, под-

готавливается проект постановления. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа предоставления муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления,  под-

писанного письма об отказе предоставления муниципальной услуги. 

30.2. Передача постановления, письма об отказе предоставления муниципальной услуги и пакета документов из админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 
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использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются ему по 

адресу, содержащемуся в его заявлении.  

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 
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4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 
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47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

 

Главе Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

_________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

Заявление 

_______________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер_________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
      (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя___________________________________________________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

_______________________________________________________________________________________________________ 

адрес электронной почты_________________________________________ 

 

Прошу принять решение о переводе  земельного участка с кадастровым номером ___________________, площа-

дью _______________, расположенного_____________________, принадлежащего заявителю на праве _____________, с 

категорией __________________________ в категорию _____________________________________________________. 

Обоснование перево-

да_______________________________________________________________________________________________________

______________________ 

 

 

 

Приложение:________________________________________________________ 

                

Заявитель:_________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую» 

ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о  переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

 

garantf1://12046661.0/
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Главе Таманского сельского 

поселения Темрюкского района 

____________________________________ 

ООО «Мир», адрес: г. Темрюк, 

ул. Ленина, 12, кв. 5 

телефон: 89183141217 

 

Заявление 

 

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир»______________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ОГРН ______407012900000123_______________ИНН__616544823        

паспорт: серия___0300__________номер_123456_______________________________ 

выдан__01.01.2000 г._ОВД Темрюкского района______________________, 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   

 (доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

Адрес электронной почты 123456@mail.ru______________________________ 

Прошу принять решение о переводе  земельного участка с кадастровым номером 23:30:1355454:454, площадью 2654 

кв.м, расположенного по адресу:    г. Темрюк, ул. Промышленная, принадлежащего ООО «Мир» на праве собственности, с кате-

горией земли сельскохозяйственного назначения в категорию земли населенных пунктов. Обоснование перевода – внесение из-

менений в генеральный план Темрюкского городского поселения. 

  

Приложение:______на 10 л.__________________________________________ 

 

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / 

(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной катего-

рии в другую» 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

   

   

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района (далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселени Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, получение дополни-

тельной информации уполномоченных органов, учреждений, организаций – 45 календарных дней 

 
 

Передача Постановления в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 225 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, на торгах» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, на торгах» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 225 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предос-

тавление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, на торгах» (далее – Административный регламент) является определение стандарта 

и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, безвозмездное пользование  зе-

мельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без торгов (далее - муниципальная услу-

га). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица, глава крестьянско-

го (фермерского) хозяйства. 

От имени гражданина, юридического лица, главы крестьянского (фермерского) хозяйства с заявлением о предоставле-

нии земельного участка имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональ-

ный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского по-

селения Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в 

вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного време-

ни, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица вре-

мя для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 

минут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, долж-

ны содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

mailto:admtaman@yandex.ru
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- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муници-

пальных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и 

сайте МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское 

поселение Темрюк-

ского района 

ст. Тамань, 

ул. К.Маркса, 

д. 106 

Вторник – пятница  

с 8-00 до 12-00 

(86148) 

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru

. 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджетное 

учреждение муниципального 

образования Темрюкский 

район «Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Росрее-

стра» по Краснодарскому 

краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управле-

ния Росреестра             по 

Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управле-

ния Федеральной налоговой 

службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45, перерыв 

на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий 

Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, на торгах». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района или действующая на основании договора с ним специализированная организация, уполномоченная на осущест-

вление функций по организации и проведению торгов от имени администрации Таманского сельского поселения Темрюкский 

район. 

В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, другие органы и учреждения. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю; 

- МКУ «Централизованная бухгалтерия». 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 

услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- договор аренды земельного участка; 

- договор купли-продажи земельного участка  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не менее 40 календарных дней со дня принятия заявления 

и прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского по-

селения Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- подготовка и согласование проекта распоряжения о проведении торгов, издание распоряжения (10 календарных 

дней);  

- публикация извещения о проведении торгов на официальном сайте Российской Федерации и информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (на срок не менее 30 дней) – 2 календарных дня подготовка,  согласование и подписание 

проекта договора (2 календарных дня);  

- передача протокола о результатах торгов (признания торгов несостоявшимися), проектов договоров и пакета доку-

ментов выдается в  администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района (1 календарный день, но не ранее 10 

дней с момента размещения информации о результатах торгов на официальном сайте Российской Федерации и информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27,  от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ  (первоначальный текст документа опубликован 

в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006  № 277, в 

«Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» 

от 08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном ин-

тернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на офици-

альном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и 

предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-

печения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опуб-

ликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в 

«Собрании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 

32, ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 

№ 35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

Для получения муниципальной услуги на торгах (аукционах) после публикации сообщения о проведении торгов (аук-

ционов) заявителем представляются в Поселение или специализированную организацию следующие документы: 

- заявка на участие в торгах (аукционах) в письменной форме или форме электронного документа.  

- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц); 

- документ, подтверждающий внесение задатка; 

- нотариально заверенные копии учредительных документов  (для юридических лиц); 

- выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (для юридических лиц, если 

это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зареги-

стрирован претендент); 

- документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица. 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными 

буквами) чернилами черного или синего цвета. Форму заявления можно получить непосредственно  в Таманском сельском посе-

лении Темрюкского района, либо в специализированной организации (при проведении торгов такой организацией), а также на 

официальных сайтах и на Портале. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов го-

сударственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобре-

http://www.pravo.gov.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
garantf1://70282672.1000/
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таемый земельный участок или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок; 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района об утверждении схемы распо-

ложения земельного участка; 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района о присвоении (уточнении) поч-

тового адреса земельного участка; 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного про-

екта межевания территории). 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставле-

нии Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный 

за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

- границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государ-

ственном кадастре недвижимости"; 

- на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключени-

ем случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на кото-

рые не разграничена; 

- в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены 

предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешен-

ным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

- в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического 

присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разре-

шенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ве-

дения дачного хозяйства; 

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование зе-

мельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-

жизненного наследуемого владения или аренды; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гра-

жданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-

рого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 

настоящего Кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его раз-

решенным использованием; 

garantf1://70059346.26/
garantf1://70059344.11000/
consultantplus://offline/ref=CCA48B9F8AFA8825B0BD209B6CD392C866D4432F59FE41AE4BE9C828BB3F26008FF5E5BC47S9F
garantf1://12054874.0/
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- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенно-

го строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком; 

- земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъ-

ятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

- земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка; 

- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведе-

ния аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земель-

ного участка; 

- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее раз-

витии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) докумен-

тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-

чения или объектов местного значения; 

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной про-

граммой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной 

программой; 

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заяв-

ление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согла-

совании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего 

пользования, территории общего пользования; 

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъя-

тых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регла-

мента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том чис-

ле сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-

ной услуги отсутствуют.  

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в 

общий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в оче-

реди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых 

документов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрез-

вычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Преду-

сматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, кото-

рая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заяви-

телей.  
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24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат лис-

та А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дей-

ствий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципаль-

ной услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навы-

ков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований администра-

тивного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта распоряжения о проведении торгов в форме аукциона, подготовка письма об от-

казе в предоставлении земельного участка; 

- передача протокола о результатах торгов (протокола о признании торгов несостоявшимися), проекта договора или 

письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проекта договора либо письма об отказе в предоставле-

нии земельного участка в аренду в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его за-

явлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 

представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указан-

ных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмот-

ренными настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского по-

селения Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномо-
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чия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очере-

ди расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых 

документов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, от-

ветственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмот-

рение руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов 

и передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, фор-

мирование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления, договора. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготов-

ке проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии осно-

ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-
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ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении зе-

мельного участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении го-

сударственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предос-

тавлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка, подготовка и согласова-

ние проекта договора, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного 

участка, подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями гла-

вы администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта распоряжения о проведении торгов, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района 

– 5 дней. 

- регистрация распоряжения общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

- публикация информационного сообщения о проведении торгов в форме аукциона в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и на официальном сайте Российской Федерации – 2 дня, но не менее чем за 30 дней до 

проведения аукциона.  

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанный договор купли – продажи (аренды). 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Передача результата муниципальной услуги и пакета документов в администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района. 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного протокола результатов 

торгов (протокола о признании торгов несостоявшимися), проекта договора либо подписанного письма об отказе в предоставле-

нии земельного участка. 

30.2. Передача проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета 

документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

garantf1://12077515.0/
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30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его за-

явлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и 

представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указан-

ных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке протокола о результатах торгов (протокола о при-

знании торгов несостоявшимися) проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении резуль-

тата рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предостав-

ления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руково-

дителей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения 

Таманского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интере-

сов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение 

исполнения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-

конодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услу-

ги, в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности 

и действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной ин-

формации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих му-

ниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 
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1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных 

служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должност-

ного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-

ды заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рас-

смотрение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения 

в суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 
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46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, 

касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в ука-

занных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законом тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Админист-

ративного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунк-

том 39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при 

предоставлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регули-

руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-

ции». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, на торгах» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах 

Главе  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

_________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

Заявление 

____________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

__________________________________________________________________ 

адрес электронной почты _________________________________________ 

 

Прошу предоставить с торгов в аренду (собственность)  земельный участок с кадастровым номером 

______________________, свободный от застройки, расположенный по адресу: ___________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________, 

площадью ___________кв.м.,  используемый для  _______________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Приложение: 

 

      

                 

Заявитель:_________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, на торгах» 

garantf1://12046661.0/
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ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о предоставлении в собственность, аренду, земельного участка, находящегося в государственной или му-

ниципальной собственности, на торгах 

 

Главе  Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

ООО «Мир», адрес: г. Темрюк, 

ул. Ленина, 12, кв. 5 

телефон: 89183141217 

 

Заявление 

 

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир» 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ОГРН ______407012900000123_______________ИНН__616544823        

паспорт: серия___0300__________номер_123456_______________________________ 

выдан__01.01.2000 г._ОВД Темрюкского района______________________, 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   
 (доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

Адрес электронной почты 123456@mail.ru______________________________ 

Прошу предоставить с торгов в аренду (собственность)  земельный участок с кадастровым номером 23:30:0000000:000, 

свободный от застройки, расположенный по адресу: Краснодарский край, Темрюкский район, пос. (ст-ца) 

,_________________________________________. 

площадью _600_кв.м.,  используемый для  индивидуального жилищного строительства. 

 

  

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,                                                                

находящегося в государственной или  муниципальной собственности, на торгах» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных  

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах» 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день, при 

проведении торгов – документы могут приниматься администрацией Таманского сельского поселения  или специали-

зированной организацией (срок оговоренный публикацией, в течение 30 дней) 

 

Согласование и подписание проекта распоряжения ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района о проведении торгов по продаже земель-

ного участка (права на заключение договора аренды) 10 

календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Публикация извещения о проведении торгов на официальном 

сайте Российской Федерации и информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (на срок не менее 30 

дней) – 2 календарных дня 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года № 226 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 226 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предва-

рительное согласование предоставления земельного участка» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 

участка» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной ус-

луги по предварительному согласованию предоставления земельного участка (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица. 

От имени гражданина, юридического лица с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

Передача протокола о результатах торгов (протокола о признании торгов несостоявшимися), проектов договоров в 

МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю – 1 календарный день, но не ранее 10 дней с момента размещения информации о 

результатах торгов на официальном сайте Российской Федерации и информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» 

 

Согласование и подписание проекта договора – 2 календарных 

дня 

mailto:admtaman@yandex.ru
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6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское 

поселение Темрюк-

ского района 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюд-

жетное учреждение му-

ниципального образова-

ния Темрюкский район 

«Многофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП 

Росреестра» по Красно-

дарскому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел 

Управления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел 

управления Федеральной 

налоговой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предварительное согласование предоставления земельного участка». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка (далее – Постановление); 

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления зе-

мельного участка (далее – Письмо об отказе); 

- письмо о приостановлении муниципальной услуги (далее - Письмо). 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления в МБУ «МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 №  75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005№ 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка на имя главы Таманского сельского 

поселения Темрюкского района, которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному 

регламенту(образец заполнения заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) (далее – 

заявление); 

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и преду-

смотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполни-

тельной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведом-

ственного информационного взаимодействия; 

- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и от-

сутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, в случае, если к 

заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема рас-

положения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания 

платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местопо-

ложение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земель-

ного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе; 

- проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характери-

стиках лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка; 

- документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени гражданина или юридического лица при 

обращении за предоставлении муниципальной услуги; 

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 

законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заяв-

ление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретае-

http://www.pravo.gov.ru/
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мый земельный участок или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок; 

- кадастровый паспорт или выписка о земельном участке; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и _ поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных органов, представляю-

щих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципального образования 

Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправления муниципального 

образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за ис-

ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об-

разование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, 

образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, принимается решение о приостановле-

нии срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и 

направляется принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земель-

ного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участ-

ка: 

схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям: 

а) несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, которая осуществляется в форме документа на бу-

мажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земель-

ного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливают-

ся уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 

б) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвер-

ждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истёк; 

в) разработка схемы расположения земельного участка со следующими нарушениями к образуемым земельным участ-

кам: 

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с за-

конодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими гра-

достроительными регламентами; 

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных 

регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в 

соответствии с Земельным кодексом РФ, другими федеральными законами; 

- границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населенных 

пунктов; 

- не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешенного ис-

пользования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости; 
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- не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых 

земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с раз-

решённым использованием. 

- образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, череспо-

лосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране 

земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные Земельным кодексом РФ, другими федеральными законами; 

- не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесни-

честв, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, 

разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водо-

хранилищ, иных искусственных водных объектов. 

г) несоответствие схемы расположения земельного участка утверждённому проекту планировки территории, землеуст-

роительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

д) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в 

границах территории, для которой утвержден проект межевания территории. 

с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-

ством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-

чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предос-

тавлении земельного участка гражданином и юридическими лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйст-

венного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки вклю-

чены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предос-

тавленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой орга-

низации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения терри-

тории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой неком-

мерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользо-

вания; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности), которые установлены Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находя-

щихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервиту-

тов». Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской 

Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объ-

екта незавершённого строительства; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавёршенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением слу-

чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершённого строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ог-

раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвоз-

мездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением слу-

чая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заяв-

лением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-

ного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-

нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о пре-
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доставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или 

договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объ-

ектов;  

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, изве-

щение о проведении которого размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Рос-

сийской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извеще-

ние должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило обращение о предоставле-

нии земельного участка гражданина или юридического лица с заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового но-

мера такого земельного участка, заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора 

его аренды при условии, что такой земельный участок образован по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного 

участка гражданина или юридического лица и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аук-

циона по следующим основаниям: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государст-

венном кадастре недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключени-

ем случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на кото-

рые не разграничена; 

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены 

предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешен-

ным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического при-

соединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешен-

ным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев про-

ведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения 

дачного хозяйства; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земель-

ного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-

жизненного наследуемого владения или аренды; 

8) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности), устанавливаются Правительством Российской Федерации. Порядок и условия раз-

мещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, и это не препят-

ствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с заявлением о предоставле-

нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строи-

тельства; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенно-

го строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом 

изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведе-

ния аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земель-

ного участка; 

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее 

развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) докумен-

тацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-

чения или объектов местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной про-

граммой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной 

программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или за-

явление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном со-

гласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего 

пользования, территории общего пользования; 
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19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъ-

ятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на та-

ком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извещения 

о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (обнаро-

дования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и раз-

мещает извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйст-

вом его деятельности; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, ука-

занным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответст-

вии с утвержденным проектом планировки территории; 

- испрашиваемый земельный участок не включён в утверждённый в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 

для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданами и юридическими лицам 

для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строитель-

ства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используе-

мых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организа-

ции, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответ-

ствии с федеральным законом; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными до-

кументами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предостав-

лении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 

сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Рос-

сийской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 

этих здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-

лось иное не указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муни-

ципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

1. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка не указана следующая информация: 

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя (для гражданина); 

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный но-

мер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентифи-

кационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано 

(далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответ-

ствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного 

участка предусмотрено указанным проектом; 

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с про-

ектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, 

границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование 

испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр 

недвижимости; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов; 

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка воз-

можно на нескольких видах прав; 

- цель использования земельного участка; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если зе-

мельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 
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- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки террито-

рии в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и 

(или) проектом; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13 настоящего Административного регламента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници-

пальной услуги являются: 

схема расположения земельного участка, в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и от-

сутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. 

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ            «Об организации предоставления государст-

венных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-
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ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе или письма о приостановлении 

муниципальной услуги;  

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка письма об отказе или письма о 

приостановлении муниципальной услуги.  

- передача постановления, письма об отказе или письма о приостановлении муниципальной услуги и пакета документов 

из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, 

письма об отказе или письма о приостановлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».  

Постановление, письмо об отказе, о приостановлении муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются 

ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.  

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными 

настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 
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- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных 

запросов, принятие решения о подготовке постановления, письма об отказе или письма о приостановлении муниципальной услу-

ги. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе, о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа, о приостановлении предоставления муниципальной услуги принимается ре-

шение о подготовке проекта постановления и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа, приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным рег-

ламентом, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента 

выявления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе, приостановлении предоставления муниципальной услуги, специалистом администра-

ции Таманского сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо с указанием при-

чин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о подготовке 

постановления, письмо об отказе, письмо о приостановлении муниципальной услуги. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления, под-

готавливается проект постановления. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа, приостановления  предоставления муниципальной услуги специалист админист-

рации М поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

garantf1://12077515.0/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

109 

29.3. Согласование (издание) проекта постановления осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления,  под-

писанного письма об отказе, письма о приостановлении  муниципальной услуги. 

30.2. Передача постановления, письма об отказе, письма о приостановлении  предоставления муниципальной услуги и 

пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе, о приостановлении муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются 

ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.  

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 
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33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской  

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  
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42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

 

Главе Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

____________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

Заявление 

___________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

garantf1://12046661.0/
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контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

__________________________________________________________________ 

адрес электронной почты_________________________________________ 

 

прошу рассмотреть возможность предварительного согласования предоставления земельного участка на основании 

__________________________________________________________________ 
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 

статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса) 

1. Сведения о земельном участке: 

     1.1. Площадь земельного участка__________ 

     1.2. Предполагаемое место его размещения __________________________ 

     1.3. Цель использования___________________________________________ 

     1.4. Испрашиваемое право на земельный участок______________________ 

     1.5. Кадастровый номер_________________________________________ 

     1.6. Решение об утверждении проекта межевания____________________ 

     1.7. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных 

нужд____________________________________________. 

  

 

                 

Заявитель:_________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

 

Главе Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

ООО «Мир», зарегистрированного по адресу:   

г. Темрюк, 

ул. Ленина, 12, кв. 5 

тел.89183141217 

 

Заявление 

 

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир» 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ОГРН ______407012900000123_______________ИНН__616544823        

паспорт: серия___0300__________номер_123456_______________________________ 

выдан__01.01.2000 г._ОВД Темрюкского района______________________, 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   

(доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

Адрес электронной почты 123456@mail.ru______________________________ 

прошу рассмотреть возможность предварительного согласования предоставления земельного участка на основании 

договора о развитии застроенной территории № 1 от 01.03.2015г._________ 
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса) 

 

1. Сведения о земельном участке: 

     1.1. Площадь земельного участка___500 кв.м._______ 

     1.2. Предполагаемое место его размещения __г. Темрюк_______________ 

     1.3. Цель использования_____для строительства аптеки_______ 

     1.4. Испрашиваемое право на земельный участок___аренда____________ 

     1.5. Кадастровый номер__23:30:0000000:123___ 

    1.6. Решение об утверждении проекта межевания__№ 1 от 01.03.2015г.___ 
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     1.7. Решение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд__-

__________________________________________. 

  

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) / 

(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления  

                                                      земельного участка» 

Блок-схема 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предва-

рительное  согласование предоставления  земельного участка» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района  от 18.05.2015 года № 227 «Об 

утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 227 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Утвер-

ждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»  

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка (далее – По-

становление) –  

10 календарных дней 

 

Принятие решения о приостановлении или 

отказе  в предоставлении муниципальной 

услуги, согласование и подписание письма 

об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги и передача в МБУ «МФЦ» для вы-

дачи заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское поселение Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 

 

Передача Постановления в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и 

порядка предоставления муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участ-

ков на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица. 

От имени гражданина, юридического лица с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

говой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00  

каждая 1 и 3 суббота 

месяца с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участ-

ков на кадастровом плане территории». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории; 

- отказ в предоставлении Муниципальной услуги. 

Процедура предоставления Муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:  

- постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории; 

- уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  
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В случае формирования земельного  участка для дальнейшего его предоставления по результатам аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка срок предоставления Муниципаль-

ной услуги - 60 дней со дня регистрации заявления. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомст-

венных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе утверждения схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления  в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, МБУ 

«МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005  № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

http://www.pravo.gov.ru/
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ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008  № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер-

ритории на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, которое оформляется по форме согласно приложе-

нию  № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей). 

- при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке - копии документов, удостоверяющих (устанавли-

вающих) права на здание, строение, сооружение, если данные права в соответствии с законодательством Российской Федерации 

признаются возникшими независимо от их регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним (далее – ЕГРП); 

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный 

участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в 

ЕГРП; 

- схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории; 

Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории представляет собой 

изображение границ образуемого земельного участка или образуемых земельных участков на кадастровом плане территории. В 

схеме расположения земельного участка или земельных участков указывается площадь каждого образуемого земельного участка 

и в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков, указываются их условные номера. 

Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков осуществляется с учетом утвержденных 

документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеуст-

роительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использо-

вания территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения 

границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государст-

венными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными 

инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства. 

Для предоставления Муниципальной услуги на земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования мно-

гоквартирного жилого дома заявитель дополнительно прилагает к заявлению: 

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, согласно решения общего собрания собствен-

ников помещений в многоквартирном жилом доме; 

- решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме о формировании земельного 

участка, на котором расположен многоквартирный жилой дом. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем; 

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного 

реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем; 

- при наличии на земельном участке зданий, строений, сооружений, а также объектов, строительство которых не завер-

шено, права на которые зарегистрированы в установленном порядке, - выписку из ЕГРП о правах на здание, строение, сооруже-

ние, объект, строительство которого не завершено, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здание, строение, сооружение, объект, строительство кото-

рого не завершено; 

- выписку из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 

зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровую выписку о земельном участке.  

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

http://admkrai.krasnodar.ru/
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венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям законода-

тельства Российской Федерации и Краснодарского края, а также настоящего административного регламента; 

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям зако-

нодательства; 

- не предоставление или предоставление неполного пакета документов заявителем; 

- предоставление неподдающихся прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительные выражения документов; 

- заявитель обратился в состоянии алкогольного либо наркотического опьянения; 

- администрация не обладает полномочиями по распоряжению земельным участком. 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории: 

- несоответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков ее форме, формату или требованиям 

к ее подготовке, которые установлены уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполни-

тельной власти; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 

его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утвер-

ждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

- разработка схемы расположения земельного участка или земельных участков с нарушением следующих требований к 

образуемым земельным участкам: 

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с за-

конодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими гра-

достроительными регламентами; 

- предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных 

регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в 

соответствии с настоящим Кодексом, другими федеральными законами; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка, или земельных участков проекту планировки территории, 

землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка или 

земельных участков, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; 

- резервирование земельного участка для государственной или муниципальных нужд; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

В случае формирования земельного  участка для дальнейшего его предоставления по результатам аукциона по продаже 

земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, в утверждении схемы расположения 

земельного участка или земельных участков, помимо приведенных выше оснований, также может быть отказано по следующим 

основаниям: 

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земель-

ного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-

жизненного наследуемого владения или аренды; 

consultantplus://offline/ref=CCA48B9F8AFA8825B0BD209B6CD392C866D4432F59FE41AE4BE9C828BB3F26008FF5E5BC47S9F
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- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие граж-

данам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-

рого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 ЗК 

РФ и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным исполь-

зованием; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в госу-

дарственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 

незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенно-

го строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком; 

- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее раз-

витии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документа-

цией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значе-

ния или объектов местного значения; 

- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной програм-

мой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной про-

граммой; 

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заяв-

ление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согла-

совании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

- земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего поль-

зования, территории общего пользования; 

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъя-

тых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 

земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют.  

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-
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пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка письма об отказе в утвержде-

нии схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 

- выдача заявителю постановления, либо письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории передача постановления или письма об отказе и пакета документов из ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, либо 

письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-

рии в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявле-

нии.  

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, в МБУ «МФЦ»,  передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренны-

ми настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
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- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МБУ МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очере-

ди, выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов;  

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-

рии либо об отказе. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-
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ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в утверждении схемы распо-

ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с указанием причин, которое:  

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения об утвержде-

нии схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо об отказе в утвер-

ждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.  

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка на основании предвари-

тельного согласования, подготовка и согласование проекта договора, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения об утверждении схемы располо-

жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготавливается проект постановления. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-

рии. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления об ут-

верждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо подписанно-

го письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

тории.  

30.2. Передача постановления или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

garantf1://12077515.0/
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При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявле-

нии.  

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

 Раздел IV  

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения  по-

селения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
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3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-
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сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района по предоставлению муниципальной  услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории» 

                                                                                                                                                                                   Главе   Таманского 

                                                              сельского поселения 

                                                                    Темрюкского района 

  _____________________________ 

       от ___________________________  

 адрес ________________________ 

 тел.__________________________ 

 

 

Заявление  

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

 

 Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью 

______________ кв. метров, с кадастровым номером _____________________________________________, расположенного 

___________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________, с видом разрешенного использования: 

__________________________________. 

 

 

Приложение: _____________________________________________________. 

 

 

Дата           подпись 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района по предоставлению муниципальной  услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории» 

Образец заполнения заявления 

                                                                                                                                                   Главе Таманского  

                                                                                                                                                   сельского поселения 

                                        Темрюкского района 

                                        ООО «Мир», 

                                                                                                                                                   адрес:  г. Темрюк, ул. Ленина, 12, кв. 5 

                                                                                                                                            тел.89183141217 

 

Заявление  

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

 

 Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью 

______500______ кв. метров, с кадастровым номером ___23:30:0000000:123____________________________, расположенного в 

г.Темрюке, ул. Ленина_________________________________ 

с видом разрешенного использования: ___для строительства аптеки_________. 

 

Приложение: схема расположения земельных участков на кадастровом плане территории.  

 

 

01.03.2015          Риэлтов А.А. 

garantf1://12046661.0/
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района по предоставлению муниципальной  услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории» 

Блок-схема 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Утвер-

ждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

 

   

   
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015 года 

№ 228 «Об утверждении административного регламента  предоставления администрацией Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участ-

ков» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» (приложе-

ние). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 18.05.2015г. 

№ 228 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Пре-

кращение правоотношений с правообладателями земельных участков» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земель-

ных участков» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципаль-

ной услуги по прекращению правоотношений с правообладателями земельных участков (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, юри-

дические лица и иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 

их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заяви-

телей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители). 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района» - 1 

календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района об утверждении схемы (далее – 

Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Принятие решения об отказе  в предостав-

лении муниципальной услуги, согласование 

и подписание письма об отказе в предос-

тавлении муниципальной услуги и переда-

ча в МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю – 

9 календарных дней 

 
 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения об утверждении схемы либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и 

направление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных 

дней 

 

 

Передача Постановления в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,    предоставляющем муниципальную услугу, долж-

ны содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№ 

п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское 

поселение Темрюк-

ского района 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
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№ 

п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное 

бюджетное учрежде-

ние муниципального 

образования Темрюк-

ский район «Много-

функци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и 

муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП 

Росреестра» по Крас-

нодарскому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел 

Управления Росрее-

стра             по Крас-

нодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

субботас 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел 

управления Феде-

ральной налоговой 

службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

129 

- соглашение о расторжении договора аренды земельного участка (либо договора постоянного (бессрочного) пользова-

ния, договора безвозмездного пользования земельным участком) (далее – Соглашение); 

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – Письмо об отказе). 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта соглашения, издание соглашения  (10 календарных дней);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача соглашения и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в 

МБУ «МФЦ», выдача заявителю соглашения в МБУ «МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете»  от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281,                                 от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Россий-

ской газете» от 30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 

31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299); 

- Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от  30 ноября 1994 года № 51-ФЗ (текст опубликован в 

«Российской газете» от  8 декабря 1994 года № 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 

года № 32 статья 3301); 

- Гражданского кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ (текст опубликован в 

«Российской газете» от 6, 7, 8 февраля 1996 года № 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 

1996 года № 5 статья 410); 

- Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 года № 202, в «Парламентской газете» от 8 

октября 2003 года № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 40 статья 3822); 

- Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и о защите ин-

формации» (текст опубликован в «Российской газете» от 29 июля 2006 года № 165, в «Парламентской газете» от 3 августа 2006 

года № 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 года № 31 (часть I) статья 3448); 

- Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (текст опубликован в «Российской га-

зете» от 29 июля 2006 года № 165, в «Парламентской газете» от 3 августа 2006 года № 126-127, в Собрании законодательства Рос-

сийской Федерации от 31 июля 2006 года № 31 (часть I) статья 3451); 
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- Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (текст опублико-

ван в «Российской газете» от 1 августа 2007 года № 165, в «Парламентской газете» от 9 августа 2007 года № 99-101, в Собрании 

законодательства Российской Федерации от 30 июля 2007 года № 31 статья 4017); 

- Федерального законаот 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государ-

ственных органов и органов местного самоуправления» (текст опубликован в «Парламентской газет» от 13 февраля 2009 года № 

8, в «Российской газете» от 13 февраля 2009 года № 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 февраля 2009 

года № 7 статья 776); 

- Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года № 168, в Собрании законодательства Российской 

Федерации от 2 августа 2010 года № 31, статья 4179);постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законода-

тельства Российской Федерации» от 09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законода-

тельства Российской Федерации» от 03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, 

на официальном Интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Рос-

сийской Федерации» от 03.02.2014 № 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»); 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предос-

тавления муниципальной услуги: 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление надлежащего лица о подготовке соглашения о расторжении договора аренды земельного участка (либо дого-

вора постоянного (бессрочного) пользования, договора безвозмездного пользования земельным участком), которое оформляется 

по форме согласно приложению № 1 (образец заполнения заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Администра-

тивному регламенту) (далее - заявление); 

- сведения об арендаторе: 

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность предста-

вителя физического или юридического лица (подлинник и копия);  

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя  физического или юридического лица, если с заявлени-

ем обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинник и копия). 

В случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предприни-

мателей) (подлинник и копия); 

- договор аренды земельного участка (либо договор постоянного (бессрочного) пользования, договор безвозмездного 

пользования земельным участком) (1 экземпляр копии); 

- акт сверки взаиморасчетов по арендной плате и пене; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) (подлинник и копия); 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на данный зе-

мельный участок, (подлинник и копия);  

- кадастровый паспорт земельного участка (подлинник и копия). 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 
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сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в подготовке постановления об отнесении земельного участка к 

землям определенной категории: 

- обращение с заявлением ненадлежащего лица; 

- предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации, подложных документов или со-

общение заведомо ложных сведений; 

- размещение земельного участка за границами Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- наличие у заявителя задолженности по арендной плате и (или) пене; 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приёме документов, но 

ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги; 

- предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации; 

- представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений; 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламента. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  
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24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о подготовке соглашения, письма об отказе предоставления муниципальной ус-

луги;  

- подготовка и согласование проекта соглашения, издание соглашения, подготовка письма об отказе предоставления му-

ниципальной услуги.  

- передача соглашения, письма об отказе предоставления муниципальной услуги и пакета документов из администрации 

Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю соглашения, письма об отказе предос-

тавления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».  

Соглашение, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются ему по 

адресу, содержащемуся в его заявлении.  

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренными 

настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

garantf1://12084522.54/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

133 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных 

запросов, принятие решения о подготовке соглашения, письма об отказе предоставления муниципальной услуги. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе предоставления муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта соглашения. 

В случае отсутствия оснований для отказа предоставления муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта соглашения и назначается ответственное лицо за подготовку проекта соглашения. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, принима-

ет решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выявления обстоя-

тельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе предоставления муниципальной услуги, специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо с указанием причин, которое: 

garantf1://12077515.706/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

134 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о подготовке 

соглашения, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта соглашения, издание соглашения.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о подготовке постановления, под-

готавливается проект постановления. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта соглаше-

ния. 

При отсутствии оснований для отказа предоставления муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта соглашения; 

- обеспечивает согласование проекта соглашения с начальниками структурных подразделений, главой администрации 

Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

29.3. Согласование (издание) проекта соглашения осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня. 

Подписание соглашения главой администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 день. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

соглашение. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного соглашения,  подпи-

санного письма об отказе предоставления муниципальной услуги. 

30.2. Передача соглашения, письма об отказе предоставления муниципальной услуги и пакета документов из админист-

рации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе предоставления муниципальной услуги выдаются заявителю или направляются ему по 

адресу, содержащемуся в его заявлении.  
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30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке соглашения, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения 

____________ поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципаль-

ную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   
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6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для ис-

полнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
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и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о заключении соглашения о расторжении договора аренды земельного участка (договора постоянного (бессрочного) поль-

зования, договора безвозмездного пользования земельным участком) 
(нужное подчеркнуть) 

Главе  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

_________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

Заявление 

__________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя_________________________________________________________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

адрес электронной почты_________________________________________ 

Прошу заключить соглашение о расторжении договора аренды земельного участка (договора постоянного (бессрочного) 

пользования, договора безвозмездного пользования земельным участком) (нужное подчеркнуть) _____________ № 

_______________ , кадастровый номер _________________________, площадь земельного участка _________ кв.м., расположен-

ного по адресу (точный адрес):___________________________________________________________________, вид разрешенного 

использования ____________________________________. 

 

Приложение: ______________________________________________________ 

 

Достоверность представленных документов, а также сведений, указанных в заявлении, подтверждаю. 

 

 

__________________________________                                _____________________ 
                (Ф.И.О.)                                                                                   (подпись заявителя) 

 
 

«___» ________________ 20___ г.    

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» 

ОБРАЗЕЦ 

о заключении соглашения о расторжении договора аренды земельного участка (договора постоянного (бессрочного) пользования, 

договора безвозмездного пользования земельным участком) 
(нужное подчеркнуть) 

Главе  Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

ООО «Мир», адрес: г. Темрюк, 

ул. Ленина, 12, кв. 5 

телефон: 89183141217 

 

Заявление 

 

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир» 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ОГРН ______407012900000123_______________ИНН__616544823        

паспорт: серия___0300__________номер_123456_______________________________ 

garantf1://12046661.0/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

138 

выдан__01.01.2000 г._ОВД Темрюкского района______________________, 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   
 (доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

Адрес электронной почты 123456@mail.ru______________________________ 

Прошу заключить соглашение о расторжении договора аренды земельного участка (договора постоянного (бессрочного) пользо-

вания, договора безвозмездного пользования земельным участком) (нужное подчеркнуть) от 21.05.2000 № 3000001412 , кадастро-

вый номер 23:30:0201200:554, площадь земельного участка 554 кв.м., расположенного по адресу (точный адрес): Краснодарский 

край, Темрюкский район, г. Темрюк, ул. Морская, 1, вид разрешенного использования для строительства аптеки. 

Приложение: ______________________________________________________ 

 

Достоверность представленных документов, а также сведений, указанных в заявлении, подтверждаю. 

 

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» 

 Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского послания Темрюкского района от 19.05.2015 года № 229 «О 

внесении изменений в постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 20 ноября 

2014 года № 563 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства Таманского 

сельского поселения  Темрюкского района» 

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района от 20 ноября 2014 года № 555 «Об утверждении порядка разработки, формирова-

ния, реализации и оценки эффективности реализации муниципальных программ Таманского сельского поселения Темрюкского 

района», п о с т а н о в л я ю: 

1. Внести в постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 20 ноября 2014 

года № 563 «Об утверждении муниципальной программы Таманского сельского поселения Темрюкского района «Развитие жи-

лищно-коммунального хозяйства Таманского сельского поселения Темрюкского района» следующие изменения: 

1) приложение № 2 к программе «Развитие жилищно-коммунального хозяйства Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района» изложить в новой редакции (приложение № 1); 

2) приложение № 2 к подпрограмме «Развитие газификации населенных пунктов Таманского сельского поселения 

Темрюкского района» муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района» изложить в новой редакции (приложение № 2). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев  

 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта соглашения о рас-

торжении (далее – Соглашение) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское поселение Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 
 

Передача Соглашения в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от  

19.05.2015  № 229 «ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района от 20.11.2014 № 563» 

ПЕРЕЧЕНЬ 

основных мероприятий муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района» 

N 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Источник  

финанси-

рования 

Объем 

финан-

сирова-

ния, все-

го 

(тыс. руб

.) 

В том 

числе 

по 

годам 

Непосредственный 

результат реализации 

мероприятия 

Муниципальный 

заказчик, главный 

распорядитель (рас-

порядитель) бюд-

жетных средств, 

исполнитель 
2015 

год 

1 Цель бесперебойное, гарантированное удовлетворение потребности населения Голу-

бицкого сельского поселения Темрюкского района в питьевой воде, сохранении 

водных объектов и окружающей среды; 

- строительство системы водоотведения; 

- обеспечение санитарно-эпидемиологической безопасности; 

улучшение условий быта и производственной деятельности населения за счет 

более полного обеспечения его природным газом;  

- реализация проектных, производственно технических, организационных и фи-

нансовых  мероприятий, направленных на ускоренное решение социальных за-

дач особой значимости на территории Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района; 

1.1 Задача - выполнение мероприятий по капитальному ремонту и ремонту водопроводных 

сетей Таманского сельского поселения Темрюкского района, повышение экс-

плуатационного состояния водопроводной сети; 

- приобретение материалов и оборудования системы водоснабжения; 

- разработка и утверждение схем водоснабжения; 

- развитие систем коммунальной инфраструктуры водоотведения с привлечением 

внутренних и внешних инвестиций; 

- строительство системы водоотведения; 

- проектирование водопроводных и канализационных сетей; 

- выполнение мероприятий по подпрограмме Газификация Таманского сельского 

поселения Темрюкского района; создание экономических и организационных 

условий для устойчивого развития газификации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  природным газом; 

- реализация общегосударственной политики в области сбережения газа и повы-

шения  

эффективности его использовании ресурсосберегающих технологий и оборудо-

вания 

1.1.1 Строительство газопроводов 

среднего и низкого давления 

(техническое обслуживание, ава-

рийно-диспетчерское обеспечение 

и ремонт сети) 

Местный 

бюджет 

500,0 500,0 Качественное пре-

доставление ком-

мунальной услуги 

газоснабжения. 

Администрация 

Таманского сель-

ского поселения 

Темрюкского рай-

она 
1.1.2 Разработка проектно-сметной 

документации на строительство 

газопроводов 

Местный 

бюджет 900,0 900,0 

1.1.3 Реконструкция и ремонт водопро-

водных сетей 

Местный 

бюджет 
500,0 500,0 Качественное пре-

доставление ком-

мунальной услуги 

водоснабжения 

Администрация 

Таманского сель-

ского поселения 

Темрюкского рай-

она 

1.1.4 Строительство водопроводных 

сетей 

Местный 

бюджет 500,0 500,0 

1.1.5 Разработка схемы канализацион-

ных насосных станций и канали-

зационного коллектора 

местный 

бюджет 500,0 500,0 

Разработка и 

строительство сис-

темы коммуналь-

ной инфраструкту-

ры водоотведения 

Администрация 

Таманского сель-

ского поселения 

Темрюкского рай-

она 
1.1.6 Очистка водосбросных ливневых 

стоков 

местный 

бюджет 
500,0 500,0 

 
Итого 

местный 

бюджет 
3400,0 3400,0 

  

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от  

19.05.2015  № 229 «ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района от 20.11.2014 № 563» 

ПЕРЕЧЕНЬ 

основных мероприятий подпрограммы «Развитие газификации населенных пунктов Таманского сельского поселения 
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Темрюкского района» муниципальной программы «Развитие жилищно-коммунального хозяйства Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района» 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Источник  

финанси-

рования 

Объем 

финан-

сирова-

ния, 

всего 

(тыс. ру

б.) 

В том 

числе по 

годам 

Непосредствен-

ный результат 

реализации меро-

приятия 

Муниципальный заказ-

чик, главный распоря-

дитель (распорядитель) 

бюджетных средств, 

исполнитель 
2015  

1 Цель - улучшение условий быта и производственной деятельности населения за счет 

более полного обеспечения его природным газом;  

- реализация проектных, производственно технических, организационных и фи-

нансовых  мероприятий, направленных на ускоренное решение социальных задач 

особой значимости на территории Таманского сельского поселения Темрюкского 

района; 

1.1 Задача - выполнение мероприятий по программе Газификация Таманского сельского 

поселения Темрюкского района; создание экономических и организационных 

условий для устойчивого развития газификации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района                         природным газом; 

- реализация общегосударственной политики в области сбережения газа и повы-

шения эффективности его использовании ресурсосберегающих технологий и 

оборудования 

1 Подпрограмма 1 «Развитие газификации населенных пунктов Таманского сельского поселения Темрюкского 

района» 

1.1. Строительство газопроводов 

среднего и низкого давления 

(техническое обслуживание, ава-

рийно-диспетчерское- обеспече-

ние и ремонт сети) 

Местный 

бюджет 

500,0 500,0 
Качественное 

предоставление 

коммунальной 

услуги газо-

снабжения 

Администрация Та-

манского сельского 

поселения Темрюкско-

го района 1.2 Разработка проектно-сметной 

документации на строительство 

газопроводов 

Местный 

бюджет 900,0 900,0 

 Итого  местный 

бюджет 
1400,0 1400,0 

  

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015 года № 233 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                          

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 
Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015г. 

№ 233 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых 

расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» (далее – 

Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предостав-
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лению земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены зда-

ния, сооружения, в собственность, аренду (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации или другими федеральными законами, исключи-

тельное право на приобретение земельных участков имеют граждане, юридические лица, являющиеся собственниками зданий, 

сооружений, расположенных на таких земельных участках. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

- при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою  

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интере-

сующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного време-

ни, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица вре-

мя для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 

минут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань, 

ул. К.Маркса, 

д. 106 

Вторник – пятница с 8-

00 до 12-00 

(86148) 

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru. 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

говой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда 

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00  

каждая 1 и 3 суббота 

месяца с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации о предоставлении в аренду земельного участка и проект договора аренды земельного 

участка, постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка и проект договора купли-продажи 

земельного участка;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006  № 277, в 

«Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» 

от 08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном ин-

тернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на офици-

альном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и 

предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-

печения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опуб-

ликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в 

«Собрании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 

32, ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 

№ 35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

http://www.pravo.gov.ru/
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01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения 

заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление); 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- при наличии зданий, сооружений на земельном участке - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) пра-

ва на здание, сооружение, если данные права в соответствии с законодательством Российской Федерации признаются возникши-

ми независимо от их регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – 

ЕГРП); 

- при наличии зданий, сооружений на земельном участке - копии докуме-  

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный 

участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в 

ЕГРП; 

- копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на 

особых условиях, в  собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоя-

тельство не следует из документов, указанных в пункте 13 настоящего административного регламента; 

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном уча-

стке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых 

(инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- свидетельство о  постановке на налоговый учет в качестве налогоплательщика; 

- копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок; 

- копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписку из Единого государственного 

реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный 

участок; 

- выписку из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящиеся на земельном участке, или уведомление об отсутствии 

в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здание, сооружение; 

- выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашивае-

мых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

- кадастровый паспорт земельного участка. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

http://admkrai.krasnodar.ru/
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ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-

чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предос-

тавлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой орга-

низации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения терри-

тории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой неком-

мерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользо-

вания; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не препятствует исполь-

зованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением слу-

чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ог-

раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвоз-

мездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением слу-

чая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 

в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с за-

явлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавер-

шенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 

в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-

нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о пре-

доставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или 

договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объ-

ектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, из-

вещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное под-

пунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения до-

говора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК 

РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 

пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 
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13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соот-

ветствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьян-

ским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 

указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-

ствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Фе-

дерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 

для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 

пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой органи-

зации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соот-

ветствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предостав-

лении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения зда-

ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 

Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строитель-

ство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной катего-

рии земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предваритель-

ном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или му-

ниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости"; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 

схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-

ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой 

земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

26) с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение муниципальной услуги и (или) не уполномо-

ченное на обращение с таким заявлением; 

27) получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

28) на земельном участке расположен объект незавершенный строительством (в случае если подано заявление о предос-

тавлении в собственность земельного участка); 

29) земельный участок используется не по целевому назначению; 

30) имеется задолженность по внесению арендной платы за использование земельного участка; 

31) при наличии пересечений границ земельного участка с границами смежных земельных участков; 

32) заявитель не состоит в органах налогового учета в качестве налогоплательщика; 

33)  имеются разночтения в заявлении и приложенных к нему документах. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

garantf1://12054874.2503/
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21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района,  МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-
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ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта догово-

ра, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

- передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета доку-

ментов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановле-

ния, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского 

поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренны-

ми настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

garantf1://12077515.706/


  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

149 

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельно-

го участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до-

кументов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, формирование и направление администрацией 

Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об 

отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления, проекта договора, издание постановления. 

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного 

участка, подготавливается проект постановления, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление, проект договора. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 
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- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, про-

екта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного 

участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ». 

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения __ 

поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 
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34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации _ поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, 

созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией  поселения Темрюкского района, подаются главе Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 



  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

152 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставление земельных участков, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на которых 

расположены здания, сооружения, в собственность, аренду 

Главе  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

гр.  _________________________________ 

___________________________________, 

проживающего (ей) по адресу:   

____________________________________ 

 

 

Заявление 

 

__________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица): ИНН_________________________ 

р/с________________________________________ 

в банке____________________________________________________________ 

БИК _______________ ОКПО________________ ОКВЭД _________________ 

корр./сч__________________________________________________________ 

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя________________________________________________ 

garantf1://12046661.0/
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(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

__________________________________________________________________ 

 

прошу  предоставить на праве _______________ сроком на _______ лет земельный участок, расположенный по адре-

су:___________________________________________, с кадастровым номером: ______________________________, 

с видом разрешенного использования__________________________________.  

 

                 

Заявитель:_________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» 

ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о предоставлении земельных участков, находящегося в государственной или муниципальной собственно-

сти, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду 

 

Главе  Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

ООО «Мир», зарегистрированного по адресу:   

г. Темрюк, ул. Ленина, 12, кв. 5 

тел.89183141217 

 

 

Заявление 

 

__________________Общество с ограниченной ответственностью «Мир» 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ИНН__616544823       р/с ______40701290000000002811_______________ 

в банке__ОАО КБ «Центр-Инвест»__________________________________ 

БИК 04601224____ ОКПО___22533852_____ ОКВЭД 12.17.19___________ 

корр./сч____3010181400000000112___________________________________ 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

в лице действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   
 (доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

на основании решения о предварительном согласовании прошу  предоставить на праве аренды сроком на 10 лет земельный уча-

сток, расположенный по адресу: г. Темрюк, ул. Ленина, 11, с кадастровым номером: 23:30:0000000:1, 

с видом разрешенного использования для строительства аптеки.  

  

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящегося в государственной или му-

ниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду»  

 

 

 

 

 

  

 

 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманское сельское поселением Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское поселение Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015 года № 234 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015г. 

№ 234 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – Административный регламент) 

является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, нахо-

дящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование (далее - муниципальная 

услуга). 

2. Круг заявителей. 

Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставляются в постоянное 

(бессрочное) пользование исключительно органам государственной власти и органам местного самоуправления, государствен-

ным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным), казенным предприятиям, центрам исторического 

наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении. 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о предоставлении земельного участка 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Согласование и подписание проекта договора 

– 2 календарных дня 

 

Передача Постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 

 

mailto:admtaman@yandex.ru
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услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного време-

ни, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица вре-

мя для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 

минут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань, 

ул. К.Маркса, 

д. 106 

Вторник – пятница  

с 8-00 до 12-00 

(86148) 

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru. 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

(86148)  

4-43-70 

Email: 

i235200@r23. 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

 

 

 

 

говой службы по  

Краснодарскому краю  

102 "б" 

 

 

 

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

 

 

 

 

 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации о предоставлении в постоянное (бессрочное) земельного участка и проект договора по-

стоянного (бессрочного) пользования земельным участком; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 
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Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» 

от 08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном ин-

тернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на офици-

альном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011№ 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и 

предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-

печения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опуб-

ликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в 

«Собрании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 

32, ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 

№ 35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения 

заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление); 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность представителя юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя (заявителей); 

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями исполь-

зования земельного участка. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
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участке; 

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашивае-

мых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем (для государственных или муниципальных учреж-

дений (бюджетных, казенных, автономных), казенных предприятий, центров исторического наследия президентов Российской 

Федерации, прекративших исполнение своих полномочий. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой орга-

низации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения терри-

тории в целях индивидуального жилищного строительства; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не препятствует исполь-

зованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением слу-

чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ог-

раниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участ-

ка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 

в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с за-

явлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавер-

шенного строительства, расположенных на таком земельном участке; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 

в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 
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земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-

нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, из-

вещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное под-

пунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения до-

говора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК 

РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным 

пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соот-

ветствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 

жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьян-

ским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 

указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-

ствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Фе-

дерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 

для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 

пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предостав-

лении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения зда-

ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 

Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строитель-

ство этих здания, сооружения; 

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной катего-

рии земель; 

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предваритель-

ном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось иное не указанное в этом решении лицо; 

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или му-

ниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 

схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-

ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой 

земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

25) с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на получение муниципальной услуги и (или) не уполномо-

ченное на обращение с таким заявлением; 

26) получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

27) земельный участок используется не по целевому назначению; 

28) при наличии пересечений границ земельного участка с границами смежных земельных участков; 

29) заявитель не состоит в органах налогового учета в качестве налогоплательщика; 

30)  имеются разночтения в заявлении и приложенных к нему документах. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
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19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
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процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района,  МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта догово-

ра, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

- передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета доку-

ментов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановле-

ния, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского 

поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренны-

ми настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  
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В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского  поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельно-

го участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до-

кументов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, формирование и направление администрацией 

Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об 

отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления, проекта договора, издание постановления. 

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного 

участка, подготавливается проект постановления, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 
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- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление, проект договора. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, про-

екта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного 

участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ». 

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержа-

щемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 
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33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 
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43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

в постоянное (бессрочное) пользование 

 

Главе  Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

гр.  _________________________________ 

___________________________________, 

проживающего (ей) по адресу:   

____________________________________ 

 

 

Заявление 

 

__________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица) 

банковские реквизиты: 

ИНН_________________________ р/с________________________________________ 

в банке____________________________________________________________ 

garantf1://12046661.0/
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БИК _______________ ОКПО________________ ОКВЭД _________________ 

корр./сч__________________________________________________________ 

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя___________________________________________________________________________________________ 
(адрес юридического лица) 

___________________________________________________________________________________________________ 

 

прошу  предоставить на праве постоянного (бессрочного) пользования земельный участок, расположенный по адре-

су:___________________________________________, с кадастровым номером:__________________________________________, 

с видом разрешенного использования__________________________________.  

 

                 

Заявитель:_________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» 

ОБРАЗЕЦ 

заполнения заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

в постоянное (бессрочное) пользование 

Главе  Таманского сельского 

поселения Темрюкский район 

____________________________________ 

Казенного предприятия «Мир» 

зарегистрированного по адресу:   

г. Темрюк, ул. Ленина, 12, кв. 5 

тел.89183141217 

 

 

Заявление 

 

__________________Казенное предприятие «Мир» 

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

банковские реквизиты/паспортные данные (для физического лица):  

ИНН__616544823       р/с ______40701290000000002811_______________ 

в банке__ОАО КБ «Центр-Инвест»__________________________________ 

БИК 04601224____ ОКПО___22533852_____ ОКВЭД 12.17.19___________ 

корр./сч____3010181400000000112___________________________________ 

в лице Риелтова Эдуарда Моисеевича______________________________ 

в лице действующего на основании доверенности № 01-1238 20.01.2009___   

 (доверенности, устава) 

контактный телефон 290-47-23, 8-918-567-09-34_______________________ 

адрес заявителя___350000, г. Темрюк, Ленина, 11__________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

на основании решения о предварительном согласовании прошу  предоставить на праве постоянного (бессрочного) пользования 

земельный участок, расположенный по адресу: г. Темрюк, ул. Ленина, 11, с кадастровым номером: 23:30:0000000:1, 

с видом разрешенного использования для эксплуатации здания казенного предприятия «Мир».  

  

               

Заявитель: _Риелтов Э.М. (по доверенности)__________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

  «01» марта 2015 г.         М.П.   «               » 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или му-
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ниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

 

   

   

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации таманского сель кого поселения  Темрюкского района  от 19.05.2015 года № 235 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имею-

щих право на предоставление им земельных участков в аренду» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих 

право на предоставление им земельных участков в аренду» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015г. 

№ 235 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Поста-

новка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных 

участков в аренду» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в 

качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» (далее – Административный регламент) явля-

ется определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по постановке граждан, имеющих трёх и более 

детей, на учёт в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду(далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Гражданин (один из родителей), имеющий трех и более детей, имеющих гражданство Российской Федерации (далее - 

заявитель) с учётом соблюдения следующих условий: 

1) заявитель в течение последних пяти лет должен проживать (факт проживания по месту жительства подтверждается 

регистрацией или судебным решением) на территории Таманского сельского поселения Темрюкского района, в границах которо-

го испрашивается земельный участок; 

2) ни одному из указанных родителей на территории муниципального образования Темрюкский район, Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района, в границах которого испрашивается земельный участок, ранее не предоставлялся в собст-

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о предоставлении земельного участка 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Согласование и подписание проекта договора 

– 2 календарных дня 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 
 

Передача Постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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венность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок, предназна-

ченный для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ); 

3) дети заявителя не переданы под опеку (попечительство) (за исключением случая, предусмотренного частью 1 статьи 

13 Федерального закона от 24.04.2008№ 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»); 

4) возраст младшего из детей заявителя не должен превышать: 

- 18 лет; 

- 19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных силах Российской Федерации; 

- 23 лет - для обучающихся по очной форме обучения в общеобразовательных организациях, профессиональных образо-

вательных организациях и образовательных организациях высшего образования. 

От имени гражданина Российской Федерации, имеющего трёх и более детей, с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный центр 

по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»). 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru.. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную услугу, должны 

содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ»,органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

consultantplus://offline/ref=3B40BAE25C86EE363D5042D2099C677D68D46995EA7D75CB5DF5973AFFB8EE56BB9FE79F5EA40A43FEOCN
consultantplus://offline/ref=3B40BAE25C86EE363D5042D2099C677D68D46995EA7D75CB5DF5973AFFB8EE56BB9FE79F5EA40A43FEOCN
mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:admtaman@yandex.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 8-00 

до 19-00, без перерыва на 

обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 без 

перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-

mail:mfctemryuk@ra

mbler.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

 

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг  

с 8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 до 

13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел 

Управления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 9-

00 до 18-00, перерыв на обед: 

с 13-00 до 14-00, суббота с 8-

00 до 13-00.  

Выходные дни: воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

говой службы по 

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45,  

перерыв на обед  

с 13-00 до 14-00  

каждая 1 и 3 суббота месяца 

с 10-00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей на учёт в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

утверждённый решением совета Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о постановке гражданина, имеющего трёх и более детей на учёт в качестве лица, имеющего право на предостав-

ление ему земельного участка в аренду(далее - постановление) либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-
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ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

07.10.2004 № 220, в «Собрании законодательства Российской Федерации»от 03.01.2005 № 52 (ч. I), ст. 5276,в «Российской газе-

те»от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005№ 163, от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской 

газете» от 20.04.2006 № 61, в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.07.2006 № 27, ст. 2880, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006 № 277, в «Парламент-

ской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007№ 1, в «Парламентской газете» от 18.05.2007 № 66, от 

22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от30.07.2007 № 31, ст. 4009, в «Парламентской газете» 

от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 25.07.2008 № 158, в «Парламент-

ской газете»от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской Федерации»от 20.07.2009 № 29, 

ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. I), ст. 6441, в «Российской газе-

те»от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142 , 

от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации»от 25.07.2011№ 30 (ч. I), ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 

(ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4594, в «Российской газете»от 26.07.2011 № 161, в 

«Парламентской газете» от 25.11.2011№ 51, на официальном Интернет-портале правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru01.12.2011, 06.12.2011,09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете»от 14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 

284, в «Парламентской газете»от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru08.04.2013, 07.06.2013, 03.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете»от 30.12.2013 № 295, 

от28.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации»от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете»от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008 № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании законо-

дательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142); 

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, наофициаль-

ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011№ 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации»от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, наофициальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационномбюллетене законодательно-

го собрания Краснодарского края» от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 40, 

от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» от 

14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009№ 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I), от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ruот 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 
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- Закона Краснодарского края от 26.12.2014 № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в 

собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственно-

сти» (текст опубликован на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 29.12.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги: 

- заявление на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, которое оформляется по форме, уста-

новленной Законом Краснодарского края от 26.12.2014 № 3085-КЗ «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в 

собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной собственности или муниципальной собственно-

сти» (образец заполнения заявления приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту) (далее – заяв-

ление); 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации); 

- копия судебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории 

муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района, или в случае наличия 

спора о месте регистрации; 

- копия документов, подтверждающих наличие у заявителя трёх и более детей на момент подачи заявления; 

- копия свидетельства о браке в случае несовпадения фамилии заявителя и ребёнка (детей); 

- копия справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооружённых силах Российской Федерации (в слу-

чае прохождения детьми военной службы по призыву в Вооружённых Силах Российской Федерации); 

- копия справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных об-

разовательных организациях по очной форме обучения); 

- копия уведомлений согласно запрашиваемым сведениям из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним, из Государственного кадастра недвижимости, из похозяйственных книг и иных правоустанавливаю-

щих документов об отсутствии у другого (других) родителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в 

собственность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуально-

го жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства. 

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-

ления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-

доставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

- сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, из Государственного 

кадастра недвижимости об отсутствии у заявителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в собствен-

ность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жи-

лищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства; 

- сведения из похозяйственных книг. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 14, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

15. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

16. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению. 

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать. 

18. Основания для приостановления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотре-

ны. 

19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

http://admkrai.krasnodar.ru/
consultantplus://offline/ref=CCA48B9F8AFA8825B0BD209B6CD392C866D4432F59FE41AE4BE9C828BB3F26008FF5E5BC47S9F
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- предоставление неполного пакета документов, наличие которых предусмотрено пунктом 13 настоящего Администра-

тивного регламента; 

- несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям для предоставления земельных участков, уста-

новленным пунктом 2 настоящего Административного регламента; 

- уже принятое решение о предоставлении заявителю (другому родителю) в аренду земельного участка как гражданину, 

имеющему трёх и более детей. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

21.В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, 14 путем направления их в ад-

рес органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, ис-

пользуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных 

и муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

garantf1://12084522.54/
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ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.  

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур. 

В состав административных процедур входят: 

1) приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и 

направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов; 

3) подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка письма об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги. 

4) передача постановления или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и пакета документов из адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления либо письма 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявле-

нии. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ»с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотренны-

ми настоящим Административным регламентом. 

При приёме заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очере-

ди, выдаёт расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление работникМБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о 

приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-
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ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, приня-

тие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление админист-

рацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов. 

 28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Начальник отдела Таманского сельского администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит 

предварительный анализ документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

garantf1://12077515.706/
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28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до-

кументов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, принятие решения о предоставлении либо об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и направление администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района межведомственных запросов. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29.Подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления. 

29.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта. 

29.3. Согласование (издание) проекта постановления осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района– 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

1день. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, либо 

подписанного письма об отказе. 

30.2. Передача постановления или письма об отказе и пакета документов из администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 
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- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении 

о предоставлении земельного участка. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации __ поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в 

ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной ус-

луги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 
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4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-

сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 
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47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» 

                       Главе Таманского сельского 

                                                                                                                   поселения Темрюкского района 

_________________________________ 

                                                                                                                    гр. Иванова Ивана Ивановича 

                 0300 222555, ОВД  

                  Темрюкского  района, 20.12.2001 

               проживающего (ей) по адресу: 

                     г. Темрюк, ул. Ленина, д. 12, кв. 5 

                           тел. 89183141217 

 

 

                                                               заявление. 

 

     Прошу  поставить меня, Иванова Ивана Ивановича,  
                                 (Ф.И.О. заявителя) 

имеющего ____3____ детей, на учёт для получения в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства 

или ведения ЛПХ. ____________________________________________________________________ 
   (индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства) 

Даю своё согласие администрации муниципального образования город Краснодар на обработку моих персональных дан-

ных, персональных данных моих детей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене-

ние), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных 

и подтверждаю, что мои дети не переданы, под опеку (попечительство) (за исключением случая, предусмотренного частью 1 ста-

тьи 13 Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»); 

К заявлению прилагаются копии: 

1) паспорта заявителя (на ___5____ л.); 

2) судебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации заявителя на территории муници-

пального образования, в границах которого испрашивается земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации 

(на ___-____ л.); 

3) документов, подтверждающих наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления (на ___3___ л.); 

4) справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооружённых силах Российской Федерации (в случае про-

хождения детьми военной службы по призыву в Вооружённых силах Российской Федерации) (на ______ л.); 

5) справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобразовательных организациях и государственных образова-

тельных организациях по очной форме обучения) (на ___-__ л.); 

6) уведомлений согласно запрашиваемым сведениям из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним из Государственного кадастра недвижимости, из похозяйственных книг и иных правоустанавливающих докумен-

тов об отсутствии у другого (других) родителя зарегистрированных прав на земельные участки, предоставленные в собствен-

ность, постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивидуального жи-

лищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства (на __2___ л.). 

 

Дата                              Подпись                                                Ф.И.О. 

 

 

Примечание: дата, подпись, Ф.И.О. заполняются заявителем в присутствии  

           сотрудника  МБУ «МФЦ». 

 

(Ф.И.О.)                                 (подпись)                                     (дата)  

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» 

garantf1://12046661.0/
consultantplus://offline/ref=3B40BAE25C86EE363D5042D2099C677D68D46995EA7D75CB5DF5973AFFB8EE56BB9FE79F5EA40A43FEOCN
consultantplus://offline/ref=3B40BAE25C86EE363D5042D2099C677D68D46995EA7D75CB5DF5973AFFB8EE56BB9FE79F5EA40A43FEOCN
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БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трёх и более детей, на учёт в качестве лиц, 

имеющих право на предоставление им земельных участков в аренду» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

 

   

   

  

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015 года № 236 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманское сельское поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманское сельское поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлением администрации Таманское сельское поселения Темрюкского района от 19.05.2015г. 

№236 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманское сельское поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предос-

тавление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категори-

ям граждан в собственность бесплатно» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» (далее – Администра-

тивный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по предоставлению зе-

мельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собст-

венность бесплатно (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Заявителями на преставление муниципальной услуги являются: 

2.1. Граждане, постоянно проживающие на территории Таманского сельского поселения Темрюкского района, состоя-

щие на учете в соответствии с жилищным законодательством как нуждающийся в улучшении жилищных условий, либо гражда-

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта поста-

новления администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района о по-

становке гражданина, имеющего трёх и бо-

лее детей на учёт в качестве лица, имеющего 

право на предоставление ему земельного 

участка в аренду (далее – Постановление) – 
10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Передача Постановления в МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю – 1 календарный день 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 
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не, имеющие трех и более детей, проживающие на территории Таманского сельского поселения Темрюкского района, приобрели 

по основаниям, установленным гражданским законодательством, право собственности на жилой дом, расположенный на этом 

земельном участке. 

2.2 Граждане, постоянно проживающие на территории Таманского сельского поселения Темрюкского района, приоб-

ретшие по основаниям, установленным гражданским законодательством, право собственности на жилой дом на земельном участ-

ке, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства или жилищного строительства в границах  населенного пункта. 

2.3. Граждане, утратившие жилое помещение в результате чрезвычайной ситуации, получившие в качестве меры госу-

дарственной или муниципальной поддержки жилой дом, расположенный на этом земельном участке. 

2.4. Граждане, утратившие жилое помещение или жилое строение в результате чрезвычайной ситуации и не имеющие 

иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих им на праве собственности либо предоставленных им по договору 

социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, при условии: 

- если граждане безвозмездно передали в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном участке объекты не-

движимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие ему на праве собствен-

ности; 

- если граждане отказались от иных прав на земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно 

передали в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, расположенные на данном зе-

мельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадле-

жащие ему на праве собственности; 

- если граждане расторгли действующий договор аренды земельного участка в границах зоны чрезвычайной ситуации и 

безвозмездно передали в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, расположенные на 

указанном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительст-

ва), принадлежащие ему на праве собственности. 

2.5. Граждане (сособственники) утратили жилое помещение или жилое строение, находящееся в общей собственности, в 

результате чрезвычайной ситуации и не имеют иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих им на праве собст-

венности либо предоставленных им по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, 

при условии: 

- если граждане (сособственники) безвозмездно передали в собственность администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном 

участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им 

на праве собственности и общей собственности; 

- если граждане (сособственники) отказались от иных прав на земельный участок в границах зоны чрезвычайной ситуа-

ции и безвозмездно передали в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, располо-

женные на данном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строи-

тельства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности; 

- если граждане (сособственники) расторгли действующий договор аренды земельного участка в границах зоны чрезвы-

чайной ситуации и безвозмездно передали в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

расположенные на указанном земельном участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершен-

ного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей собственности. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональный 

центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в веж-

ливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, 

он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время 

для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 ми-

нут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,    предоставляющем муниципальную услугу, долж-

ны содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 
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- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муниципаль-

ных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сайте 

МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

говой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда  

с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45, перерыв 

на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения докумен-

тов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведе-

ний, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-

ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов. 

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008 № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании законо-

дательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-

луг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 

08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном интер-

нет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на официаль-

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
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ном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и пре-

доставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспече-

ния и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опублико-

ван в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в «Соб-

рании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 32, 

ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 № 

35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка в собственность согласно приложению № 1 к настоящему Админист-

ративному регламенту (образец заполнения заявления приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регла-

менту) (далее – заявление); 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением 

обращается представитель заявителя (заявителей); 

- документы, подтверждающие наличие у заявителя трех и более детей на момент подачи заявления. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее по тексту - ЕГРП) 

о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в 

ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения; 

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашивае-

мых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

- кадастровый паспорт земельного участка; 

- постановление органа местного самоуправления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма; 

- документы, подтверждающие утрату жилого помещения или жилого строения в результате чрезвычайной ситуации; 

- документы, подтверждающие получение в качестве меры государственной поддержки жилые дома, расположенные на 

испрашиваемом земельном участке; 

- документы, подтверждающие безвозмездную передачу в собственность администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, земельных участков в границах зоны чрезвычайной ситуации и расположенные на данном земельном 

участке объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им 

на праве собственности; 

- документы, подтверждающие отказ от иных прав на земельные участки в границах зоны чрезвычайной ситуации и без-

возмездную передачу в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, расположенных на 

данных земельных участках объектов недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), 

принадлежащие им на праве собственности; 

- документы, подтверждающие расторжение действующих договоров аренды земельных участков в границах зоны чрез-

вычайной ситуации и безвозмездную передачу в собственность администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, расположенных на указанных земельных участках объектов недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты 

незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

http://www.pravo.gov.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
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венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образо-

вания Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный за 

приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации 

отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельных участков в собственность отдельным 

категориям граждан: 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям за-

конодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в об-

щий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очере-

ди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых до-

кументов. 
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24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим 

правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондицио-

нирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-

ции. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 

оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа 

А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дейст-

вий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района 

межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка письма об отказе в предостав-

лении земельного участка. 

- передача постановления или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета документов из админист-

рации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления либо письма об 

отказе в предоставлении земельного участка в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе выдается заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.  

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию 

Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в  администрацию Таманско-
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го сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотрен-

ными настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия 

заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди 

расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, вы-

даёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых до-

кументов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, ответ-

ственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления. 
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В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке 

проекта постановления и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского сель-

ского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении земельно-

го участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении госу-

дарственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до-

кументов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, формирование и направление администрацией 

Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об 

отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления. 

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного уча-

стка, подготавливается проект постановления. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта постанов-

ления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями главы 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 1 

день. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, либо 

подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета документов из адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными в 

реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 
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получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ». 

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Постановление, письмо об отказе выдается заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.  

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении результа-

та рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответст-

вии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в 

ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполне-

ния Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и 

действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной инфор-

мации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
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3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного 

лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рассмот-

рение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, ка-
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сающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указан-

ных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным зако-

ном тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предос-

тавлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регулируемые 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основани-

ем для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земель-

ных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в соб-

ственность бесплатно» 

Главе Таманского сельского 

поселения Темрюкского района 

Данные гражданина: _____________ 
ФИО, дата рождения) 

Паспорт серия ________, номер ___________, 

________________________________________, 
(кем, когда выдан) 

__________________________________________________

________________________________ 
(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации – для 

граждан, зарегистрированных в качестве ИП) 

Адрес проживания______________________ 

тел. ____________________________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным 

категориям граждан в собственность бесплатно 

 

Прошу принять решение о предоставлении земельного участка для ____________________________________, распо-

ложенного по адресу: _________________________________________ 

площадью ____кв. м., с кадастровым номером: ___________________ (при наличии).  

 

Приложение: 

__________________________________________________________________ 

 

Достоверность представленных документов, а также сведений, указанных в заявлении, подтверждаю. 

 

__________________________                                                       _____________________ 
     (Ф.И.О.)                                                                                                             (подпись заявителя) 

 

«___» ________________ 20___ г.    

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земель-

ных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в соб-

ственность бесплатно» 

Главе Таманского сельского поселения Темрюкского 

района 

Данные гражданина: Иванов Иван Иванович 
 (ФИО, дата рождения) 

Паспорт серия 0306, номер2456554, 
(кем, когда выдан) 

Адрес проживания: г. Темрюк,  

ул. Анджиевского, 35. 

тел. 5-35-35-00 

 

garantf1://12046661.0/
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным 

категориям граждан в собственность бесплатно 

 

Прошу принять решение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, рас-

положенного по адресу: г. Темрюк, ул. Анджиевского, 40, площадью 600 кв. м., с кадастровым номером: 23:30:05601522:23 (при 

наличии).  

 

Приложение: 

ксерокопия паспорта, удостоверение Героя Российской Федерации. 

 

Достоверность представленных документов, а также сведений, указанных в заявлении, подтверждаю. 

 

 Иванов И.И.  

 

«___» ________________ 20___ г.    

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность отдельным категори-

ям граждан»  

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность отдельным категориям 

граждан» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

 

  

   

  

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.20152 года № 237 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, ого-

родных или дачных земельных участков» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                         

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных 

или дачных земельных участков» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 19.05.2015г. 

№ 237 

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание проекта постановления 

администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района о предоставлении земельного участка 

(далее – Постановление) –  

10 календарных дней 

 

Согласование и подписание письма об от-

казе в предоставлении муниципальной ус-

луги и передача в МБУ «МФЦ» для выдачи 

заявителю – 9 календарных дней 

 
 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское  поселение Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 

 

Передача Постановления в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день 
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Регист-

рация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в полу-

чении садовых, огородных или дачных земельных участков» (далее – Административный регламент) является определение стан-

дарта и порядка предоставления муниципальной услуги по регистрации и учету заявлений граждан, нуждающихся в получении 

садовых, огородных или дачных земельных участков (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Получателями Муниципальной услуги являются граждане, нуждающиеся в получении садовых, огородных или дачных 

земельных участков. 

От имени физических лиц обращаться по вопросам предоставления Муниципальной услуги могут лица, действующие в 

соответствии с законом без доверенности, и представители, действующее в силу полномочий, основанных на доверии. 

От имени физических лиц заявление на предоставление Муниципальной услуги могут подавать в частности: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- попечители ограниченно дееспособных; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональ-

ный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

- при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского по-

селения Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в 

вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного време-

ни, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица вре-

мя для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 

минут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,    предоставляющем муниципальную услугу, 

должны содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муници-

пальных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и сай-

те МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

mailto:admtaman@yandex.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления 

государствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел Управ-

ления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

говой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

 

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

с 9-00 до  16-45, перерыв 

на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий Ад-

министративный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садо-

вых, огородных или дачных земельных участков».  

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 

услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- включение заявителя в очередь нуждающихся в получении земельного участка для садоводства, огородничества, дач-

ного хозяйства с указанием присвоенного номера в очереди; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и 

прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о включение заявителя в очередь нуждающихся в получении 

земельного участка для садоводства, огородничества, дачного хозяйства с указанием присвоенного номера в очереди или письма 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта письма о включение заявителя в очередь нуждающихся в получении земельного 

участка для садоводства, огородничества, дачного хозяйства с указанием присвоенного номера в очереди (10 календарных дней);   

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача письма о включение заявителя в очередь нуждающихся в получении земельного участка для садоводства, 

огородничества, дачного хозяйства с указанием присвоенного номера в очереди из администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю письма в МБУ «МФЦ» (1 календарный день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005 № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 

25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации»                          от 

29.10.2001 № 44, ст. 4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 

16.12.2003 № 252, от 30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» 

от 20.04.2006 № 61, от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 

164, от 27.11.2007 № 265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008  № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 №  87, 

в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 

28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской 

газете» от 15.07.2011 № 153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 

124, от 25.07.2013 № 161, от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» 

от 08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном ин-

тернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на офици-

альном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- Гражданского кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года N 14-ФЗ (текст опубликован в 

Собрании законодательства Российской Федерации от 29 января 1996 года N 5, ст. 410); 

- Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» 

опубликован в «Российской газете» от 2 декабря 1995 г. N 234, в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 

1995 г. N 48 ст. 4563; 

- Федерального закона от 15 апреля 1998 года №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих 

объединениях граждан» («Собрание законодательства Российской Федерации», 20 апреля 1998 года, №16, статья 1801); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011№ 373 «О разработке и утверждении администра-

тивных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

http://www.pravo.gov.ru/
http://www.pravo.gov.ru/
garantf1://10064504.0/
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03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и 

предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-

печения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опуб-

ликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в 

«Собрании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 

32, ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 

№ 35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 № 

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о включении в список нуждающихся в получении земельного участка для садоводства, огородничества, 

дачного хозяйства, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (образец заполнения заявления 

приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление); 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя; 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обраща-

ется представитель заявителя; 

- копия документа, подтверждающего преимущественное право на получение садовых, огородных или дачных земель-

ных участков (при наличии). 

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный 

за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции отсутствуют.  

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа по включению заявителя в очередь нуждающихся в получении зе-

мельного участка для садоводства, огородничества, дачного хозяйства: 

- обращение с заявлением ненадлежащего лица; 

- предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации, подложных документов или со-

общение заведомо ложных сведений; 

- заключение органа, в ведении которого находится фонд перераспределения земель о невозможности предоставить са-

довые, огородные или дачные земельные участки. 

http://www.pravo.gov.ru/
http://admkrai.krasnodar.ru/
consultantplus://offline/ref=CCA48B9F8AFA8825B0BD209B6CD392C866D4432F59FE41AE4BE9C828BB3F26008FF5E5BC47S9F
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19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- представление документов с нарушением требований, установленных настоящим административным регламентом, и 

требований, установленных федеральным законодательством;   

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13 настоящего Административного регламен-

та. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги отсутствуют. 

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в 

общий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в оче-

реди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых 

документов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрез-

вычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Преду-

сматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая 

представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат лис-

та А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дей-

ствий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административ-

ного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 



  Газета «Город Тамань» № 15 (277) 

   

  

197 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района межведомственных запросов, принятие решения о включение заявителя в очередь нуждающихся в получении земельного 

участка для садоводства, огородничества, дачного хозяйства с указанием присвоенного номера в очереди, либо об отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги;  

- подготовка и согласование письма о включение заявителя в очередь нуждающихся в получении земельного участка 

для садоводства, огородничества, дачного хозяйства с указанием присвоенного номера в очереди (далее – письмо о включении 

заявителя в очередь), подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Передача письма о включение заявителя в очередь, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 

пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю 

письма о включение заявителя в очередь, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МБУ «МФЦ».  

Письмо о включение заявителя в очередь, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, со-

держащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.   

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского 

поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмотрен-

ными настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномо-

чия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют над-

лежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очере-

ди расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

garantf1://12084522.54/
garantf1://12077515.706/
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- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых 

документов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, от-

ветственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмотре-

ние руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов и 

передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, форми-

рование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, при-

нятие решения о включении заявителя в очередь нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участ-

ков, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке письма о включении заявителя в очередь. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о включении 

заявителя в очередь нуждающихся в получении садовых, огородных  или дачных земельных участков и назначается ответствен-

ное лицо за подготовку письма о включении заявителя в очередь. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии основа-

ний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 18, 19 настоящего Административного рег-

ламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента вы-

явления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении го-

сударственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием еди-

ной системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и прилагаемых к нему до-

кументов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, формирование и направление администрацией 

Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о включении заявителя в 

очередь нуждающихся а получении садовых, огородных или дачных земельных участков, либо об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование письма о включении заявителя в очередь, письма об отказе. 

garantf1://12077515.0/
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29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о включении заявителя в очередь 

нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков, об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района письма о вклю-

чении заявителя в очередь. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку письма о включении заявителя в очередь; 

- обеспечивает согласование письма о включении заявителя в очередь с начальниками структурных подразделений, за-

местителями главы администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование письма о включении заявителя в очередь осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района 

– 5дней. 

29.4. Результатом административной процедуры является письмо о включении заявителя в очередь, письмо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.  

29.5. Критерии принятия решения: 

соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие подписанного письма о включении заяви-

теля в очередь, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

30.2. Передача письмо о включении заявителя в очередь или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ». 

При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содер-

жащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении резуль-

тата рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руководи-

телей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения _ 

поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  
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Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов 

в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение испол-

нения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услу-

ги, в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности 

и действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной ин-

формации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих му-

ниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
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2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных служащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должност-

ного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-

ды заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жа-

лобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участ-

вующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рас-

смотрение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в 

суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 

При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, 

касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в ука-

занных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законом тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Администра-

тивного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивирован-

ный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра-

вонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 

39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при 

предоставлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регули-

руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-

ции». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского Сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет за-

явлений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков 

Главе Таманского сельского поселения Темрюкский район 

Данные гражданина: _____________ 
(ФИО, дата рождения) 

Паспорт серия ________, номер ___________, 

______________________________, 
(кем, когда выдан) 

Адрес проживания______________________ 

______________________________________ 

garantf1://12046661.0/
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тел. ____________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, 

огородных или дачных земельных участков» 

 

Прошу включить в список граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных 

участков. 

 

 

Приложение: 

__________________________________________________________________ 
(наименование и реквизиты документов) 

 

 

Заявитель ___________________________________                                               __________________ 
                     (фамилия, имя, отчество)                                                                                  (подпись)                                                                                              
 

«___» ________________г. 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет заяв-

лений граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков» 

Главе Таманского сельского поселения Темрюкский 

район 

Иванова Ивана Ивановича, 

28.07.1970 года рождения,  

паспорт серия 04 02 номер 125478, 

выдан 12.04.2011 ОВД Темрюкского района Краснодар-

ского края, 

проживающего (ей) по адресу: 

г. Темрюк, ул. Цветочная, д. 5, кв. 2 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, 

огородных или дачных земельных участков» 

 

          Прошу включить в список граждан, нуждающихся в получении садовых, огородных или дачных земельных участков. 

 

Приложение: 

___________справка МСЭ от 01.01.2015 № 1___________________. 
                                               (наименование и реквизиты документов) 

 

 

Заявитель               Иванов Иван  Иванович                                                          __________________ 

                  (фамилия, имя, отчество)                                                                                  (подпись)                                                                                                           

                                           

01.03.2015 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении  садо-

вых, огородных или дачных земельных участков» 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Регистрация и учет заявлений граждан, нуждающихся в получении садовых, 

огородных или дачных земельных участков» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

   

 

 

 

 

 

   

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» 

пакета документов из МБУ «МФЦ» в Таманском сельском поселении Темрюкского района» - 1 календарный день 

 

Согласование и подписание письма о включение заявителя в 

очередь нуждающихся в получении земельного участка для 

садоводства, огородничества, дачного хозяйства с указанием 

присвоенного номера в очереди (далее – письмо о включение 

заявителя в очередь) –  

10 календарных дней 

 

Принятие решения об отказе  в предостав-

лении муниципальной услуги, согласование 

и подписание письма об отказе в предос-

тавлении муниципальной услуги и переда-

ча в МБУ «МФЦ» для выдачи заявителю – 

9 календарных дней 

 
 

 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманское сельское поселение Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 20.05.2015 года № 243 «Об 

утверждении административного регламента предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюк-

ского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяй-

ства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ его дея-

тельности» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных рег-

ламентов предоставления государственных услуг», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района                          

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муници-

пальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 

границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ его деятельности» 

(приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановлением возложить на заместителя главы Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района  И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлением администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 20.05.2015г. 

№ 243 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 

садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ его деятельности» 

Раздел I 

Общие положения 

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления администрацией Таманского 

сельского поселения Темрюкского района муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного под-

собного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ 

его деятельности» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муници-

пальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, без торгов (далее - муниципальная услуга). 

2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане и юридические лица, некоммерческие 

организации. 

От имени гражданина, юридического лица, некоммерческой организации с заявлением о предоставлении земельного 

участка имеют право обратиться их законные представители. 

3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется: 

3.1. В муниципальном бюджетном учреждении муниципального образования Темрюкский район «Многофункциональ-

ный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МБУ «МФЦ»): 

при личном обращении; 

3.2. В органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

- в устной форме при личном общении; 

- с использованием телефонной связи; 

- по письменным обращениям. 

3.3. Посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Таманского сельского по-

селения Темрюкского района, адрес официального сайта: Е-mail: admtaman@yandex.ru. 

3.4. Посредством размещения информационных стендов в МБУ «МФЦ» и органе, предоставляющем муниципальную 

услугу. 

3.5. Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

Передача письма о включение заявителя в очередь в МБУ «МФЦ» для выдачи  

заявителю – 1 календарный день  

 

mailto:admtaman@yandex.ru
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5. Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления му-

ниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям. 

При консультировании по телефону работник должен назвать свою  

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме чётко и подробно проинформировать обратившегося по интере-

сующим его вопросам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного време-

ни, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица вре-

мя для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 

минут. 

6. Информационные стенды, размещённые в МБУ «МФЦ» и органе,    предоставляющем муниципальную услугу, 

должны содержать: 

- режим работы, адреса МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- адрес официального сайта Таманского сельского поселения Темрюкского района, адрес электронной почты органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- почтовые адреса, телефоны, фамилию руководителя МБУ «МФЦ», органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких заявлений; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц и муници-

пальных служащих; 

- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

Такая же информация размещается на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района и 

сайте МБУ «МФЦ».  

7. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МБУ «МФЦ»: 

 

№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1 

 

 

Таманское сельское посе-

ление Темрюкского рай-

она 

ст. Тамань 

ул. К.Маркса 

д. 106 

понедельник - пятница с 

8-00 до 12-00 

(86148)  

31-0-56 

31-4-07 

Е-mail: 

admtaman@yandex.ru 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Муниципальное бюджет-

ное учреждение муници-

пального образования 

Темрюкский район «Мно-

гофункци- 

ональный центр  

по предоставления госу-

дарствен- 

ных и муниципальных 

услуг»  

(далее – МБУ МФЦ) 

г. Темрюк, 

 г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, д. 65 /  

ул. Гоголя, 90 

 

понедельник - пятница с 

8-00 до 19-00, без пере-

рыва на обед,  

суббота с 8-00 до 13-00 

без перерыва на обед  

Выходной день: 

воскресенье 

 

(86148)  

5-44-45, 

5-44-11 

 

 

 

 

 

e-mail:      

mfctemryuk@rambler

.ru 

 

 

www.mfc.temryuk. ru 

 

 

 

3 Филиал ФГБУ «ФКП Рос-

реестра» по Краснодар-

скому краю 

  

г. Темрюк, 

ул. Таманская, 58 

понедельник - четверг с 

8-00 до 17-00,  

пятница с 8-00 до 16-00,  

перерыв  на обед: с 12-00 

до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(86148)   

4-43-51 

www.kadastr-23.ru 

4 Темрюкский отдел 

Управления Росреестра             

по Краснодарскому краю  

г. Темрюк,  

ул. Розы Люксем-

бург, 67 

понедельник – пятница с 

9-00 до 18-00, перерыв на 

обед: с 13-00 до 14-00, 

суббота  с 8-00 до 13-00.  

Выходные дни: 

воскресенье. 

(86148) 

4-44-04 

www.rosreestr.ru 

5 

 

 

 

 

Темрюкский отдел управ-

ления Федеральной нало-

говой службы по  

Краснодарскому краю  

г. Темрюк, 

ул. Ленина,  

102 "б" 

 

 

Понедельник, среда 

 с 9-00 до 18-00,  

вторник, четверг  

с 8-00 до 19-00,  

пятница 

(86148)  

4-43-70 

 

 

 

Email: 

i235200@r23. 

nalog.ru  

 

 

mailto:admtaman@yandex.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
mailto:temryuk@rambler.ru
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№

 п/п 

Наименование 

организации 

Юридический 

адрес 

График работы Телефоны Адреса электронной 

почты и сайта 

1 2 3 4 5 6 

  с 9-00 до  16-45, перерыв 

на обед  

с 13-00 до 14-00 каждая 1 

и 3 суббота месяца с 10-

00 до 15-00 

 

 

 

В случае изменения вышеуказанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов, в настоящий 

Административный регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах 

массовой информации и на официальном сайте Таманского сельского поселения Темрюкского района.   

Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые яв-

ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг, размещён в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)». 

Раздел II 

Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяй-

ства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ его деятельно-

сти». 

9. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.  

Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района. 

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения доку-

ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки 

сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел Управления Росреестра по Краснодарскому краю; 

- Темрюкский отдел управления Федеральной налоговой службы по Краснодарскому краю. 

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 

услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг. 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление администрации о предоставлении в собственность земельного участка и  проект договора купли-

продажи, постановление о предоставлении земельного участка в аренду и проект договора о предоставлении в аренду земельного 

участка;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня принятия заявления 

и прилагаемых документов.  

Муниципальная услуга предоставляется в течение следующих сроков: 

- приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, в МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского по-

селения Темрюкского района (1 календарный день); 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации Таманского сельского по-

селения Темрюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного 

участка (10 календарных дней); 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления (10 календарных дней);  

- подготовка,  согласование и подписание проекта договора (2 календарных дня);  

- подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передача в МБУ «МФЦ» (9 календарных 

дней); 

- передача постановления, проектов договоров и пакета документов из администрации Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постановления, проектов договоров в МБУ «МФЦ» (1 календарный 

день). 

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании: 

- Конституции Российской Федерации от 12.12.93 (текст опубликован в «Российской газете» от 25.12.93 № 237, текст с 

изменениями опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 05.01.2009 № 1, ст. 1, от 05.01.2009 № 1, ст. 

2, в «Российской газете» от 07.02.2014 № 27, от 23.07.2014 № 163); 

- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в 

«Российской газете»  от 30.10.2001 № 211-212, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 

01.07.2004 № 138, от 07.10.2004 № 220, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.01.2005 № 1 (ч. I), ст. 17, в «Российской газете» от 30.12.2004 № 290, от 11.03.2005 № 48, от 28.07.2005 № 163, 

от 27.07.2005  № 162, от 31.12.2005 № 297, , в «Российской газете» 08.06.2006 № 121, в «Собрании законодательства Российской 

Федерации» от 03.07.2006 № 27, ст. 2881, в «Российской газете» от 29.07.2006 № 165, от 18.10.2006 № 233, от 08.12.2006     № 277, 

в «Парламентской газете» от 21.12.2006 № 214-215, в, «Российской газете» от 10.01.2007 № 1, в «Парламентской газете» от 

18.05.2007 № 66, от 22.06.2007 № 84, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.07.2007 № 31, ст. 4009, в 

«Парламентской газете» от 14.11.2007 № 156-157, от 22.05.2008 № 34-35, в «Российской газете» от 16.05.2008 № 104, от 
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25.07.2008 № 158, в «Парламентской газете» от 31.12.2008 № 90, от 17.03.2009 № 14, в «Собрание законодательства Российской 

Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 20.07.2009 № 29, ст. 3601, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6416, от 28.12.2009 №  52 (ч. 

I),  ст. 6441, в «Российской газете» от 26.07.2010 № 163, от 31.12.2010 № 297, от 25.03.2011 № 63, от 08.04.2011 № 75, от 

17.06.2011 № 129, от 04.07.2011 № 142, от 15.07.2011 № 153, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

25.07.2011№ 30 (ч. I),  ст. 4562, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4563, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 4590, от 25.07.2011 № 30 (ч. I), ст. 

4594, в «Российской газете» от 26.07.2011 № 161, в «Парламентской газете» от 25.11.2011 № 51, на официальном Интернет-

портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 01.12.2011, 06.12.2011, 09.12.2001, 14.12.2011, в «Российской газете» от 

14.12.2011 № 281, от 16.12.2011 № 284, в «Парламентской газете» от 06.03.2013 № 8, на официальном Интернет-портале правовой 

информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 07.06.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 30.12.2013, в «Российской газете» от 

30.12.2013 № 295, от 27.06.2014 № 142, от 23.07.2014 № 163, от 25.07.2014 № 166, от 24.10.2014 № 244, от 31.12.2014 № 299); 

- Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» 

(первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 29.10.2001 № 44, ст. 

4148, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» от 01.07.2003 № 126, от 10.07.2003 № 135, от 16.12.2003 № 252, от 

30.12.2004 № 290, от 22.06.2005 № 132, от 29.12.2005 № 294, от 31.12.2005 № 297, в «Парламентской газете» от 20.04.2006 № 61, 

от 13.07.2006 № 114, от 21.12.2006 № 214-215, от 08.02.2007 № 20, в «Российской газете» от 31.07.2007 № 164, от 27.11.2007 № 

265, от 05.12.2007 № 272, от 25.07.2008     № 158, от 31.12.2008 № 267, от 13.05.2009 № 84, от 15.05.2009 № 87, в «Собрании зако-

нодательства Российской Федерации» от 20.07.2009 № 29, ст. 3582, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 6418, от 28.12.2009 № 52 (ч. I), ст. 

6427, от 26.07.2010 № 30, ст. 3999, от 03.01.2011 № 1 ст. 47, от 28.03.2011 № 13, ст. 1688, в «Российской газете» от 15.07.2011 № 

153, от 22.07.2011 № 159, от 07.12.2011 № 275, от 16.12.2011 № 284, от 11.01.2013 № 3, от 11.06.2013 № 124, от 25.07.2013 № 161, 

от 27.06.2014 № 142, от 31.12.2014 № 299);  

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, текст с изменениями опубликован в «Российской газете» 

от 08.04.2011 № 75, от 30.06.2011 № 139, от 04.07.2011    № 142, от 15.07.2011 № 153, от 21.07.2011 № 157, на официальном ин-

тернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 05.12.2011, в «Российской газете» от 30.07.2012 № 172, на офици-

альном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru 08.04.2013, 03.07.2013, 08.07.2013, 24.07.2013, 23.12.2013, 

30.12.2013, 24.06.2014, 22.07.2014); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админист-

ративных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных 

услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 30.05.2011 № 22, ст. 3169, текст с измене-

ниями опубликован в «Российской газете» от 26.08.2011 № 189, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

09.07.2012 № 28, ст. 3908, в «Российской газете» от 31.08.2012 № 200, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 

03.09.2012 № 36, ст. 4903, от 10.12.2012 № 50 (часть 6), ст. 7070, от 24.12.2012 № 52, ст. 7507, на официальном Интернет-портале 

правовой информации http://www.pravo.gov.ru 28.01.2014, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 03.02.2014 

№ 5, ст. 506); 

- постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и 

предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обес-

печения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения» (текст опуб-

ликован в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 20.02.2006, № 8, ст. 920, текст с изменениями опубликован в 

«Собрании законодательства Российской Федерации» от 24.05.2010 № 21, ст. 2607, от 13.12.2010 № 50, ст. 6698, от 12.08.2013 № 

32, ст. 4304, от 12.08.2013 № 32, ст. 4306, от 13.01.2014 № 2 (часть 1), ст. 137, от 05.05.2014 № 8 (часть IV), ст. 2187, от 01.09.2014 

№ 35, ст. 4764); 

- Закона Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодар-

ском крае» (текст опубликован в газете «Кубанские новости» от 14.11.2002 № 240, текст с изменениями опубликован в газете 

«Кубанские новости» от 09.07.2003 № 114, от 02.08.2003 № 128, от 03.12.2003 № 196, от 10.08.2004 № 128, от 07.06.2005 № 81, от 

01.11.2005 № 165, от 28.02.2006 № 28, от 12.07.2006 № 102, от 02.08.2006 № 115, в «Информационном бюллетене законодатель-

ного собрания Краснодарского края»    от 18.09.2006 № 45, от 25.12.2006 № 48 (1), в газете «Кубанские новости» от 20.03.2007 № 

40, от 09.08.2007 № 125, от 10.04.2008 № 59, в «Информационном бюллетене законодательного собрания Краснодарского края» 

от 14.07.2008 № 8 (ч. II), в газете «Кубанские новости» от 31.12.2008 № 225, от 07.05.2009 № 72, в «Информационном бюллетене 

законодательного собрания Краснодарского края» от 10.08.2009 № 21, от 09.11.2009 № 24, от 11.01.2010 № 26 (ч. I),  от 05.03.2010 

№ 28, от 25.10.2010 № 35, от 22.11.2010 № 36, от 11.01.2011 № 38, в газете «Кубанские новости» от 21.04.2011 № 64, от 02.08.2011 

№ 127, от 11.10.2011 № 175, от 29.12.2011 № 233, от 12.03.2012 № 43, от 04.04.2012 № 60, от 18.06.2012 № 110, от 24.07.2012 №  

138, на официальном сайте администрации Краснодарского края http://admkrai.krasnodar.ru от 03.04.2013, 17.07.2013, 07.02.2014, 

12.03.2014, 04.07.2014); 

- Устава Таманского сельского поселения Темрюкского района (текст опубликован в газете «Город Тамань»). 

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги. 

13.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

- заявление о предоставлении земельного участка на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо лич-

ность представителя физического или юридического лица; 

- учредительные документы юридического лица; 

- документ (доверенность), удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, 

если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый участок, если право на такой 

земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; 

- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 

2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

http://www.pravo.gov.ru/
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- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право 

на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; 

- договор о комплексном освоении территории; 

- документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями ис-

пользования земельного участка; 

- соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано не-

сколькими гражданами. 

13.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов го-

сударственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в пре-

доставлении муниципальной услуги: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобре-

таемый земельный участок или уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок; 

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном 

участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке; 

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположен-

ного на испрашиваемом земельном участке; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

- постановление администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка; 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного про-

екта межевания территории); 

- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 

- решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопро-

мыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами. 

Документы, указанные в настоящем пункте подлежат представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия и не могут быть затребованы у заявителя. При этом заявитель вправе представить данные документы по собст-

венной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 13.2, не является основанием для отказа в предоставле-

нии Муниципальной услуги.  

14. В случае предоставления заявителем документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их бесплатное копирование и 

сканирование осуществляется работниками МБУ «МФЦ», после чего оригиналы возвращаются заявителю, копии иных докумен-

тов предоставляются заявителем самостоятельно. 

15. От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район и Таманского сельского поселения Темрюкского района находятся в распоряжении государственных 

органов, представляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления муници-

пального образования Темрюкский район и (или) подведомственным государственным органам и органам местного самоуправле-

ния муниципального образования Темрюкский район организаций, участвующих в предоставлении государственных и муници-

пальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов. 

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является пре-

доставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёз-

ных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 

печати). 

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует работник МБУ «МФЦ», ответственный 

за приём документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает при-

нять меры по их устранению.  

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Та-

манского сельского поселения Темрюкский район, обратившись с соответствующим заявлением в МБУ «МФЦ». 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.  

17. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции отсутствуют. 

18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законода-

тельством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-

чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предос-

тавлении земельного участка гражданином и юридическими лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйст-

венного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки вклю-
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чены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предос-

тавленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой орга-

низации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения терри-

тории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой неком-

мерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользо-

вания; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-

оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-

тута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, на-

ходящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государст-

венной или муниципальной собственности), которые установлены Постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находя-

щихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервиту-

тов». Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской 

Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объ-

екта незавершённого строительства; 

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавёршенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением слу-

чаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на 

условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 

помещений в них, этого объекта незавершённого строительства; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или 

ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного уча-

стка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для го-

сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвоз-

мездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением слу-

чая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 

в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с за-

явлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавер-

шенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, 

в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регио-

нального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, 

уполномоченное на строительство указанных объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о пре-

доставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или 

договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объ-

ектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, из-

вещение о проведении которого размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Рос-

сийской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извеще-

ние должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы; 

- обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в со-

ответствии с утвержденным проектом межевания территории или утвержденной схемой расположения земельного участка; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило обращение о предостав-

лении земельного участка гражданина или юридического лица в уполномоченный орган с заявлением о проведении аукциона с 

указанием кадастрового номера такого земельного участка, заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на 

право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован по инициативе заинтересованных в 

предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица и уполномоченным органом не принято решение об от-

казе в проведении этого аукциона по следующим основаниям: 

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государ-

ственном кадастре недвижимости»; 

2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключе-

нием случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на ко-

торые не разграничена; 

consultantplus://offline/ref=80CEC7F3DFDAE33C81060B2F18D01099FF2B8566CB96710BFE86A50328P7pAF
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3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определе-

ны предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разре-

шенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического 

присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разре-

шенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев 

проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ве-

дения дачного хозяйства; 

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование зе-

мельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 

пожизненного наследуемого владения или аренды; 

8) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооруже-

ние, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 

сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сер-

витута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участ-

ках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности на землях или земельных участках, находящихся в государ-

ственной или муниципальной собственности), устанавливаются Правительством Российской Федерации. Порядок и условия раз-

мещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, и это не препят-

ствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с заявлением о предоставле-

нии земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строи-

тельства; 

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в го-

сударственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объ-

екта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавер-

шенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком; 

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом 

изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения дого-

вора аренды земельного участка; 

12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая прове-

дения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования зе-

мельного участка; 

13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее 

развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении; 

14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) доку-

ментацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 

значения или объектов местного значения; 

15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной про-

граммой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной 

программой; 

16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 

17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или 

заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном 

согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего 

пользования, территории общего пользования; 

19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, 

изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на 

таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено извеще-

ние о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном для официального опубликования (об-

народования) муниципальных правовых актов уставом поселения по месту нахождения земельного участка и размещает извеще-

ние на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсоб-

ного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, 

указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответ-

ствии с утвержденным проектом планировки территории; 

- испрашиваемый земельный участок не включён в утверждённый в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых 

для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданами и юридическими лицам 

для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строитель-

ства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используе-

мых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 
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- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой органи-

зации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соот-

ветствии с федеральным законом; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предостав-

лении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения зда-

ния, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 

Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строитель-

ство этих здания, сооружения; 

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного ис-

пользования; 

указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории 

земель; 

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-

лось иное не указанное в этом решении лицо; 

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или му-

ниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 

нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции; 

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в 

схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, гра-

ницах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой 

земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

19. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

19.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги; 

- наличие в документах, предоставленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствие их требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

19.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган. 

19.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 13.1 настоящего Административного регла-

мента. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, 

послужившей основанием для отказа. 

20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том чис-

ле сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципаль-

ной услуги отсутствуют.  

21. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

22. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется в общем отделе администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в 

общий отдел администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, в МБУ «МФЦ».  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в оче-

реди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

23. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет: 

- при личном обращении  заявителя либо его представителя – не более пятнадцати минут; 

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – не более одного рабочего дня. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй – помещает в пакет принятых 

документов. 

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: 

24.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрез-

вычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Преду-

сматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_168318/
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Помещения МБУ «МФЦ» для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, кото-

рая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заяви-

телей.  

24.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов 

отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются руч-

ками, бланками документов, доступом к основным нормативным правовым актам, регламентирующим предоставление муници-

пальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении. 

24.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат лис-

та А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жир-

ный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выде-

ляется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муници-

пальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.  

24.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- условия ожидания приема;  

- доступность по времени и месту приема заявителей;  

- порядок информирования о муниципальной услуге;  

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;  

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных дей-

ствий;  

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципаль-

ной услуги, административного регламента в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навы-

ков;  

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований администра-

тивного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента. 

24.5. Допускается подача заявления с приложением документов, указанных в пункте 13, путем направления их в адрес 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ в электронном виде с применением информационной системы, исполь-

зуемой при предоставлении муниципальных услуг в электронном виде, опубликованной в Едином портале государственных и 

муниципальных услуг, при условии использования электронной подписи. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункцио-

нальных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услу-

ги в электронной форме. При определении особенностей предоставления государственной услуги в электронной форме указыва-

ется перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением госу-

дарственной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на осно-

вании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Рос-

сийской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-

ний за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

Раздел III 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения 

26. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения административных процедур (действий). 

26.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.   

В состав административных процедур входят: 

приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, МБУ «МФЦ», передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в администрации Таманского сельского поселения Тем-

рюкского района, формирование и направление специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского 

района межведомственных запросов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 

- подготовка и согласование проекта постановления, издание постановления, подготовка и согласование проекта дого-

вора, подготовка письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

- передача постановления, проекта договора или письма об отказе в предоставлении земельного участка и пакета до-

кументов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю постанов-

ления, проекта договора либо письма об отказе в предоставлении земельного участка в аренду в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содер-

жащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

27. Приём заявления и прилагаемых к нему документов общим отделом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района, передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района. 

27.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района, МБУ «МФЦ» с заявлением и приложенными к нему документами, предусмот-

ренными настоящим Административным регламентом. 

27.2. При приёме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист администрации Таманского сельского по-
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селения Темрюкского района, работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномо-

чия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени; 

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- срок действия документов не истёк; 

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; 

- документы представлены в полном объёме; 

- в случае предоставления документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование или 

сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удо-

стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их 

подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»; 

- при отсутствии оснований для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной оче-

реди расписку о приёме документов. 

Поступившее заявление в МФЦ работник МБУ «МФЦ» оформляет с использованием системы электронной очереди, 

выдаёт расписку о приёме документов по установленной форме в 2 экземплярах. В расписке указываются: 

- дата представления документов; 

- Ф.И.О. заявителя (лиц по доверенности); 

- адрес электронной почты; 

- адрес объекта; 

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов; 

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий); 

- максимальный срок оказания муниципальной услуги; 

- фамилия и инициалы работника, принявшего документы, а также его подпись; 

- иные данные. 

Далее работник МБУ «МФЦ» передаёт заявителю первый экземпляр расписки, второй - помещает в пакет принятых 

документов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 

специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, работником МБУ «МФЦ»: 

- о сроке предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Выдача заявителю расписки подтверждает факт приёма работником МБУ «МФЦ» комплекта документов от заявителя. 

27.3. Порядок передачи курьером МБУ «МФЦ» пакета документов в администрацию Таманского сельского поселения 

Темрюкского района.  

В день приёма заявления пакет документов вместе с реестром приёма-передачи документов передаётся в общий отдел 

администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района на основании реестра, который составляется в 2 экземпля-

рах и содержит дату и время передачи. 

При передаче пакета документов специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, 

принимающий их, проверяет в присутствии курьера МБУ «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у специалиста админи-

страции Таманского сельского поселения Темрюкского района, второй - подлежит возврату курьеру МБУ «МФЦ». Информация о 

получении документов заносится в электронную базу.  

После регистрации заявления, специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, от-

ветственный за регистрацию входящей корреспонденции, передаёт его на рассмотрение руководителю администрации поселения, 

либо лицу, его замещающему. 

27.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и прилагаемых документов на рассмот-

рение руководителю администрации поселения либо лицу его замещающему, приём заявления и прилагаемых к нему документов 

и передача пакета документов из МБУ «МФЦ» в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

28. Порядок рассмотрения документов в администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, фор-

мирование и направление администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом администрации Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района заявления и прилагаемых к нему документов от курьера МБУ «МФЦ». 

Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проводит предварительный анализ 

документов и назначает ответственное лицо по рассмотрению заявления и подготовке проекта решения: 

а) об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

б) о подготовке проекта постановления, договора. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготов-

ке проекта постановления, проекта договора и назначается ответственное лицо за подготовку проекта постановления. 

28.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления, проводит анализ пакета документов. При наличии осно-
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ваний для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 настоящего Административного регла-

мента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не позднее 10 календарных дней с момента выяв-

ления обстоятельств, являющихся основанием для отказа. 

При принятии решения об отказе в предоставлении земельного участка специалистом администрации Таманского 

сельского поселения Темрюкского района в течение 5 дней готовится соответствующее письмо об отказе в предоставлении зе-

мельного участка с указанием причин, которое: 

- согласовывается с начальниками структурных подразделений, заместителями главы и подписывается главой Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района - 3 дня; 

- передаётся в МБУ «МФЦ» - 1 день. 

28.3. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении го-

сударственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, подготавливаются меж-

ведомственные запросы в соответствующие органы. 

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Направление межведомственных запросов оформляется в электронной форме и осуществляется с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо по иным электронным каналам. 

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу, либо посредством курьера). 

28.4. Конечным результатом административной процедуры является формирование и направление специалистом ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов, принятие решения о предос-

тавлении либо об отказе в предоставлении земельного участка. 

28.5. Критерии принятия решения: 

- обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1 административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги. 

28.6 Способ фиксации результата выполнения административной процедуры -  внесение в базу данных. 

29. Подготовка и согласование проекта постановления о предоставлении земельного участка, подготовка и согласова-

ние проекта договора, издание постановления.  

29.1. Основание для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного 

участка, подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка, проект договора. 

29.2. Подготовка специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района проекта поста-

новления. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации Таманско-

го сельского поселения Темрюкского района, при наличии полученных сведений на направленные межведомственные запросы: 

- осуществляет подготовку проекта постановления; 

- обеспечивает согласование проекта постановления с начальниками структурных подразделений, заместителями гла-

вы администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

29.3. Согласование (издание) проекта постановления, проекта договора осуществляется: 

- специалистом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 2 дня; 

- структурными подразделениями, заместителями главы, главой Таманского сельского поселения Темрюкского района 

– 5 дней. 

- регистрация постановления общим отделом администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района – 

1 день. 

Проект договора подготавливается и согласовывается не менее чем в трёх экземплярах. 

29.4. Результатом административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в установленном порядке 

постановление, проект договора. 

29.5. Критерии принятия решения: 

- соответствие представленных документов установленным требованиям; 

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 13.1. административного регламента; 

- достоверность поданных документов; 

- отсутствие сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, 

содержащих основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие оснований для отказа, указанных в пунктах 18, 19 административного регламента. 

29.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации. 

30. Порядок передачи результата муниципальной услуги и пакета документов из администрации Таманского сельского 

поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ», выдача заявителю результата муниципальной услуги в МБУ «МФЦ». 

30.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного постановления, 

проекта договора либо подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка. 

30.2. Передача постановления, проектов договоров (3 экземпляра) или письма об отказе в предоставлении земельного 

участка и пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ».  

Передача пакета документов из администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района в МБУ «МФЦ» 

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и содержит дату и время передачи.  

При передаче пакета документов курьер МБУ «МФЦ», принимающий их, проверяет в присутствии специалиста адми-

нистрации Таманского сельского поселения Темрюкского района соответствие и количество документов с данными, указанными 

в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остаётся у курьера МБУ «МФЦ», 

второй - подлежит возврату специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района. Информация о 

получении документов заносится в электронную базу. 

30.3. Выдача результата муниципальной услуги и пакета документов заявителю в МБУ «МФЦ».  

garantf1://12077515.0/
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При выдаче документов работник МБУ «МФЦ»: 

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае утери заявителем расписки распечатывает с 

использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной стороне которой делает надпись 

«оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись; 

- знакомит заявителя с содержанием результата муниципальной услуги. 

- выдаёт результат муниципальной услуги. 

Заявитель подтверждает получение результата муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответст-

вующей графе расписки, которая хранится в МБУ «МФЦ». 

Проекты договоров и постановление, письмо об отказе выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содер-

жащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им 

подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем про-

ектов указанных договоров. 

30.4. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги и пакета документов. 

30.5. Критерии принятия решения: 

- наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления, проекта договора, либо отказа. 

30.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - подпись заявителя о получении резуль-

тата рассмотрения заявления. 

Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.  

Раздел IV 

Формы контроля за исполнением Административного регламента 

31. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента в ходе предостав-

ления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными заместителями руково-

дителей соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 

32.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем главы, начальником структурного подразделения 

Таманского сельского поселения Темрюкского района, координирующим соответствующую работу.  

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с утверждённым графиком, но не менее 1 раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интере-

сов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение 

исполнения Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур; 

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги. 

33. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной ус-

луги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции и принимаются меры по устранению нарушений. 

34. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

34.1. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги. 

34.2. Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями за-

конодательства Российской Федерации. 

35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услу-

ги, в том числе со стороны заявителей. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности 

и действенности (эффективности). 

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной ин-

формации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах.  

Раздел V 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих му-

ниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

36. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, их должностными лицами, муници-

пальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).  

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-

пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение 

муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
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3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Тем-

рюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального обра-

зования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского 

сельского поселения Темрюкского района;   

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 

актами муниципального образования Темрюкский район, Таманского сельского поселения Темрюкского района;  

7) отказа администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района,  их должностных лиц об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

38. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию Таман-

ского сельского поселения Темрюкского района.   

39. Жалобы на решения, принятые администрацией Таманского сельского поселения Темрюкского района, подаются 

главе Таманского сельского поселения Темрюкского района.  

40. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ «МФЦ», с использованием информационно-

телекоммуникационной сети интернет,  официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края, а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель предоставляет  документ, удостоверяющий его личность, в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации. 

41. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, -  администрация Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района, органа,  участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных 

служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а 

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Таманского сельского поселения 

Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц, муниципальных слу-

жащих; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Та-

манского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должност-

ного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-

ды заявителя, либо их копии.  

42. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

43. Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, в орган, участвую-

щий в предоставлении муниципальной услуги, не через МБУ «МФЦ», подлежит регистрации не позднее следующего  рабочего 

дня со дня её поступления и рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа ад-

министрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, участвующего в предоставлении муниципальной 

услуги, должностного лица в приёме  документов у заявителя либо от исправления допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

Жалоба, поступившая в администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района, орган, участвующий в 

предоставлении муниципальной услуги, через МБУ «МФЦ» подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её приёма 

в МБУ «МФЦ».  

44. В случае если в компетенцию администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района, органа, уча-

ствующего в предоставлении  муниципальной услуги, куда жалоба подана заявителем, не входит принятие решения по жалобе в 

соответствии с требованиями законодательства, жалоба в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации направляется в уполно-

моченный на её рассмотрение орган, заявитель в письменной форме информируется о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на её рас-

смотрение. 

45. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение о признании жалобы обоснованной, частично обосно-

ванной или необоснованной. 

В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения 

в суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснованной) администрация поселения принимает обязательное для 

исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при 

предоставлении муниципальной услуги, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о приня-

тии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинар-

ной ответственности лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель уведомляется о признании жалобы обоснованной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 

46. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 

жалобы. 
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При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, 

касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в ука-

занных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законом тайну. 

47. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 раздела V настоящего Админист-

ративного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивиро-

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

48. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунк-

том 39 раздела V настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы про-

куратуры. 

49. Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при 

предоставлении государственных услуг, а также положения настоящего регламента не распространяются на отношения, регули-

руемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-

ции». 

50. Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основа-

нием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно. 

Глава Таманского сельского поселения 

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги  

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или му-

ниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ его 

деятельности» 

Главе Таманского сельского поселения  

Темрюкского района 

_________________________________ 

от__________________________________ 

адрес:  ______________________________ 

телефон_____________________________ 

 

 

Заявление 

_______________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 

ОГРН ____________________________ИНН_________________________  

паспорт: серия_______________номер________________________________________ 

выдан_____________________________________________________________, 

в лице действующего на основании __________________________________ 
                                                                           (доверенности, устава) 

контактный телефон ____________________________________________ 

адрес заявителя________________________________________________ 
(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 

__________________________________________________________________ 

адрес электронной почты_________________________________________ 

 

прошу предоставить земельный участок на основании ____________________________________ 

__________________________________________________________________ 

1. Сведения о земельном участке: 

     1.1. Площадь земельного участка__________ 

     1.2. Адрес___ __________________________ 

     1.3. Цель использования__________________________________________ 

     1.4. Кадастровый номер_________________________________________ 

 

Заявитель:_________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического или физического лица) /(подпись) 

 

 

 

  «____»_______________20____г.       М.П.» 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Таманского сельского поселения 

Темрюкского района муниципальной услуги 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или му-

garantf1://12046661.0/
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ниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и КФХ для осуществления КФХ его 

деятельности» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 20.05.2015 года № 244 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование или отказ в согласо-

вании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 

131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29 декабря 2004 года № 189-

ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Правительства Российской Федерации от 28 апреля 

2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы доку-

мента, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», от 21 

января 2006 года № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями», постановлением Государственного коми-

тета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утвер-

ждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда», Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского 

района п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование или отказ в согла-

совании  переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» (приложение).  

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Город Тамань» и разместить на официальном сайте Таманского 

сельского поселения в сети «Интернет». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Таманского сельского посе-

ления Темрюкского района (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства поселения) С.В.Дембе. 

4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования. 

Главы Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев  

 

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района от 20.05.2015 № 

244 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги: «Согласование или отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения в многоквартирном доме» 

I. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц при 

осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре 

рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства 

и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме                 (далее – административный регламент и 

муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги 

1.2. Получателем муниципальной услуги является – физическое или юридическое лицо, являющееся собственником 

нежилого помещения в многоквартирном доме, либо уполномоченное им лицо. 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

№

п

/

п 

Наименование  

организации 

Юридический адрес График работы Телефоны Адреса 

электронной 

почты и сайта  

Обеспечение государственной регистрации 

права на земельный участок 

 

Прием и регистрация заявления и документов сотрудниками МБУ «МФЦ», передача курьером МБУ «МФЦ» пакета 

документов из МБУ «МФЦ» В Таманское сельское поселение Темрюкского района – 1 календарный день 

Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Таманском сельском поселении Темрюкского района, 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, формирование и на-

правление Таманского сельского поселения Темрюкского района межведомственных запросов – 10 календарных дней 

 
 

Подготовка документов для обеспечения принятия 

решения о предоставлении земельного участка 

Заключение договора купли-продажи земельного уча-

стка или договора аренды земельного участка и выда-

ча заявителю  

Мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги 
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Орган, непосредственно предоставляющий услугу 

1. 

 

Администрация Таманского 

сельского поселения Темрюкского 

района Краснодарского края (далее 

– Администрация) 

 

РФ, Краснодарский 

край, Темрюкский 

район, ст-ца 

Тамань, ул. Карла 

Маркса, 106  

Вторник-пятница 

приемные дни: 

с 8-00 до 12-00, 

 перерыв на обед: 

с 12-00 до 13-00 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

(8614) 

31-0-56 

31-4-06 

 

 

www.admtaman.ru 

 

admtaman@yandex.

ru 

 

Органы, участвующие в предоставлении услуги 

1. Муниципальное казенное 

учреждение муниципального 

образования Темрюкский район 

«Многофункциональный центр 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее 

«МФЦ») 

РФ, 

Краснодарс

кий край, 

Темрюкски

й район, г. 

Темрюк, ул. 

Герцена, 46 

понедельник - пятница с 8-00 до 

19-00, без перерыва на обед,  

в субботу с 8-00 до 13-00 без 

перерыва на обед. Выходной день: 

воскресенье 

(86148) 

5-44-45 

 

http://mfc.temryu

k.ru 

 

 

 

2. Филиал федерального 

государственного бюджетного 

учреждения «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной 

службы государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии» по Краснодарскому 

краю в Темрюкском районе (далее - 

Филиал ФГБУ «ФКП управления 

Росреестр») 

Г.Темрюк, 

ул. 

Таманская, 

58 

 

понедельник - четверг с 8-00 до 

17-00, пятница  

с 8-00 до 16-00, перерыв на обед: с 

12-00 до 13-00. Выходные дни: 

суббота, воскресенье 

(886148)4-

43-51 

 

3. Темрюкский отдел Управления 

Федеральной службы 

государственной регистрации, 

кадастра и картографии по 

Краснодарскому краю 

г. Темрюк, 

ул. Розы 

Люксембур

г,67 

Предварительная запись (86148) 

4-44-04 

OO_44@frskuban

.ru 

4. Филиал ГУП КК 

«Крайтехинвентаризация-Краевое 

БТИ» по  Темрюкскому району  

 

 

ФГУП «Ростехинвентаризация- 

Федральное БТИ» филиал по 

Краснодарскому краю Темрюкское 

отделение 

г. Темрюк, 

ул. Ленина, 

2а, 

 

 

г.Темрюк, 

ул. 

Октябрьска

я,34 

Время работы: понедельник, 

среда, четверг, пятница с 8:00 до 

12:00, вторник с 8:00 до 17:00, 

обед с 12:00 до 13:00 

понедельник - пятница, суббота с 

9:00 до 18:00,                       

пятница с 9:00 до 17:00, обед с 

13:00 до 14:00 

(86148) 

5-19-70 

5-10-03 

4-28-82 

5-28-67 

 

(886148) 

5-45-66 

5-45-38 

  

5. Межрайонная инспекция 

Федеральной налоговой службы по 

Краснодарскому краю.  

( далее - МИФНС   по 

Краснодарскому краю) 

 

 

г. Темрюк,  

ул. Ленина, 

102 б 

Время работы: Перерыв: 

пн: 9.00-18.00 13.00-14.00 

вт: 8.00-19.00 13.00-14.00 

ср: 9.00-18.00 13.00-14.00 

чт: 8.00-19.00 13.00-14.00 

пт: 9.00-16.45 13.00-14.00 

 каждая 1 и 3 суббота месяца с 

10.00 до 15.00 

(86148) 

5-16-40 

4-43-70 

 

     

i235200@r23.nal

og.ru                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

6. Управление по охране, реставрации 

и эксплуатации историко-

культурных  ценностей (наследия) 

Краснодарского края 

г. 

Краснодар, 

ул. 

Красноарме

йская, 16. 

понедельник - четверг с 8-00 до 

17-00, пятница с 8-00 до 15-00, 

перерыв на обед: с 12-00 до 13-00. 

Выходные дни: суббота, 

воскресенье 

(861) 

268-00-74 

www.krasnodar.ru 

uorn@krasnodar.r

u 

7. Любая организация имеющая 

допуски на проектирование и 

техническое обследование 

конструкций 

- - - - 

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необхо-

димых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных муниципальных 

услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается Администрацией и «МФЦ»: 

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и му-

ниципальных услуг (функций)». Осуществляется посредством сети Интернет. Набрав адрес официального сайта федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных муници-

пальных услуг; 
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- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.) 

1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается: 

- по номерам телефонов для справок (консультаций); 

- размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет); 

- публикуется в средствах массовой информации; 

- на информационных стендах; 

- раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)»; 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муници-

пальной услуги, размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятель-

ность по оказанию муниципальной услуги; 

- текст административного регламента с приложениями (извлечения); 

- блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим 

документам; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты орга-

нов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещается следующая информация: 

- полная версия регламента предоставляемой услуги размещается (после официального обнародования) на 

официальном сайте Администрации www.admtaman.ru – «Администрация» - «Административная реформа» - «Реестр 

муниципальных услуг»; 

- сведения о предоставляемой услуге (регламент предоставляемой услуги и список предоставляемых услуг Админист-

рацией), в течение 7 календарных дней со дня вступления в силу правового акта регламентирующего муниципальную услугу, 

передаются Администрацией (разработчиком регламента) в общий отдел Администрации.  

 Общий отдел Администрации в течение 7 календарных дней вносит сведения, предоставленные разработчиком регла-

мента в необходимые для заполнения поля данных программы, позволяющей размещать сведения о муниципальных услугах на 

портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги «Согласование или отказ в согласовании переустройства и (или) 

перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»  

2.2. Муниципальная услуга оказывается Администрацией.  

Организацией непосредственно предоставляющей услугу является Администрация. 

Организации участвующие в предоставлении услуги: «МФЦ», Темрюкский отдел Управления Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, Филиал Федерального государственного бюд-

жетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии» по Краснодарскому краю в Темрюкском районе (далее – Филиал ФГБУ «ФКП управление Росреестр), БТИ по Темрюкскому 

району, МИФН по Краснодарскому краю в Темрюкском районе, Управление по охране, реставрации и эксплуатации историко-

культурных ценностей (наследия) Краснодарского края, любая организация, имеющая допуски на проектирование и техническое 

обследование конструкций. 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя: 

-предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением му-

ниципальной услуги; 

-предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-

ными правовыми актами; 

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включённых 

в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги выдача заявителю разрешения на переустройство и (или) пе-

репланировку нежилого помещения в многоквартирном доме либо отказ в выдаче такого разрешения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 рабочих дней со дня регистрации заявления.  

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации, ст.33; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного  кодекса Российской 

Федерации», ст.1, ст.7; 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-

ния в Российской Федерации», ст.1, ст.32; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Феде-

рации», ст.2, ст.10-12; 
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- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг»;  

- Закон Краснодарского края от 15 июля 2005 года № 896-КЗ «О порядке переустройства и (или) перепланировки не-

жилых помещений в многоквартирных жилых домах на территории Краснодарского края» 

- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному 

комплексу от 23 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

- Уставом Таманского сельского поселения Темрюкского района; 

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения»: 

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке; 

- подлинники или заверенные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на переустраиваемое 

и (или) перепланируемое помещение; 

- подготовленный и оформленный проект в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки пе-

реустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения в многоквартирном доме; 

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения в многоквартирном доме, 

выданный органом технической инвентаризации, с данными не более чем шестимесячной давности на день подачи заявления с 

указанием степени износа основных конструктивных элементов помещения и жилого дома в целом либо оценки их технического 

состояния. 

- письменное согласие собственника и управляющей организации (обслуживающей организации) на переустройство и 

(или) перепланировку нежилого помещения (в случае, если заявителем является уполномоченный собственником арендатор (на-

ниматель) нежилого помещения); 

- заключение органа исполнительной власти Краснодарского края, специально уполномоченного в области государст-

венной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия, о доступности проведения переуст-

ройства и (или) перепланировки нежилого помещения, если такое помещение или жилой дом, в котором оно находится, является 

памятником архитектуры, истории или культуры; 

- письменное согласие всех собственников помещений в жилом доме, если переустройство и (или) перепланировка 

нежилого помещения невозможно без присоединения к нему части общего имущества в жилом доме, а также при переустройстве 

и (или) перепланировки мест общего пользования в жилом доме 

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предоставленные в рамках межведомственного 

взаимодействия:  

- выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является: 

- определение или решения суда; 

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, кроме тех документов, ко-

торые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процесс оказания муниципальных услуг; 

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6. по форме или содержанию требованиям дей-

ствующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда 

допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных 

услуг; 

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица; 

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление 

действий. 

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента; 

2) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных, а также сведения о документах, о порядке и основании взимания 

платы за предоставление услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги: 

Наименование организаций Наименование услуг Наименование организаций 

и учреждений 

Основание и порядок 

взимания платы 

1 2 3 4 

Любая организация, 

имеющая допуски на про-

ектирование и техническое 

обследование конструкций 

Подготовка проекта переуст-

ройства и (или) переплани-

ровки переустраиваемого и 

(или) перепланируемого не-

жилого помещения в много-

квартирном доме 

Проект переустройства и 

(или) перепланировки пере-

устраиваемого и (или)  пе-

репланируемого нежилого 

помещения в многоквар-

тирном доме 

Согласно утвержденных сборни-

ков цен и инструкции коэффици-

ентов 

1. Филиал ГУП КК «Край-

техинвентаризация-Краевое 

БТИ»  

По Темрюкскому району 

 

2. ФГУП «Ростехинвента-

ризация-Федеральное БТИ» 

филиал по Краснодарскому 

краю в Темрюкском районе 

Подготовка технического 

паспорта на перепланируемо-

го  и  (или ) перепланируемое 

нежилое помещение в много-

квартирном доме  

 

Технический паспорт пере-

устраиваемого и (или) пе-

роепланируемого нежилого 

помещения в многоквар-

тирном доме  

Приказ РЭК департамента цен и 

тарифов Краснодарского края от 

22.12.2010             № 11/2010-нс 

«Об утверждении прейскуранта 

цен на выполнение работ по го-

сударственному техническому 

учету и технической инвентари-

зации органами технической ин-

вентаризации, независимо от их 

ведомственной принадлежности 

и формы собственности на терри-

тории Краснодарского края» 
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Управление по охране, 

реставрации и эксплуата-

ции историко-культурных 

ценностей (наследия) 

Краснодарского края 

Подготовка заключение орга-

на по охране памятников ар-

хитектуры, истории и)    

культуры о допустимости 

проведения переустройства и 

(или) перепланировки  

Заключение органа по ох-

ране  памятников архитек-

туры, истории и культуры о 

допустимости проведения 

переустройства и (или)  

Оплата не взимается 

 

 

 

 

 перепланировки перепланировки)  

 нежилого помещения в мно-

гоквартирном доме (если 

такое нежилое помещение 

или дом, в котором оно нахо-

дится, является памятником 

архитектуры, истории или 

культуры)    

нежилого помещения в 

многоквартирном доме 

(если такое нежилое поме-

щение или дом, в котором 

оно находится, является 

памятником архитектуры, 

истории или культуры) 

 

2.10. Государственная пошлина не взимается. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-

лучении результата предоставления услуг – не более 30 минут. 

2.12. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами «МФЦ» 

и специалистами Администрации. Общий срок регистрации запроса – 2 дня. 

2.13.Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам. 

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями. 

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычисли-

тельной техники  и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, рас-

ходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граж-

дан). 

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими при-

надлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 

Возможность получения консультационных услуг об оказываемой муниципальной услуге, посредством Единого бес-

платного многоканального номера 8-800-1000-900 (понедельник – пятница с 9-00 до 18-00). 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов). 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2 раза, 

продолжительность – 10 минут. 

Существует возможность получения муниципальной услуги в «МФЦ», почтовый адрес: РФ, Краснодарский край, 

Темрюкский район, город Темрюк, ул. Герцена, 46. Режим работы «МФЦ»: ежедневно (понедельник - пятница) с  8-00 до 19-00, 

без перерыва на обед, (суббота) с 8-00 до 13-00 без перерыва на обед. Выходной день: воскресенье. 

Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по телефону, размещается в информа-

ционно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой ин-

формации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.), на 

информационных стендах. 

2.15. При предоставлении услуги в «МФЦ» прием и регистрацию документов для оказания услуги, а также выдача ре-

зультата оказания услуги осуществляется сотрудниками «МФЦ». Для исполнения документ передается в территориальный орган 

федерального органа исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления и (или) организацию, участвующую в предоставлении услуги. 

Информацию о предоставляемой услуге (о сроках предоставления услуги; о перечнях документов, необходимых для 

получения услуги; о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением услуги, порядке их уплаты; о 

порядке обжалования действий (бездействия), а также решений должностных лиц органов и организаций участвующих в предос-

тавлении услуги) заявитель может получить в секторе информирования который включает в себя: 

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 

заявителями услуг; 

б) информационный киоск – программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности дос-

тупа заявителей к информации о услугах и ходе их предоставления в центре; 

в) консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления услуги. 

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания 

«МФЦ» оборудован электронной системой управления очередью. 

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их вы-

полнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Перечень административных процедур выполняемых при предоставлении услуги: 

1) прием и регистрация документов; 

2) подготовка постановления Администрации (далее – постановление) и решения межведомственной комиссии;  

3) выдача заявителю постановления и решения межведомственной комиссии.  

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному 

регламенту (приложение № 4). 

3.3. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной проце-

дуры) приводятся в приложении к административному регламенту (приложение № 1). 

3.4. Описание административных процедур. 

3.4.1.Описание административной процедуры «Прием и регистрация документов»: 
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а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, за-

интересованным в получении услуги или его уполномоченным представителем заявления (приложение № 2 к регламенту) с при-

ложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента; 

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации, спе-

циалист ответственного за прием документов; 

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

- специалист, ответственный за прием пакета документов регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – 

заявление)  и направляет  его главе Таманского сельского поселения Темрюкского района на резолюцию. Общий срок админист-

ративного действия 2 рабочих дня; 

- наложение резолюции главой Таманского сельского поселения Темрюкского района, и передача заявления в работу 

специалисту  Администрации, который является секретарём межведомственной комиссии (далее – секретарь МВК). Общий срок 

административного действия 2 дня. 

Общий срок административной процедуры 4 дня.  

г) критерий принятия решения: наличие документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего регла-

мента, соответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства; 

д) результат административной процедуры: 

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов; 

- отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги; 

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступаю-

щих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации по-

ступающих документов. 

3.4.2. Описание административной процедуры «подготовка постановления Администрации и решения межведомст-

венной комиссии»: 

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегист-

рированного в журнале регистрации поступающих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной 

услуги с резолюцией главы Таманского сельского поселения Темрюкского района; 

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации; 

в) содержание каждого административного действия специалиста Администрации, ответственного за выполнение ра-

бот: 

- подготовка секретарём МВК повестки дня заседания МВК и направление её председателю МВК. Общий срок адми-

нистративного действия 7 дней; 

- определение даты заседания председателем МВК; оповещение телефонограммой членов МВК о дате, времени и мес-

те заседания МВК. Общий срок административного действия 1 день. 

- проведение МВК, ведение секретарем протокола. Общий срок административного действия 1 день. 

- подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартир-

ном доме. Общий срок административного действия 29 дней. 

Общий срок административной процедуры 38 дней.  

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормам законодательства; 

д) результат административной процедуры: 

-подготовленные и подписанные решение межведомственной комиссии  и постановление Администрации о согласова-

нии переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме; 

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация решения и постановления Ад-

министрации  о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме в журнале 

регистраций. 

3.4.3. Описание административной процедуры «Выдача заявителю постановления Администрации и решения межве-

домственной комиссии»: 

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подготов-

ленного и подписанного постановления Администрации и решения межведомственной комиссии;  

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры – специалист Администрации, спе-

циалист ответственный за прием документов; 

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

- уведомление специалистом о подготовке решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого 

помещения в многоквартирном доме или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого 

помещения в многоквартирном доме специалиста «МФЦ» и заявителя. Общий срок административного действия 3 дня.  

Общий срок административной процедуры 3 дня.  

г) критерий принятия решения: прибытие заявителя для получения документов; 

д) результат административной процедуры: 

- выдача заявителю постановления Администрации и решения межведомственной комиссии; 

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: роспись заявителя в получении 

постановления Администрации и решения межведомственной комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения в многоквартирном доме в журнале регистрации. Способ фиксации отказа в предоставлении 

муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лица-

ми положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 

предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой Таманского сельского поселения Темрюк-
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ского района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных норматив-

ных правовых актов; 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявле-

ние и устранение нарушений прав граждан. 

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде отчета о мониторинге исполнения административ-

ного регламента предоставления муниципальной услуги в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их уст-

ранению. 

Плановые проверки проводятся 1 раз в год главой Таманского сельского поселения Темрюкского района – до 1 июля 

текущего года. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением заявителя главой Таманского сельского поселе-

ния Темрюкского района. 

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществ-

ляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут админи-

стративную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом 

от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а так же Федеральным законом от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной ус-

луги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя: 

- проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муни-

ципальной услуги; 

- устранение выявленных нарушений прав граждан; 

- рассмотрение и подготовка ответов на запросы/обращения граждан содержащих жалобы на решения, действия (без-

действие) должностных лиц; 

- заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельно-

стью отдела при предоставлении муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц  

муниципальных служащих 
5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и реше-

ний, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги, в случае неудовлетворенности ее качеством либо ре-

зультатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляе-

мых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.   

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществ-

ляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены фе-

деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-

ми правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления) рассмотрения жалобы и случаев, в которых 

ответ на жалобу не дается.  

В рассмотрении обращения может быть отказано в случае: 

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; 

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения; 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит на-

правлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается зая-

вителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае: 

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должно-

стного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления 

своим правом); 
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- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, 

в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного реше-

ния); 

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу 

в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в об-

ращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направле-

ния очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу); 

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, состав-

ляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможно-

сти дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений). 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в после-

дующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.  

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в пись-

менной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную 

услугу. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в выше-

стоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого порта-

ла государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также мо-

жет быть принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Любому обратившемуся лицу должностные лица органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, 

либо «МФЦ», обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

- о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы; 

- о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе; 

- о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе 

порядок получения копий документов по результатам рассмотрения); 

- о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, 

процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.);  

- о сроке оказания рассмотрения жалобы; 

- о дате, месте и времени рассмотрения жалобы; 

- о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении хода-

тайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и кон-

троле.  

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются: 

- личное обращение; 

- письменное обращение; 

- обращение по телефону; 

- обращение по электронной почте (при ее наличии). 

5.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудеб-

ном) порядке. 

№ Орган власти Должностное 

лицо 

График работы 

для личного 

приема 

График работы для 

письменного обраще-

ния 

Телефон,  

e-mail 

Адрес 

1 Администрация 

Таманского сель-

ского поселения 

Темрюкского рай-

она 

Глава 

Таманского 

сельского 

поселения 

вторник-пятница 

с 8-00 до 12-00,  

Перерыв 

 с 12-00 до 13-00 

понедельник – пятни-

ца 

с 800 до 1600, 

перерыв на обед: 

с 1200 до 1250. 

Выходные дни: суббо-

та, воскресенье 

8(86148)31-4-06, 

факс 31-4-06 

admtaman@yand

ex.ru 

 

353540,  

ст-ца Тамань, 

Темрюкского 

района, Красно-

дарского края, ул. 

Карла Маркса, 

106 

2 «МФЦ» Операторы 

«МФЦ» 

понедельник-

пятница 800-19 00, 

понедельник-пятница 

800-19 00, 

8(86148)5-44-45 

http://mfc.temryu

РФ, Краснодар-

ский край, Тем-
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сб. 800-1300  

Без перерывов на 

обед  

 

сб. 800-1300 

Без перерывов на обед  

 

k.ru 

 

рюкский район, г. 

Темрюк, ул. 

Герцена, 46 

При поступлении жалобы на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района, жалоба рассматривает-

ся коллегиальным органом по досудебному (внесудебному) обжалованию.  

5.7. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным ли-

цом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова-

ния отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования наруше-

ния установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжало-

вания. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следую-

щих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предос-

тавляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-

ментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 

также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жало-

бы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного право-

нарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направля-

ет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных 

лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке. 

Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование или отказ 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» 

ПАСПОРТ 

административных процедур и административных действий муниципальной услуги: «Согласование или отказ в согласо-

вании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения  в многоквартирном доме» 

при предоставлении услуги через администрацию Таманского сельского поселения Темрюкского района 

 

№ Административная процедура Срок выполнения 

1 2 3 

1 Прием и регистрация документов 4 дня 

1.1 Специалист администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района (далее 

- Администрация) регистрирует  заявление и полный пакет документов (далее – заявле-

ние) и направляет его главе Таманского сельского поселения Темрюкского района на ре-

золюцию; 

2 дня 

1.2 Наложение резолюции главой Таманского сельского поселения Темрюкского района и 

передача заявления работу специалисту Администрации, который  является секретарём 

межведомственной комиссии (далее – секретарь МВК); 

 

2 дня 

2. Подготовка постановления Администрации и решения межведомственной комиссии  38 дней 

2.1 Подготовка секретарём МВК повестки дня заседания МВК и направление её председате-

лю МВК; 

7 дней 

2.2 Определение даты заседания председателем МВК; Оповещение телефонограммой членов 

МВК о дате, времени и месте заседания МВК; 

1 день 

2.3 Проведение МВК, ведение секретарем протокола; 1 день 

2.4 Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого 

помещения в многоквартирном доме и постановления Администрации; 

29 дней 

3. Выдача заявителю постановления и решения межведомственной комиссии и постановле-

ния Администрации; 

3 дня 

3.1 Уведомление и передача специалистом Администрации, решения о согласовании переуст-

ройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме или реше-

ния об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помеще-

ния в многоквартирном доме заявителю  

3 дня 

 Общий срок предоставления муниципальной услуги                45 дней 

Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Согласование или отказ 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»  
Главе Таманского  

сельского поселения 

Темрюкского района 

 

                       (Ф.И.О.) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения в многоквартирном доме 

от   

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники 
 

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один 
 

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем 

и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 

представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, 

фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению. 

Место нахождения нежилого помещения:   

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, 

 

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 
 

квартира (комната), подъезд, этаж) 

 

Собственник (и) нежилого помещения: _________________________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 

 

Прошу разрешить   

                  (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать) 

нежилого помещения, занимаемого на основании   

(права собственности, договора найма, 
 , 

договора аренды – нужное указать) 

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения. 

 

Срок производства ремонтно-строительных работ с “   “                              

20     г. 

 

по“  ”    20  г. 

 

часов в    дни. 

 

Обязуюсь: осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией); 

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного са-

моуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ. 

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи на-

нимателя жилого помещения по договору социального найма 

 

от “  ”    г. №  : 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество Документ, удостоверяющий личность (се-

рия, номер, кем и когда выдан) 

Подпись * Отметка о нотариальном 

заверении подписей лиц 

1 2 3 4 5 
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* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в пись-
менном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5. 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1)   

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

 на  листах; 

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная ко-

пия))    

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки нежилого  ; 

 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения  

на   листах; 

 

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и 

(или) перепланировки нежилого помещения (представляется в случаях, если такое нежилое помещение или дом, в котором оно 

находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на____листах; 

 

5)документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепла-

нировку нежилого помещения, на _______ листах (при необходимости); 

6) иные документы:   

(доверенности, выписки из уставов и др.) 
Подписи лиц, подавших заявление *: 

“  ”  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

 

“  ”  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 

 

“  ”  20  г.    

   (дата)    (подпись заявителя)  (расшифровка подписи заявителя) 
* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в 

договоре в качестве стороны, при пользовании нежилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании нежилым 

помещением на праве собственности – собственником (собственниками). 

 

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

Документы представлены на приеме “  ”  20  г. 

Входящий номер регистрации заявления  

 

Выдана расписка в получении 

документов “  ”  20  г. 

№   

 

Расписку получил “  ”  20  г. 

 

(подпись заявителя) 

 

(должность, 

   

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись) 

 

Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Согласование или отказ 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» 

РЕШЕНИЕ 

согласование переустройства и (или) перепланировки 

нежилого помещения в многоквартирном доме 

 

В связи с обращением   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя) 

о намерении провести   переустройство и (или) перепланировку нежилых помещений 

(ненужное зачеркнуть) 

по адресу:   

 

 , занимаемых (принадлежащих) 

  (ненужное зачеркнуть) 
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на основании:   

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

  

перепланируемое нежилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

1. Дать согласие на   

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать) 

нежилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 

2. Установить *: 

срок производства ремонтно-строительных 

работ с “  ”  20  г. г. 

по “  ”  20 г.   

режим производства ремонтно-

строительных работ с    по  

часов в    дни. 

 

 

 

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в соответствии с проектом (про-

ектной документацией) и с соблюдением требований ______________________________________________ 

 

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта 
 

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

  

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений 

4. Установить, что приёмочная комиссия осуществляет приёмку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о 

завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в установленном порядке. 

5. Приёмочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения напра-

вить подписанный акт в орган местного самоуправления. 

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  
                                                                                                             (наименование структурного  
 

подразделения и (или) Ф.И.О., должность лица органа, осуществляющего согласование) 
 

                    

 
(подпись должностного лица органа,  осуществляющего согласование) 

 

Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района И.Р.Беделев 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Согласование или отказ 

в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме» 

                                                        БЛОК-СХЕМА 

процедуры предоставления муниципальной услуги согласование или отказ в согласовании переустройства и (или) пере-

планировки нежилого помещения в многоквартирном доме 

 

 

 

 

 

 

 

                                                      
 
 

После получения заявления глава Таманского сельского поселения Темрюкского района отписывает его в работу 

специалисту администрации Таманского сельского поселения Темрюкского района (далее – Администрация), ответ-

ственному за выполнение работ по организации деятельности МВК и подготовку документации, необходимой для 

оказания муниципальной услуги, который является секретарём Комиссии (далее – секретарь МВК). 

  

Заявитель направляет на имя главы Таманского сельского поселения Темрюкского района заявление о согласовании 

переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме с приложением необходимых 

документов. 
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Глава Таманского сельского поселения  

Темрюкского района  И.Р.Беделев 
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После получения повестки дня председатель МВК определяет дату заседания МВК. 

 

Секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопро-

сы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании МВК, и направляет её председателю МВК. 

После назначения председателем МВК даты заседания комиссии секретарь оповещает телефонограммой членов МВК 

о дате, времени и месте заседания МВК. 

Во время заседания МВК секретарь МВК ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем МВК. 

После проведения заседания комиссии секретарём МВК готовится решение о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме, которое подписывается председателем Комиссии и 
постановление Администрации 
 

Протокол заседания МВК и решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в 

многоквартирном доме, постановление Администрации  составляются в двух экземплярах и в течение трёх дней со дня 

проведения заседания Комиссии направляются на подпись председателю МВК. 

После подписания решения секретарь МВК уведомляет заявителя о необходимости явиться в Администрацию для 

получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном 

доме и постановления Администрации либо направляет его простым письмом по адресу, указанному в заявлении. 

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме и 

постановление Администрации должно быть направлено либо вручено заявителю не позднее чем через три рабочих 

дня со дня принятия такого решения. 

 

 
Секретарь МВК выдаёт заявителю под роспись один экземпляр решения о согласовании переустройства и (или) пере-

планировки нежилого помещения в многоквартирном доме и постановления Администрации. В случае направления 

решения и Постановления Администрации письмом по почте, секретарь МВК делает отметку о направлении решения 

в журнале регистрации решений МВК. 

В случае если на заседании МВК принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, секретарь 

Комиссии подготавливает мотивированный письменный отказ заявителю за подписью председателя МВК. Решение 

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме вы-

даётся или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


